Financiado por Plan de

la Unién Europea ?zi:sﬁs:ﬁf;g;n ﬁ% SN | R BT
3 i Y TURISMO

NextGenerationEU QA Resiliencia : .

AYUDAS OTORGADAS A PROYECTOS Y ACTUACIONES PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL Y
MODERNIZACION DE LAS ENTIDADES LOCALES QUE FORMAN PARTE DEL CAMINO DE SANTIAGO,
INTEGRADAS EN LA RED DE DESTINOS TURISTICOS INTELIGENTES PARA SU IMPULSO Y
CONSOLIDACION, HACIA UN MODELO BASADO EN LA SOSTENIBILIDAD MEDIOAMBIENTAL,
SOCIOECONOMICA Y TERRITORIAL.

GUIA PARA LA JUSTIFICACION DE
SUBVENCIONES




Financiado por Plan de :
P 14 ] 2 1 SECRETARIA DE ESTADO
la Unién Europea ReuHBRraon, o CCRSPANA  DEINDUSTRA  SHRCuR
=

g Transformacién S
NextGenerationEU QA v Resiliencia v YTURISMO

r\]

Guia elaborada por la Secretaria de Estado de Turismo, Ministerio de Industria y Turismo. Marzo de 2025.

NIPO:

@creative
commons

" MC MDD

Licencia creative commons
Reconocimiento-No Comercial-Sin Obra Derivada Espaiia

Usted es libre de copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra bajo las condiciones siguientes:

Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o el licenciador (pero no de manera
que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra).

No comercial. No puede utilizar esta obra para fines comerciales.

Sin obras derivadas. No se puede alterar, transformar o generar una obra derivada a partir de esta obra.

Al reutilizar o distribuir |la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la licencia de esta obra.
Los derechos derivados de usos legitimos u otras limitaciones reconocidas por ley no se ven afectados por lo anterior.

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 2



Financiado por Plan de ===
.z i ¥
la Unién Europea T":‘::;f’g:;f;g:‘on £ T S Eﬁlﬁiﬁ%’m Ec

NextGenerationEU y Resiliencia =

INDICE

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 3



Financiado por T »
ié i6 o

I Lrian Elimpes Recupeeacidn, ;ﬁa somme mNme g

NextGenerationEU Q. Resiliencia L e

Contenido

1. INTRODUCCION ...ttt ettt ettt et sttt ee e s e s et e e a2 e e e et eses e e s e e e e s eses e e st ee e serenens 5
2. NORMATIVAREGULADORA ...ttt ettt ettt ettt 5
2.1. NOFMALIVA GENEIAL ... et e e e e e s e e e e e e e e e e s 5
2.2, NOIMAtiVa @SPECITICA: ...ttt ettt 6
3. INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION .....otiuiiiiiiieieieietceee ettt 6
3.1. FOM@ d@ Pre@SENTACION ...ttt ettt sttt ettt e et eeen et e nes 7
3.2. FECha de PreS@NtACION. .. ...ccui ittt ettt ettt 8
3.3. DOCUMENTOS @ PrESEMEAN ..ot e e e e e e e e e s e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e ennnnnnes 8
3.4. INfOrme del QUAITOr dE CUBNTAS. ... eeiieiiei ettt ettt et e e e 9
4 GASTOS SUBVENCIONABLES ...ttt sttt sttt et sne e nre s 13
41, TIPOS A ASTO ...ttt ettt R e et et n e e ne e eanan 13
4.2.  Requisitos formales de l0s justificantes de astos........c.coirieiiiiiiiiie e 18
4.3.  Requisitos formales de 10s justificantes de PAagos..........ouuirviriiiiiiiiii e 20
5. SUBCONTRATACION / CONTRATACION ..ottt 21
6 INCUMPLIMIENTOS, REINTEGROS Y SANCIONES ..ottt 23
7 INTERESES DEVENGADOS ... e e 24
8. DEVOLUCION VOLUNTARIA ...ttt eseset ettt ee st et aee s e et e esesenesesens 25
9 JUSTIFICACION DE PUBLICIDAD ......couiieietateisiseseee et es et eses et ss e s as s e 25
10. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA ..ottt 26
ANEXO 1. SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO ECONOMICA .....coiiiiiiiieicieisieieisisesesene e 27
ANEXO Lottt e e e e e e et — e e e e e e e e e et ————aaaeeaaeae—————aaaaeeaaaaarranes 27
SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA ... .ueteiutieaieeeateeeaeeeaaeeeeaateeesseeaaneeeaaseeeanseeesnseeaaseeeanseeesnes 27
ANEXO 2. MEMORIA DE ACTUACION .....oiuiiiiiiiteteieieie sttt ae s 29
ANEXO 3. MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR

PARTIDAS TOTALES ... e e s b e s e e s nne s 34
ANEXO 4. INFORME DE AUDITOR ...t 37
ANEXO 5. DECLARACION OTROS INGRESOS Y SUBVENCIONES ........cuiuiiiiriiiieiiceciciceeisieieeseseseee s L
ANEXO 6. COMPROMISO DE CUSTODIA DE DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ORIGINAL ......cooovrrrnnnee. 45
ANEXO 7. DECLARACION NO VINCULACION CON PROVEEDORES ......c.coiuiiiiiinincneaeicieeseeiseseseneseseeesessenes 46
ANEXO 8: DECLARACION NO COINCIDENCIA DE FACTURAS .....oouiiiiririiininintteicieieie e 47
ANEXO 9. PARTE DE HORAS ... e 48
ANEXO X e e b e e a e e e a e ae e 53
MODELO DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES (DACH) ....covveeeeeeeeeeeeeeeeeeeene 53

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 4



Financiado por T g
i6 R io B ¥ GOBERNO  MINISTERIO

la Union Europea Tf::spfg:zfalz:gn S %_s’ SeBLD o INDUSITR\A SECRETARIA DE ESTADO

NextGenerationEU Q. Resiliencia L e

1. INTRODUCCION

La presente guia de instrucciones comprende las bases generales de justificacion de las subvenciones de
Ayudas para la transformacion digital y modernizacion de las entidades locales que forman parte del
Camino de Santiago, integradas en la Red de Destinos Turisticos Inteligentes, concedidas por el
Ministerio de Industria y Turismo. La guia contiene informacion sobre los requisitos a los que deberan
atenerse las entidades beneficiarias de las subvenciones para justificar de forma correcta, tanto la parte
econdmica como la ejecucidn del proyecto presentado y realizado con cargo a la mencionada convocatoria.
De igual forma, se indica la informacion que debe contener la Cuenta Justificativa y la relativa al
procedimiento de reintegro, cuando proceda. Asimismo, se recogen las instrucciones generales para la
presentacion de la documentacion e imputacion de los gastos realizados en la ejecucion de los programas
subvencionados a las partidas incluidas en los distintos conceptos de gasto autorizados.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 de la Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre y en la
normativa vigente en materia de subvenciones publicas, las entidades beneficiarias estan obligadas a
justificar la aplicacion de los fondos percibidos ante el 6rgano concedente mediante la modalidad de cuenta
justificativa con aportacion de informe de auditor, de conformidad con lo establecido en el articulo 74 del
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Segun los apartados 1 y 2 del articulo 29 de la Orden ICT/1528/2021 en caso de incumplimiento de la
obligacidn de justificacion de la subvencion o la justificacion insuficiente de la misma se debera proceder al
reintegro de la cantidad correspondiente.

Este documento tiene caracter informativo y en ningin caso sustituye o reemplaza la documentacion
oficial publicada o que se publique en el futuro.

NORMATIVA REGULADORA

2.1. Normativa general:

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas

e Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Ley38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en particular lo dispuesto en materia de
procedimientos de control financiero, reintegro y revision de actos.

e Ley19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de Cuentas.

e Leyg/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrerode 2014.

e Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes
para la modernizacién de la Administracion Publica y para la ejecucion del Plan de Recuperacion,
Transformaciony Resiliencia.

e Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion.

e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

e Decision de Ejecucion del Consejo relativa la aprobacion de la evaluacion del Plan de Recuperacion
y Resiliencia de Espafia (Council Implementing Decision — CID), de 13 de julio de 2021.
GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 5
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e Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero de 2021 por el
que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia

e Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacion de los auditores
de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en
el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio.

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan
de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

e Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 1 de febrero de 1996, por la que se aprueba la
Instruccion de operatoria contable a sequir en la ejecucion del gasto del Estado, modificada por la
Orden HAP/336/2014, de 4 de marzo.

2.2. Normativa especifica:

e Real Decreto-ley 8/2023, de 27 de diciembre (BOE 28/12/2023), por el que se adoptan medidas para
afrontar las consecuencias econdmicas y sociales derivadas de los conflictos en Ucrania y Oriente
Proximo, asi como para paliar los efectos de la sequia. Disposicion adicional segunda.

e Orden ICT/414/2022, de 9 de mayo (BOE 11/o5/2022) , por la que se modifica la Orden
ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, por la que se aprueban las bases requladoras de la concesion de
ayudas para la transformacion digital y modernizacion de las entidades locales que forman parte
del Camino de Santiago, integradas en la Red de Destinos Turisticos Inteligentes para su impulso y
consolidacion, hacia un modelo basado en la sostenibilidad medioambiental, socioeconémica y
territorial, y se procede a la convocatoria correspondiente al ejercicio 2021, en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

e Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre (BOE 13/01/2022) por la que se establecen las bases
reguladoras de la concesion de ayudas para la transformacion digital y modernizacion de las
entidades locales que forman parte del Camino de Santiago, integradas en la Red de Destinos
Turisticos Inteligentes para suimpulso y consolidacion, hacia un modelo basado en la sostenibilidad
medioambiental, socioecondmica y territorial, y se procede a la convocatoria correspondiente al
ejercicio 2021, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia”

3. INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION

De conformidad con lo establecido en el articulo 14.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, son obligaciones del beneficiario cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad
o adoptar el comportamiento que fundamenta la concesion de las subvenciones. La justificacion conlleva la
aportacion al érgano competente de los documentos acreditativos de la totalidad de los gastos realizados,
con indicacién de la procedencia de los fondos con las que se hayan financiado. Esta debe comprender el
100% del coste total del proyecto subvencionado aun cuando la cuantia de la subvencion fuera inferior.

De conformidad con el apartado 11 del articulo 25 de la Orden ICT/1528/2021 la justificacion de las ayudas
debera contener la siguiente documentacion:

"a) Memoria de actuacion justificativa firmada del cumplimiento de las condiciones y la finalidad para la
que se concedio la subvencion, en la que se describan de manera detallada cada una de las acciones realizadas
indicando el correspondiente gasto incurrido, los resultados obtenidos y los medios de comprobacion del
cumplimiento.”

“b) Facturas o certificaciones conformadas debidamente y aprobadas por el drgano municipal competente
u drgano equivalente en el caso de otro beneficiario, que acrediten la realizacidn en tiempo y forma de la
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inversion subvencionable. Las facturas deberdn estar fechadas dentro del plazo de ejecucion del proyecto,
siendo necesaria la conformidad de estas y su correspondiente aprobacion por el drgano competente.”

¢) Justificacion de pago efectivo de los gastos realizados, mediante certificado de la Intervencidn
municipal u érgano similar en el caso de otro beneficiario de los pagos realizados, en el que deberd
especificarse la identificacion del acreedor, la fecha de liquidacion del gasto, numero de factura e importe o
Jjustificantes bancarios de salida de fondos, todo ello acompanado de las facturas u otros documentos
acreditativos del pago.

d) En caso de subcontratacion, documentacion acreditativa de haber cumplido las disposiciones relativas
a la adjudicacion de los contratos publicos de conformidad con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre (incluyendo
los pliegos y publicaciones en boletines correspondientes, documentos contables en relacion con el gasto e
informes de mesas de contratacion en relacién con la adjudicacion, adjudicaciones definitivas y presupuestos
de otras ofertas). En el caso de que, por cualquier circunstancia ajustada a derecho, no sea obligatorio la
realizacion del correspondiente procedimiento de adjudicacion, aportar documentacion justificativa que
acredite tal circunstancia e informe técnico responsable en el que se justifique la oferta seleccionada.

e) Enelcaso de que la adjudicacion haya sido por contrato menor, justificar adecuadamente por qué se ha
llevado a cabo ese tipo de adjudicacion.

f) Certificado del Secretario del Ayuntamiento o figura equivalente, de la realizacion de las actuaciones
que han sido financiadas con cargo a la subvencion, en el que se consignardn los importes ejecutados
correspondientes a las mismas.

g) Cualquier otra documentacion justificativa o informes que de acuerdo con la normativa nacional o
europea resulten exigibles en el marco del Plan de Recuperacion.

12.  No obstante, se podra requerir documentacion justificativa complementaria para la justificacion del
gasto realizado, asi como para dar cumplimiento al adecuado sistema de gestion y sequimiento del Plan de
Recuperacion, informando de lo que sea preciso para alimentar dicho sistema, asi como las aplicaciones
informdticas o bases de datos que la normativa nacional o europea prevea para la gestion, el sequimiento y
control de la financiacidn y los objetivos.

13. Tras la correspondiente comprobacion técnico-economica, la Secretaria de Estado de Turismo emitird
una certificacion acreditativa del cumplimiento de los fines que justificaron la concesidn de la financiacion.
Dicha certificacion determinard, en su caso, el acuerdo de la procedencia de reintegro a los efectos
establecidos en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.”

3.1. Forma de presentacion

De conformidad con el articulo 25.1 de la Orden ICT/1528/2021, la justificacion la presenta el
representante designado por la agrupacion, por lo que cada socio de la agrupacion debera presentar los
anexos, facturas y comprobantes al representante de la agrupacion, que sera quien presente a través del
registro electronico toda la documentacion justificativa del proyecto.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, asi como en el articulo 16.1 de la Orden
ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, la tramitacion electrdnica sera obligatoria en todas las fases del
procedimiento y toda la documentacidn exigible sera presentada en el registro electrénico del Ministerio de
Industria y Turismo (https://sede.serviciosmin.gob.es/registroelectronico).

Los documentos y escritos deberan presentarse firmados electronicamente por el representante legal
con capacidad representativa en derecho ( (articulo 17 de la Orden ICT/1528/2021)

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 7
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La presentacion electrdnica no exime a los beneficiarios de conservar los originales de los justificantes de
gastos y pago, informes de auditoria, u otros, por si les fueran requeridos posteriormente por el érgano
instructor y responsable del sequimiento o, al realizar las actividades de control legalmente previstas, por la
Intervencion General de la Administracion del Estado o el Tribunal de Cuentas (articulo 25.5 de la Orden
ICT/1528/2021, de 30 de diciembre)

3.2. Fecha de presentacion

Dicha documentacion deberd presentarse durante los tres meses posteriores de la fecha final de ejecucion
y en todo caso antes del 30 de junio de 2025. Es decir, la documentacion justificativa se presentara entre el
31 de marzo y el 30 de junio de 2025, de acuerdo el articulo 25.2 de la Orden ICT/1528/2021, de 30 de
diciembre y la resolucion de la Secretaria de Estado de Turismo relativa a la prorroga del plazo de ejecucion
de las ayudas reguladas en la Orden ICT/1528/2021, firmado el 26 de septiembre de 2024.

Transcurrido el plazo establecido (30 de junio de 2025) sin haberse presentado la documentacion justificativa
ante el 6rgano competente, éste requerira al beneficiario para que en el plazo improrrogable de quince
dias habiles sea presentada, con apercibimiento de que la falta de presentacion dara lugar a la exigencia
del reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en el caso de que el beneficiario sea una entidad
alas que le sea aplicable la mencionada Ley.

3.3. Documentos a presentar

Conforme al articulo 25 de la Orden ICT/1528/2021, la justificacion de la aplicacion de la subvencion a los
fines para los que fue concedida se realiza mediante la presentacion de la siguiente documentacion, firmada
electronicamente:

1. ANEXO 1. Solicitud de verificacion Técnico-Econdmica n

2. Anexo 2. MEMORIA DE ACTUACION donde se justifica el cumplimiento de las condiciones y la
finalidad para la que se concedid la subvencion. En ella se especificaran con el maximo detalle cada una
de las acciones realizadas y los resultados obtenidos, indicando el correspondiente gasto incurrido y los
medios de comprobacion del cumplimiento. La entidad debera cumplimentar en todos sus extremos los
apartados del modelo de Memoria de actuacion que figura como ANEXO 2. Dicho anexo, debera ser
firmado electronicamente por el representante de la agrupacion y presentado en formato PDF.

3. ANEXO 3. MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS
POR PARTIDAS comprende toda la documentacion que justifique los gastos y pagos efectuados con
cargo a la subvencién concedida, que en todo caso debera adecuarse a los tipos de gastos y cuantias
determinadas en la Resolucion de concesion de la subvencion. Se incluiran:

e Justificacion de los gastos realizados durante el plazo de ejecucion del proyecto,

Puesto que el plazo de la ejecucidon del proyecto se inicia a partir del dia siguiente de la
publicacion en el BOE del extracto de la convocatoria, los gastos que se justifiquen han de
estar comprendidos en el periodo que abarca del 13 de mayo de 2022 al 31 de marzo de 2025.

No obstante, el articulo 25.6 de la Orden/1528/2021 establece que el gasto financiable
derivado del informe de auditoria podra realizarse y pagarse dentro del plazo concedido para
presentar la documentacion justificativa (30 de junio 2025).

Los gastos se justificaran mediante facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente, debidamente conformados y aprobados por el drgano municipal competente y
que acrediten la realizacidon en tiempo en forma del gasto subvencionable.

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 8
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8.

9

La presentacion de la justificacion debera realizarse clasificando los gastos de acuerdo con los
conceptos aprobados en la Resolucion de concesion.

e Justificacion del pago efectivo de los gastos realizados mediante certificado de la

intervencion municipal u 6rgano similar. Los documentos de pago emitido pueden tener una
fecha de vencimiento posterior al periodo de ejecucién, siempre que dicha fecha esté
comprendida dentro del plazo concedido para presentar la documentacion justificativa (30 de
junio de 2025).
El certificado de la intervencion municipal u drgano similar justificativo del pago debe permitir
identificar al acreedor, la fecha de liquidacion del gasto, el nUmero de factura o importe o
justificantes bancarios de salida de los fondos, e ir acompaiado de las facturas u otros
documentos acreditativos del pago.

ANEXO 4. INFORME DE AUDITOR. Informe de un auditor de cuentas inscrito como ejerciente
en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas, dependiente del Instituto de Contabilidad y
Auditoria de Cuentas (instrucciones para el profesional auditor en el apartado 3.4 de la presente
guia.

ANEXO 5. DECLARACION OTROS INGRESOS Y SUBVENCIONES

ANEXO 6. COMPROMISO DE CUSTODIA DE DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ORIGINAL
ANEXO 7. DECLARACION NO VINCULACION CON PROVEEDORES

ANEXO 8. DECLARACION NO COINCIDENCIA DE FACTURAS
ANEXO 9. PARTE DE HORAS

10. ANEXO X DACI .

Para la verificacion efectiva de la actuacion ejecutada, asi como para dar cumplimiento al sistema de gestion
del Plan de Recuperacion, se podra requerir documentacion justificativa complementaria, debiendo ser
presentada dentro del plazo de 15 dias habiles desde la recepcion del requerimiento.

3.4.

Informe del auditor de cuentas

(LAS INSTRUCCIONES DESCRITAS EN ESTE NUMERAL SON PARA EL PROFESIONAL AUDITOR DE CUENTAS
INSCRITO EN EL ROAC A MODO DE INFORMACION)

La justificacion documental de la realizacion de las actuaciones financiadas se realizara segun la modalidad
de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor, de conformidad con lo establecido en el articulo
74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

La actuacion profesional del auditor de cuentas se sometera a lo dispuesto en las Normas de Actuacion
aprobadas mediante la Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, en la que se fijan los procedimientos que se
han de aplicar en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en el
ambito del sector publico estatal, asi como el alcance de los mismos.

En aquellos casos en que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas anuales por un auditor sometido

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 9
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alaley19/1988, de 12 dejulio, de Auditoria de Cuentas, la revision de la cuenta justificativa se llevara a cabo
por el mismo auditor. En el supuesto en que el beneficiario no esté obligado a auditar sus cuentas anuales,
la designacidn del auditor de cuentas sera realizada por él.

Como resultado de su trabajo el auditor emitira un informe en el que se detallaran las comprobaciones
realizadas y se comentaran todos aquellos hechos o excepciones que pudieran suponer un incumplimiento
por parte del beneficiario de la normativa aplicable o de las condiciones impuestas para la percepcion de la
subvencién, debiendo proporcionar la informacion con el suficiente detalle y precisidn para que el érgano
gestor pueda concluir al respecto.

El informe de auditoria debera estar firmado por un Auditor inscrito en el Registro Oficial de Auditores
(ROACQ), indicandose el numero de inscripcion en el ROAC.

Para la realizacion del informe, el auditor debera tener en cuenta:

Esta Guia de Instrucciones de Justificacion de Ayudas publicada.

El presupuesto financiable inicial y las condiciones especificas aprobadas en la Resolucién de
concesion y sus posibles modificaciones aprobadas mediante Resolucion con posterioridad.

Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras de la
concesion de ayudas para la transformacion digital y modernizacion de las entidades locales que
forman parte del Camino de Santiago, integradas en la Red de Destinos Turisticos Inteligentes para
su impulso y consolidacion, hacia un modelo basado en la sostenibilidad medioambiental,
socioeconomica y territorial, y se procede a la convocatoria correspondiente al ejercicio 2021, en el
marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia. Orden EHA/1434/2007, de 17 de
mayo, por la que se aprueba la actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos
de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal,
previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

La adecuaday correcta financiacion de las actividades subvencionadas en los términos establecidos
en el articulo 19.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

En el Informe presentado por el auditor se hara mencidn expresa a:

Verificacion de que la cuenta justificativa aportada por el beneficiario contiene todos los elementos
sefalados en el articulo 74 del Reglamento de la Ley de Subvenciones y, en especial, los establecidos
en las bases reguladoras de la subvencion y en la convocatoria.

Revision de la memoria de actuacion y comprobacion de la concordancia entre la informacion
contenida en la memoria y los documentos aportados para la revision de la justificacion econdmica,
y que esta esta soportada por una relacion clasificada de los gastos de la actividad subvencionada,
con identificacion del acreedor y del documento justificativo correspondiente, su importe, fecha de
emision y fecha de pago.

Comprobacion de que los gastos incluidos en la cuenta justificativa son subvencionables.

Las comprobaciones se han efectuado sobre el 100% de las facturas y pagos en firme aportados para
justificar el presupuesto ejecutado, que se han presentado a través de la aplicaciéon para la
Presentacion de la Cuenta Justificativa y se incluird, como anexo al Informe, un listado de los
justificantes presentados y comprobados durante la auditoria, sellado por el auditor a efectos de
identificacion.

La entidad dispone de los documentos originales acreditativos de los gastos justificados, conforme
a lo previsto en el articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones y de su pago y que dichos
documentos han sido reflejados en los registros contables.

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 10
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Verificacion de la correcta clasificacion de los gastos e inversiones en la memoria econdmica
abreviada conforme a lo dispuesto en las bases reguladoras.

Solicitud al beneficiario de la correspondiente declaracion de las actividades subcontratadas, con
indicacion de los subcontratistas e importes facturados con el objeto de verificar el cumplimiento de
lo dispuesto en el art. 29 de la Ley General de Subvenciones en relacidon con las actividades
subcontratadas y comprobacién de la concordancia de dicha informacidn con el resto de
documentacion utilizada para la ejecucion del resto de procedimientos descritos.

Comprobacion de que la entidad beneficiaria ha procedido al estampillado de todas las facturas
originales pagadas o documentos de valor probatorio equivalente, que han sido incluidas en la
relacion de gastos pagados.

Solicitud al beneficiario de la correspondiente declaracion relativa a la financiacion de la actividad
subvencionada en la que se detallan las subvenciones u otros recursos (ayudas, ingresos, etc..) que
hayan financiado la actividad subvencionada procedentes de cualesquiera Administraciones o entes
publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales, con objeto
de determinar la posible incompatibilidad, y, en su caso, el exceso de financiacion.

La entidad dispone de ofertas de diferentes proveedores, en los supuestos previstos en el articulo
31.3delaLey General de Subvenciones, y de una memoria que justifique razonablemente la eleccion
del proveedor, en aquellos casos en que no haya recaido en la propuesta econdmica mas ventajosa.

Comprobacion de la existencia de operaciones vinculadas y su adecuacion a la normativa.

Comprobacion de la carta de reintegro de remanentes al 6rgano concedente, asi como los intereses
derivados del mismo y la correspondiente anotacion contable.

Declaracion de que el beneficiario facilitd cuanta informacion le solicito el auditor para realizar el
trabajo derevision. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la informacion
solicitada, se mencionara tal circunstancia con indicacion de la informacion omitida. Este trabajo de
revision no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra sometido a la Ley 19/1988 de
Auditoria de Cuentas y que no se expresa una opinidn de auditoria sobre la cuenta justificativa.

El auditor realizard un Analisis del gasto teniendo en consideracion los siguientes criterios:

Sélo se han tenido en cuenta aquellos conceptos que figuren como financiables mediante
Resolucion de concesion o modificacion de la misma, y de acuerdo con las condiciones
especificas que aparecen en ellos.
En cuanto a las facturas:
- Que las fechas de emision estén incluidas en el plazo de realizacion del proyecto segun la
Resolucion de concesion o de modificacion.
- Que estén emitidas Unicamente a nombre del beneficiario de la ayuda.
En cuanto a los pagos:
- Las fechas de los documentos de pago bancarios deben estar incluidas en el plazo de
justificacion del proyecto segun la Resolucion de concesion o de modificacion.
- Quelos pagos realizados sigan las normas de la guia de justificacion.
Se explicaran las diferencias entre el presupuesto acreditado por la entidad y el validamente
justificado por el auditor, indicando los motivos de éstas y su importe. El auditor podra incluir
cualquier comentario que a su juicio sea relevante y anada claridad al analisis realizado. Esto se
realizara para cada una de las partidas, de acuerdo con lo especificado a continuacion.

El auditor incorporara un listado de las facturas presentadas y comprobadas, sellado por él mismo a efectos
de identificacion.

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 11
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Para cada una de las partidas del presupuesto financiable, se deberan resefar aquellos gastos que no son
aceptados, segun las condiciones que establece la normativa y la presente guia, indicando la razén de no
aceptacion, que puede ser:

Conceptos no financiables
Facturas no presentadas
Facturas fuera de plazo
Pagos no presentados
Pagos fuera de plazo

Documentacion insuficiente (si no ha presentado la documentacion necesaria para justificar las
vinculaciones, ofertas alternativas, etc.)

Otros (falta de trazabilidad entre factura y pago, etc.)
Personal no presupuestado

Coste hora excesivo

Horas presentadas no justificadas

Se debera rellenar un cuadro como el siguiente para los gastos imputados no aceptados:

GASTOS IMPUTADOS NO ACEPTADOS

PARTIDA FINANCIABLE N° DOC. IMPORTE CAUSA DE NO ACEPTACION

El auditor debera incluir un cuadro resumen por cada partida aprobada en la Resolucion de concesion de
ayuda.

Elinforme concluird con el siguiente cuadro resumen:

RESUMEN DE GASTOS

PARTIDA FINANCIABLE PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO
FINANCIABLE PRESENTADO ACEPTADO VALIDO

La columna “financiable” reflejara las cantidades por partidas que aparecen en la Resolucion de
concesion (o en su caso, en la modificacion de resolucion).

La columna “presentado”, reflejara las cantidades por partida que el beneficiario consigna para
la presentacion de la cuenta justificativa.

La columna “aceptado” reflejara las cantidades por partida que el auditor considera que cumplen
todos los requisitos para su aceptacion.

La columna “valido” reflejara por partida la cantidad aceptada, no pudiendo superar en ningun
caso la cuantia del presupuesto financiable de dicha partida.

Finalmente, el auditor debera emitir su conclusion en base al analisis de gasto realizado

Como anexo al informe de auditoria se debera adjuntar una copia de la cuenta justificativa de la subvencion
realizada por el beneficiario y sellada por el auditor a efectos de identificacion.

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 12
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Elinforme de auditoria se ajustara al modelo propuesto ANEXO 4 Modelo Informe de auditor.

La presentacion de informe de auditoria no exime de la presentacion del resto de documentos que
componen la cuenta justificativa ni implica la aceptacidon total de cantidades validadas. Dicha aceptacion
corresponde a la institucidon que concede la subvencion, la cual realizard un muestreo sobre el resultado de
auditoria.

4 GASTOS SUBVENCIONABLES

De acuerdo con el articulo 31.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se
consideraran gastos subvencionables aquellos que, de manera indubitada, estén relacionados con la
actividad objeto de la ayuda, sean necesarios para su ejecucion, hayan sido contraidos durante el
periodo de ejecucidn aprobado para cada proyecto beneficiario y se encuentren efectivamente pagados
con anterioridad a la finalizacion del periodo de justificacion. Los gastos deberan estar sujetos a precios
de mercado.

Conforme al articulo 30.4 de esta ley, en el caso de que el presupuesto que se presentd para la solicitud de la
ayuda el importe del proyecto descrito superase la cantidad que se solicitaba para su subvencion, habra que
justificar los gastos por la totalidad del presupuesto que se presentd en la solicitud y no solo por la parte
correspondiente a la ayuda concedida. Respecto del resto de las aportaciones, debe acreditarse ante la
entidad adjudicataria Unicamente la aplicacion de los fondos a la ejecucion de las actividades previstas, o
sea, que el gasto se ha realizado. Es decir:

1. No es necesario acreditar que el gasto realizado con fondos ajenos al Ministerio cumple requisitos
tales como la solicitud de ofertas para contratar, la autorizacion para utilizacion de recibos, u otros
que se exigen para los gastos realizados con la subvencion concedida.

2. Pero, si es necesario acreditar que esos fondos se han gastado, es decir, se debe disponer de
justificantes de gastos (facturas), en los que conste el recibi del perceptor o que vayan acompafados
por el comprobante de la transferencia.

Los gastos deberan estar a nombre del beneficiario que ejecute el gasto.

Los tipos de gastos se adecuaran al desglose por partidas contemplado en el presupuesto aprobado por la
Resolucion de Concesion.

Para que los justificantes de gastos asociados al proyecto puedan justificarse, deben estar relacionado en el
ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR
PARTIDAS TOTALES.

Todo aquel justificante de gasto que se presente y no esté relacionado en el ANEXO 3y con los datos que se
introduzcan en la sede electronica, no sera tenido en cuenta.

No se admitiran facturas proforma

4.1. Tipos de gasto

Los tipos de gasto se adecuaran al desglose por partidas contemplado en el presupuesto aprobado por la
Resolucion de concesion. Los gastos subvencionables, con arreglo al articulo 11 de la Orden ICT/1528/2021,
de 30 de diciembre, son los siguientes:

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 13
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De conformidad con el art. 11.1 de la Orden ICT/1528/2021: “las ayudas se destinardn a cubrir los gastos

relacionados con el desarrollo y ejecucion de las actividades para las que hayan sido concedidas, en los

términos previstos en el articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y deberdn realizarse dentro del

periodo de ejecucidn, teniendo las siguientes caracteristicas:

Costes de adquisicion de material inventariable, con excepcidn de los de amortizacion del inmovilizado
material adquirido con fondos publicos.

Costes de adquisicion de aparatos y equipos nuevos siempre que se dediquen en exclusiva al proyecto y su
vida util se agote durante el periodo de ejecucion del mismo.

Serdn financiables los gastos de personal contratado exclusivamente para la ejecucidn del proyecto, con los
limites que se establecen en el anexo Ill. Si se financiasen gastos de personal se tendrd que requerir a los
beneficiarios partes horarios firmados por los propios empleados a efectos de evitar la doble financiacion.
Gastos de viajes y manutencion:

19 Los gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencion del personal involucrado en las
actividades objeto de ayuda, asi como del personal colaborador implicado, siempre que estos estén
directamente vinculados al proyecto, sean necesarios para la ejecucion del mismo, y se identifique la
actividad por que ha generado el gasto y la persona que ha incurrido en el mismo.

20, El importe maximo financiable aplicado a los gastos de desplazamiento serd el exceptuado de
gravamen seqgun el Reglamento del IRPF (Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo, por el que se
aprueba el Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas).

39 Salvo excepciones justificadas, la elegibilidad del resto de gastos de manutencion y estancia tendrd
como limite mdximo las cuantias establecidas para el grupo 2 por el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio.

Gastos de comunicacion y difusion. Es obligatoria la realizacion de la difusion y publicidad de las actividades
realizadas en el proyecto, resultados obtenidos y comercializacion, en su caso, de los servicios y productos
generados. Las actuaciones a realizar seran al menos, la realizacion de una pagina web del proyecto, un acto
de presentacion publica, la presencia del proyecto en las webs de las instituciones implicadas y la
documentacion relacionada con las anteriores. Se dedicard un presupuesto de al menos el cinco por ciento de
los costes directos totales autorizados para esta partida de gasto y que en todo caso no estardn exentos de
Justificacion.

e Se imputardn en esta partida de gastos de publicidad, los gastos generados por la subcontratacion,
definiendo claramente en el concepto de la documentacion de justificacion los trabajos realizados y
acompariando de fotografias, carteleria, listado de asistencia, y cualquier otro documento grdfico que
demuestre la realizacion de las actividades descritas.

Otros gastos, formacion y preparacion de material formativo, consultoria para la adquisicion, proteccion y
comercio de Derechos de Propiedad Industrial e Intelectual y acuerdos de licencias, consultoria sobre el empleo
de normas, bancos de datos e investigacion de mercados, internacionalizacidn de las actividades, alquiler de
servidores informdticos, suministros y productos similares, y cualquier otro que se derive directamente de la
actuacion y sea necesario para su ejecucion.”

Gastos de personal directamente relacionado con la puesta en marcha del proyecto

Seran financiables los gastos de personal contratado exclusivamente para la ejecucion del proyecto, con los
limites que se establecen en el anexo Il de la Orden ICT/1528/2021. (NO CONFUNDIR CON EL ANEXO 3 DE
ESTA GUIA). Si se financiasen gastos de personal se tendra que requerir a los beneficiarios partes horarios

firmados por los propios empleados a efectos de evitar la doble financiacion

El porcentaje del gasto de personal subvencionado sera el siguiente:

El 1200 % del coste laboral, del personal contratado exclusiva y especificamente para la realizacion
de la actividad objeto de la ayuda y durante el plazo de ejecucion de la ayuda, quedando asi patente
GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 14
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en su contrato laboral.

Se incluirdan también en esta partida las cuotas de seguros sociales (teniendo en cuenta que los costes de
liquidacién y despido serian elegibles) a cargo de la entidad del personal afecto al proyecto o actividad.

Los gastos de personal se justificaran en la pestafia correspondiente mediante la presentacion del ANEXO 3:
MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR PARTIDAS
TOTALES.

El ANEXO 3 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad. En el caso de concurrir en
agrupacion se debera presentar un ANEXO 3 por cada entidad que forma parte de la agrupacidn y este debe
ir firmado electronicamente por el representante de la entidad.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar la siguiente documentacion acreditativa de gasto junto con
su correspondiente justificante de pago dependiendo del medio de pago efectuado:

» Enelcaso de gastos de personal vinculados con un contrato laboral:
Contrato laboral.

Nominas debidamente cumplimentadas (nombre, apellidos y NIF del/de la trabajador/a, grupo
profesional, grupo de cotizacion, nUmero de afiliacion a la Seguridad Social, antigiedad,
conceptos retributivos, etc.).

Boletines acreditativos de cotizacion a la Seguridad Social (RLC-Recibo de Liquidacion de
Cotizaciones), antiguo TC1y RNT (Relacion Nominal de Trabajadores), antiguo TC2).

Impresos 111y 190 de ingresos por retenciones del IRPF.

Acreditacion de las horas anuales: Se acreditaran mediante partes horarios firmados por los
propios empleados a efectos de evitar la doble financiacion. Estos partes firmados podran seguir
el modelo otorgado.

Convenio colectivo, en su caso.

Las retribuciones brutas anuales imputables a la subvencion se sumaran los gastos de Seguridad Social
correspondientes a la empresa y su total constituira el gasto subvencionable por costes de personal.
Ademas, no se aplicaran bonificaciones. De existir estas, se restaran de la cuota a la Seguridad Social
para el personal laboral.

Los importes recogidos estan referidos al total de pagas anuales y a la jornada maxima semanal
establecida. En caso de que la dedicacidon del personal al proyecto fuera inferior a la jornada maxima
semanal, se realizara el correspondiente calculo proporcional en las retribuciones.

No podran imputarse como Gastos de Personal, complementos por gastos de transporte y/o dietas, a no
ser que se trate de una cuantia fija mensual y no se supere el limite maximo de retribuciones establecido
para el correspondiente grupo de cotizacidon. Tampoco tendran consideracion de gastos subvencionables,
los gastos a los que incurran las entidades beneficiarias respecto al personal en situacion de baja laboral,
cuando esta se prolongue por un periodo superior a dos meses.

En cuanto a las pagas extraordinarias, se imputara la parte proporcional de los meses y/o horas imputadas
al Proyecto/programa o actuacion subvencionada siempre que se abonen.

Se deberd aportar también, en su caso, el Convenio colectivo de la empresa.

Costes de adquisicion de aparatos y equipos nuevos

Seran subvencionables aquellos costes de adquisicion de aparatos y equipos nuevos siempre que se
dediquen en exclusiva al proyecto y su vida Util se agote durante el periodo de ejecucion del mismo. En caso
de que estos no se utilicen en toda su vida Util para el proyecto, Unicamente se consideraran financiables los
costes de amortizacion correspondientes a la duracidon del proyecto, calculados de acuerdo con los principios

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 15
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contables generalmente aceptados.

En estos casos, se acepta Unicamente la imputacion de los costes de amortizacion del bien, a razén de 1/5 0
un 20% del precio de adquisicidon por cada afio de utilizacidn en el proyecto

Los gastos de aparatos y equipos nuevos se justificaran en la pestafia correspondiente mediante la
presentacion del ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE
GASTOS POR PARTIDAS TOTALES.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar la factura detallada acreditativa de gasto acompafada de la
documentacion correspondiente del justificante de pago dependiendo del medio de pago efectuado

Gastos relacionados con los costes de instrumental y material inventariable

Seransubvencionables aquellos costes de instrumental y material inventariable tangible en la medida en que
se utilicen y sean necesarios para la realizacion del proyecto financiado, con excepcion de los de
amortizacion del inmovilizado material adquirido con fondos publicos.

Los gastos de instrumental y material inventariable se justificaran en la pestaia correspondiente mediante la
presentacion del ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA. RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE
GASTOS POR PARTIDAS TOTALES.

El ANEXO 2 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad. En el caso de concurrir en
agrupacion se debera presentar un ANEXO 2 por cada entidad que forma parte de la agrupacion y este debe
ir firmado electronicamente por el representante de la entidad.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar la factura detallada acreditativa de gasto acompafada de la
documentacion correspondiente del justificante de pago dependiendo del medio de pago efectuado

Gastos de viajes y manutencion:

° Los gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencion del personal involucrado en las actividades
objeto de ayuda, asi como del personal colaborador implicado, siempre que estos estén directamente
vinculados al proyecto, sean necesarios para la ejecucion del mismo, y se identifique la actividad por que ha
generado el gasto y la persona que ha incurrido en el mismo.

° El importe maximo financiable aplicado a los gastos de desplazamiento serd el exceptuado de gravamen
segun el Reglamento del IRPF (Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas).

© Salvo excepciones justificadas, la elegibilidad del resto de gastos de manutencion y estancia tendra como
limite maximo las cuantias establecidas para el grupo 2 por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon de servicio.

Los gastos de viajes y manutencion se justificaran en la pestafia correspondiente mediante la presentacion
del ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR
PARTIDAS TOTALES.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar la factura detallada acreditativa de gasto acompafada de la
documentacion correspondiente del justificante de pago dependiendo del medio de pago efectuado.

Ademas, debera adjuntarse, plan de viaje, billetes de tren, avidn o barco, programa de las jornadas o de las
sesiones de trabajo en las que han participado, parte de firmas, material documental como fotografias,
presentaciones, etc.
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Gastos de comunicacion y difusion.

Es obligatoria la realizacion de la difusidn y publicidad de las actividades realizadas en el proyecto, resultados
obtenidos y comercializacidon, en su caso, de los servicios y productos generados. Las actuaciones a realizar seran
al menos, la realizacion de una pagina web del proyecto, un acto de presentacion publica, la presencia del
proyecto en las webs de las instituciones implicadas y la documentacion relacionada con las anteriores. Se
dedicara un presupuesto de al menos el cinco por ciento de los Costes Directos totales autorizados para esta
partida de gasto y que en todo caso no estaran exentos de justificacion.

Se imputaran en esta partida de Gastos de publicidad, los gastos generados por la subcontratacion, definiendo
claramente en el concepto de la documentacion de justificacion los trabajos realizados y acompanando de
fotografias, carteleria, listado de asistencia, y cualquier otro documento grafico que demuestre la realizacion de
las actividades descritas.

Los 4.1.5. Gastos de comunicacion y difusion se justificardn en la pestaia correspondiente mediante la
presentacion del ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE
GASTOS POR PARTIDAS TOTALES.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar la factura detallada acreditativa de gasto acompanada de la documentacion
correspondiente del justificante de pago dependiendo del medio de pago efectuado (*)

Otros gastos,

Seran subvencionables: formacion y preparacion de material formativo, consultoria para la adquisicion,
proteccion y comercio de Derechos de Propiedad Industrial e Intelectual y acuerdos de licencias, consultoria
sobre el empleo de normas, bancos de datos e investigacion de mercados, internacionalizacion de las
actividades, alquiler de servidores informaticos, suministros y productos similares, y cualquier otro que se derive
directamente de la actuacion y sea necesario para su ejecucion.

Otros gastos se justificaran en la pestaia correspondiente mediante la presentacion del ANEXO 3: MEMORIA
ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR PARTIDAS TOTALES.

El ANEXO 3 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad. En el caso de concurrir en
agrupacion se deberd presentar un ANEXO 3 por cada entidad que forma parte de la agrupacion y este debe
ir firmado electronicamente por el representante de la entidad.

*En caso de los gastos de difusion y comunicacion, se deberd aportar en la Memoria de Actuacion (ANEXO 1) como
fuentes de verificacion y/o documentos probatorios de la efectiva ejecucion de actividades de comunicacion y
difusidn, todos aquellos elementos generados de la actuacidn, como, por ejemplo, fotografias, carteleria, listado de
asistencia y/o cualquier otro documento grdfico que demuestre la realizacion de las actividades descritas.

Costes de investigacion contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridas
(Asistencia Externa)

Se consideraran subvencionables los servicios externos que siendo necesarios para la ejecucidn del proyecto
la entidad beneficiaria no pueda realizar por si misma. En ningun caso se subvencionara el coste de asistencia
externa de consultoria previa a la solicitud y/o la gestion administrativa del proyecto.

Los gastos de asistencia externa se justificaran en la pestaia correspondiente mediante la presentacion del
ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA. RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR
PARTIDAS TOTALES.

El ANEXO 3 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad. En el caso de concurrir en
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agrupacion se debera presentar un ANEXO 2 por cada entidad que forma parte de la agrupacion y este debe
ir firmado electronicamente por el representante de la entidad.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar contrato con el servicio externo (proveedor), factura o documento equivalente
como documentacion acreditativa de gasto junto con su correspondiente justificante de pago dependiendo del
medio de pago efectuado.

La subcontratacion no podra superar el 50 % del importe de la actividad subvencionable de cada beneficiario
individual. No podra realizarse la subcontratacidn con personas o entidades en quienes concurra alguna de las
circunstancias consignadas en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como las establecidas
en el articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre empresas vinculadas y/o asociadas)

Para mas informacidn véase apartado 5. Subcontratacion

Gasto derivado de la revision de cuenta justificativa por el auditor externo

Se consideraran subvencionable los gastos asociados a los informes de auditoria externa exigidos para la
elaboracion de los informes de auditoria externos.

Los gastos de asistencia externa se justificaran en la pestaina correspondiente mediante la presentacion del
ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR
PARTIDAS TOTALES.

El ANEXO 3 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad. En el caso de concurrir en
agrupacion se debera presentarun ANEXO 2 por cada entidad que forma parte de la agrupacion y este debe
ir firmado electronicamente por el representante de la entidad.

Junto al ANEXO 3 se debe presentar, contrato entre las partes con la firma auditora, la factura o documento
equivalente como documentacion acreditativa de gasto junto con su correspondiente justificante de pago
dependiendo del medio de pago efectuado.

4.2. Requisitos formales de los justificantes de gastos

Los justificantes de gastos ya sean facturas o documentos equivalente y ndminas deberan cumplir lo exigido
por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion.

La fecha de las facturas que se relacionen como justificantes de gasto en la justificacién y demas gastos
previstos en la actuacion objeto de ayuda debera encontrarse comprendida dentro del periodo de
ejecucion para el que se conceda la ayuda (Fecha limite 31 de marzo de 2025).

Como se sefalo anteriormente el periodo de ejecucion abarca desde el 13 de mayo de 2022 hasta el 31 de
marzo de 2025)

La factura del INFORME DE AUDITORIA, dada la peculiar naturaleza de este gasto, podra tener fecha
posterior al periodo de ejecucion, siempre que sea anterior o igual a la fecha limite de presentacion de la
justificacion (Antes del 30 de junio de 2025)

Deacuerdo con el apartado 6 delart. 25de la Orden ICT/1528/2021 “el gasto financiable derivado del INFORME
DE AUDITORIA, podra realizarse y pagarse dentro del plazo concedido para presentar la documentacion
justificativa siempre que se respeten las obligaciones de periodos de pago a proveedores que resulten
aplicables.

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 18



Financiado por Plan de ke
oz 14 ] 4 SECRETARIA DE ESTADO
la Unién Europea Recuperacién, %-q DEESPANA | DEINDUSTRHA | S
A N .

; Transformacién
NextGenerationEU v Resiliencia o= YTURISMO

AL

En concreto, se comprobara que los justificantes de gastos reunan los siguientes requisitos:

Numero de factura o recibo o documento equivalente. La numeracion serda correlativa
independientemente del tipo de gasto.

Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacion o razén social, NIF y
domicilio).

Datos identificativos del destinatario, que debera ser la entidad subvencionada o las ejecutantes de
haberlas (nombre, apellidos, denominacidn o razén social, NIF y domicilio).

Concepto (actuacion) en las facturas o documentos equivalentes: El concepto reflejado debe estar
suficientemente descrito y corresponder o ser coherente con la actuacidn a la que se asigna la
factura o documento equivalente. Ademas, el concepto debe pertenecer a una de las actuaciones
descritas en la memoria.

Descripcion de las operaciones y fecha de realizacion de las mismas. Descripcidn de los bienes o
servicios que se facturan de forma clara y precisa, que permita apreciar la vinculacion al proyecto.
IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse,
en su caso, por separado las partes de la base imponible que se encuentren exentas, y/o no sujetas,
y/o sujetas a distintos tipos impositivos. No es subvencionable cualquier tipo de impuesto
indirecto.

Lugary fechas de emision y pago (se exigira que las fechas de pago estén comprendidas dentro del
plazo de justificacion establecido en las normas reguladoras de la convocatoria).

Recibi con la firma y el sello del emisor de la misma. En el caso de que la factura (o documento
equivalente) sea en formato electrénico no hara el recibi con la firme y el sello del emisor de la
misma.

Las facturas que no recojan toda la informacion exigida respecto al contenido podran iracompafiadas de un
certificado o anexo, emitido por el proveedor, donde se aclare o complete la informacion necesaria para la
validacion de los importes reflejados en la misma.

No se admitiran documentos con tachaduras o modificaciones. Siempre que exista una aclaracion debera
realizarse en un escrito adjunto debidamente firmado y sellado por el beneficiario de la subvencion.

Todas las facturas deberan ir acompaiiadas del correspondiente justificante de pago (comprobante de
abono).

Los justificantes de gastos de la entidad deberan ir acompaiados de una declaracion responsable de que
no ha presentado una misma factura para justificar mas de un gasto. ANEXO 8 DECLARACION NO
COINCIDENCIA DE FACTURAS:

Las facturas (o documento equivalente) emitidas en papel (incluyendo las ndminas) deberan cumplir con el art.
30.3 de la Ley General de Subvenciones en el que se indica que se deberan estampillar los justificantes de gastos
de forma que permita el control de la concurrencia de subvenciones. En el caso de que la factura (o documento
equivalente) sea en formato electronico no hara falta el estampillado.

Una factura escaneada en formato pdf o imagen no sera considerada factura electrénica. No se admiten
copias de facturas: unicamente duplicados o facturas rectificativas.

La estampilla correspondiente a la Subvencion concedida, tendran el siguiente contenido literal (solo en el
caso de que sean facturas emitidas en papel):
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La presente factura ha servido para la justificacion de la subvencion concedida por el Ministerio de Industria
y Turismo de conformidad con la Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, por el que se establecen las
bases reqguladoras y convocatoria 2021.

Elimporte de esta factura se imputa al gasto........ccccceveviernnnns de forma O total (I parcial
Porcentaje de imputacion eimporte:

Proyecto:

N° de expediente:

4.3. Requisitos formales de los justificantes de pagos

La entidad beneficiaria ademas de acreditar los gastos realizados debe justificar el pago de estos en su
totalidad con independencia de que se impute en su totalidad o en parte al proyecto.

La acreditacion del pago se realizard mediante extractos bancarios u otros documentos probatorios de la
efectividad de los pagos sellados por la entidad bancaria. En el caso de obtencion de documentos bancarios
através de internet deben contener el codigo de verificacion de la entidad bancaria emisora del documento.
Los documentos bancarios con caracter informativo NO disponen de validez para la justificacion del pago
de los gastos.

Los documentos acreditativos del pago deberan de cumplir los siguientes requisitos:

La FECHA del pago debe ser como maximo la fecha tope de justificacion (30 de junio de 2025). Los
documentos de pago aportados por la entidad beneficiaria pueden tener fecha de vencimiento
posterior al periodo de

ejecucion siempre que dicha fecha esté comprendida dentro del plazo concedido para presentar la
documentacion justificativa. Cualquier gasto cuyo pago se hubiera realizado con posterioridad a la
finalizacion de dicho plazo no sera subvencionable.

La identificacion del BENEFICIARIO DEL PAGO Y DEL ORDENANTE DEL MISMO: el ordenante del
pago debe ser el beneficiario de la ayuda (coincidencia de CIF y denominacion social).

CONCEPTO en que se ordena el pago, con remision al nUmero o numeros de factura a que
corresponde (si el documento de pago como tal no hace referencia a la/s factura/s, debera ir
acompanado de la documentacion complementaria que permita verificar la correspondencia entre
gasto y pago). Es decir, el pago identificara claramente su correspondencia con el documento
justificativo de gasto. Cada justificante debe corresponder a una factura. Si un mismo documento
acreditativo del pago, justifica mas de un gasto se adjuntara un desglose de gastos que debera estar
firmado por la entidad beneficiaria (en el justificante bancario deberan figurar todas las facturas
abonadas y acompaniarse de una relacion de las mismas).

En el caso del pago de ndminas mediante remesa, junto con el extracto bancario con la suma de los
importes de todos los trabajadores, debera presentarse el desglose por trabajador, sellado por la
entidad financiera, en el cual se identifique a los trabajadores imputados a la accion, mensualidad a
la que se refiere, importe y fecha de cargo. Ademas, los documentos aportados deben corresponder
a la relacion de remesas recibidas por el banco y NO a las enviadas por el beneficiario.

No se aceptaran aquellos documentos de pago que, aun siendo conformes con los requisitos

GUIA DE JUSTIFICACION — AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO- 20



Financiado por Plan de a3
ia Urilén Europea Recuperacion, 4 ¥ GOBIERNO MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
l Transformacién ; gﬁ? R N e

NextGenerationEU vy Resiliencia e

sefialados anteriormente, no permitan identificar claramente las facturas vinculadas al proyecto a
las que corresponden.

Los pagos se podran efectuar por los siguientes medios y justificarse con los correspondientes documentos
justificativos que deberan consistir en:

El pago por transferencia bancaria o ingreso en cuenta, se justificara mediante transferencias
emitidas (NO ordenes de transferencia) o de ingreso en cuenta. Deberan estar claramente
identificados el ordenante y el beneficiario de la operacidn, asi como el documento justificativo del
gasto, sellado por la entidad financiera o la correspondiente validacion mecanica. En caso de que no
conste el sello de compensacion de la entidad financiera, se acompanara certificacion o copia del
extracto bancario acreditativo del cargo.

El pago mediante domiciliacion en cuenta se justificara mediante copia del adeudo por
domiciliacion o el extracto de la entidad financiera acreditativo del cargo en el que debe estar
perfectamente identificado el concepto de dicho pago, indicando el n° de factura.

En caso de pago con cheque nominativo, se justificard mediante copia del cheque o recibo en el que
se haga constar que ha recibido el cheque del que expresard su numero y fecha de emision,
proveedor, importe, nimero, concepto y fecha de emision del documento justificativo del gasto que
se salda, fecha del pago, firma indicando nombre, apellidos y NIF de la persona que firma, asi como
el sello en su caso. Se aportara certificacion o extracto de la entidad financiera acreditativo del cargo
en cuenta en el que debe estar perfectamente identificado el concepto de dicho pago, indicando el
n° de factura.

El pago en efectivo se acreditara mediante:

Recibi firmado y sellado por el proveedor, estando suficientemente identificada la empresa que
recibe el importe y en el que consten numero y fecha de emisidn de los documentos de gasto
que se saldan. En el supuesto de que el pago se acredite mediante recibi consignado en el mismo
documento que soporta el gasto, este deberd contener firma y sello del proveedor y sello de
pagado.

Mayor de la cuenta contable de caja (570) en el que se debera poder identificar de forma univoca
el asiento contable correspondiente a los gastos pagados en metalico.

No se admitiran pagos en metalico por importe superior a 1.000 euros por proyecto.

Pago con tarjeta de crédito: Se acreditard mediante el extracto de la tarjeta de crédito y el extracto
de la cuenta en el que se refleje el cargo total de la tarjeta.

Solo se admitiran los documentos originales emitidos por el banco, no se admitiran pantallazos o
similares.

5. SUBCONTRATACION / CONTRATACION

Como norma general, las entidades deben tener la capacidad para realizar por si mismas las actividades del
proyecto. A efectos de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (articulo 29.1), se
entiende que un beneficiario subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion total o parcial de la
actividad que constituye el objeto de la subvencion. Queda fuera de este concepto la contratacion de
aquellos gastos en los que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion por si mismo de la
actividad subvencionada.
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Porlo tanto, la contratacion incluye aquellos servicios que no se encuentren entre las actividades habituales
o cotidianas del beneficiario, mientras que la subcontratacién es la contratacion de servicios que, en
condiciones normales, podria realizar el beneficiario con sus propios medios humanos y materiales.

De manera que, una contratacion no tiene el caracter de subcontratacion cuando su objeto es proporcionar
asistencia, realizar un servicio, o suministrar un bien necesario para que la entidad beneficiaria desarrolle por
si misma una de las actividades contempladas en el proyecto, o la actividad principal.

Asi, de acuerdo con el articulo 12 de la Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, puede ser subcontratado
mas de un proveedor siempre y cuando no supere el 50% del presupuesto de la entidad beneficiaria.

Ademas. teniendo en cuenta la naturaleza juridica de los beneficiarios y en virtud del articulo 85 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, se permite que la totalidad de la ejecucidn
del proyecto se realice por una entidad publica vinculada al solicitante.

Segun lo establecido en el articulo 29.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, los contratistas quedaran
obligados sélo ante el beneficiario, que asumira la total responsabilidad de la ejecucion de la actividad
subvencionada frente a la Administracion.

Se imputaran a este concepto los gastos de subcontratacion exclusivamente derivados del proyecto o
actuacion que se ajusten a lo establecido en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

En el caso en el que varios miembros de la agrupacidn vayan a justificar el gasto de una subcontratacion con
el mismo proveedor, se deberd constituir un Acuerdo Interno en donde se especifique claramente la
necesidad de la subcontratacion, el objeto a subcontratar, los miembros que participan y porcentaje de
pago que va a asumir cada uno conforme al presupuesto que hayan presentado en la solicitud de la
ayuda. El contrato de subcontratacion deberd ir firmado por el miembro que se designe en el Acuerdo
Interno como responsable.

No podra realizarse la subcontratacion con personas o entidades en quienes concurra alguna de las
circunstancias consignadas en el articulo 29.7 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como las
establecidas en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre.

En el contrato suscrito para acordar la subcontratacion, debera acreditarse que se recogen las garantias
precisas para el tratamiento de datos de caracter personal, debiendo incluir las clausulas necesarias para su
cumplimiento conforme a lo dispuesto en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidén de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales.

En caso de que la entidad beneficiaria de la ayuda subcontrate parte de la actividad objeto de esta
subvencion, habra de prever los mecanismos para asegurar que los subcontratistas cumplan con el principio
de «no causar un perjuicio significativo al medio ambiente». Se prevén los mecanismos para asegurar que
los subcontratistas cumplan con el principio de "no causar un dafio grave al medio ambiente" segun la Orden
HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestidn del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia. Debera presentar junto con el contrato las siguientes Declaraciones
Responsables del proveedor subcontratado (mismos modelos que se presentaron en el momento d la
solicitud):

o Declaracion responsable de no causar perjuicio significativo a los seis objetivos medioambientales.
Modelo declaracion responsable PRTR DNSH (cumplimiento de no perjuicio significativo a objetivos
medioambientales).
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o Compromiso por escrito de conceder los derechos y los accesos necesarios para garantizar que la
Comision Europea, a Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF), el Tribunal de Cuentas
Europeo, la Fiscalia Europea y las autoridades nacionales competentes ejerzan sus competencias.
Modelo declaracion responsable cesion de derechos para la lucha contra el fraude.

o Declaracion de ausencia de conflicto de interés. DACI.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 29.7.d) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones y el articulo 68 de su Reglamento de desarrollo, aprobado por Real Decreto 887/2006, se presentara
documento ANEXO 7. DECLARACION NO VINCULACION CON PROVEEDORES firmado
electronicamente por el representante de la entidad, en el que se declara la existencia o no de operaciones

realizadas con terceros en la que pueda existir personas o entidades vinculadas con el beneficiario.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, tras la Ultima modificacion en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico para aquellas inversiones que superen los 15.000 € en caso de adquisicion de bienes o prestacion
de servicios 0 40.000 € en el caso de ejecucion de obra, se deberan aportar dos presupuestos alternativos
al seleccionado, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nUmero de
entidades que los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad
a la subvencion, de cara a verificar que las actuaciones se hayan realizado a precio de mercado.

En la presentacion de estos presupuestos alternativos se deberan cumplir las siguientes condiciones:

Si la oferta seleccionada no es la mas econdmica de las existentes, se debera presentar un escrito en
el que el representante de la empresa justifique esa eleccion, que debera estar suficientemente
motivada desde un punto de vista técnico.

Las ofertas alternativas presentadas no podran corresponder a empresas que estén vinculadas con
la beneficiaria, y en ellas debera identificarse la empresa ofertante, asi como la persona que presenta
la oferta (con su cargo en la empresa) y la fecha de las ofertas.

Para justificar esas especiales caracteristicas de las actuaciones que den lugar a la no presentacion
de las ofertas alternativas, se debera presentar un escrito que motive esas especiales caracteristicas
que hacen imposible la localizacion de un minimo de tres proveedores, no siendo admisibles
argumentos que se basen en: - Las caracteristicas del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual”,
“suministrador Unico” sin que se aporten mas datos que lo acrediten) - Las caracteristicas generales
de la empresa beneficiaria (por ejemplo: “politica de compras implantada y aprobada por la
direccion”).

No se aceptara el fraccionamiento de un mismo gasto en varias facturas con el fin de eludir la
presentacion de ofertas alternativas. Asi mismo, para un proveedor no se podra fraccionar la
adquisicion de un bien o prestacion de un servicio atendiendo a las fases del mismo: sera
considerado de forma conjunta teniendo que cumplir el requisito de presentacion de ofertas
alternativas.

Las ofertas alternativas o los documentos anteriormente mencionados deberan presentarse asociados a
las facturas a las que correspondan.

6. INCUMPLIMIENTOS, REINTEGROS Y SANCIONES

Conforme a lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones el
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incumplimiento de los requisitos y las condiciones establecidas en la Orden 1CT/1528/2021, de 30 de
diciembre dara pie a la obligacion de devolver la ayuda percibida mas los intereses de demora, en el
momento de detectar el incumplimiento.

El incumplimiento puede ser total o parcial:

El incumplimiento total de los fines en la realizacidn de los gastos financiables o la obligacién de
justificacidn, dara lugar al pago del reintegro del pago anticipado mas los intereses de demora.
Cuando no se aporten las tres ofertas exigidas y el total de la colaboracidn externa segun la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico no se incurrira en incumplimiento, ahora
si bien no se considerara justificada, dicha colaboracion y se requerira el reintegro correspondiente
no justificado, mas los intereses de demora.

El incumplimiento parcial de la realizacion de las actividades o de la obligacion de justificacion dara
lugar al reintegro del pago anticipado mas los intereses de demora en el porcentaje correspondiente
a lainversion no realizada o no justificada.

Se considera incumplimiento total el equivalente a un porcentaje inferior al 60 por 100 de realizacion de la
inversion financiable y el cumplimiento aproximado de modo significativo al total el equivalente a un 60 por
100 0 superior, segun en la Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, por la que se establecen las bases
reguladoras de las ayudas para el programa ayudas para la transformacion digital y modernizacion de las
entidades locales que forman parte del Camino de Santiago, integradas en la Red de Destinos Turisticos
Inteligentes.

El alcance del incumplimiento sera total, segin en la Orden ICT/1519/2021, de 30 de diciembre, en los
siguientes casos:

Falseamiento, inexactitud u omision de datos suministrados por el beneficiario que hayan servido
para la concesion.

Incumplimiento de la finalidad para la que se concedid la ayuda.

Lanoinscripcion en los registros oficiales, exigidos por la legislacion para el desarrollo de la actividad
financiada.

7. INTERESES DEVENGADOS

De conformidad con en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de subvenciones, los ingresos
generados, asi como los intereses devengados, deberan reinvertirse en cualquiera de los programas
subvencionados, en el periodo de ejecucion correspondiente a la convocatoria en la que se producen.
Debera constar en los ANEXOS correspondientes la documentacion que justifique su reinversion.

La entidad debera aportar, ademas del certificado de la persona representante, certificacion de la entidad
bancaria donde se hubiese depositado la subvencidn y de los ingresos generados por posibles inversiones
de renta fija, asi como la documentacidn que avale los gastos producidos.

Excepciones de los intereses de demora
Coste de actuaciones financiadas inferior al importe subvencionado

En el caso que los beneficiarios hayan ejecutado el 2100% del proyecto y tengan un remanente, por haber
adjudicado a menor precio, esa cantidad de dinero se devolvera sin intereses de demora como expone la
disposicion adicional duodécima del Real Decreto Ley 8/2023, de 27 de diciembre, por el que se adoptan
medidas para afrontar las consecuencias econdmicas y sociales derivadas de los conflictos en Ucrania y
Oriente Proximo, asi como para paliar los efectos de la sequia. Las subvenciones concedidas en el marco del
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Plan de Recuperacion Transformacion y Resiliencia a favor de entidades locales [...], quedaran excluidas de
la aplicacion de los intereses de demora previstos en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, a las cuantias a reintegrar como consecuencia de que el coste de las actuaciones financiadas
haya sido inferior al importe subvencionado, siempre y cuando no concurran otras causas de reintegro.

8. DEVOLUCION VOLUNTARIA

Se considera devolucion voluntaria aquella que se realiza por la entidad beneficiaria sin el previo
requerimiento de la Administracion.

Si el reintegro se basara en alguno de los supuestos recogidos en el articulo 36 de la Ley General de
Subvenciones, las cantidades a devolver devengaran intereses de demora.

Cuando el reintegro se base en alguna de las causas de reintegro contempladas en el articulo 37 de la Ley
General de Subvenciones, las cantidades a devolver devengaran intereses de demora incrementados en
un 25 por 100, como establece el articulo 38 de la mencionada Ley.

9. JUSTIFICACION DE PUBLICIDAD

Asimismo, un aspecto importante que debera quedar reflejado en el ANEXO 2. Memoria de actuacion es el
relativo a la visibilidad del Ministerio de Industria y Turismo como patrocinador del proyecto. Del mismo
modo, todo proyecto subvencionado debe incluir una referencia expresa a su patrocinio y la inclusion de
los siguientes logotipos:

El emblema de la Unidn Europea y junto con el emblema de la Unidn, se incluira el texto «Financiado
por la Union Europea — Next Generation EU».

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

Toda referencia en cualquier medio de difusion sobre las inversiones aprobadas debera usar como
medio de difusion el logo del Plan de Recuperacion.

Plan de Recuperacidn,
Transformacién
. Vv Resiliencia

Toda referencia en cualquier medio de difusion sobre las inversiones aprobadas deberad incluir que
han sido financiadas por el Ministerio de Industria y Turismo.

gﬁ GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE INDUSTRIA
YTURISMO

https://www.mintur.gob.es/es- es/servicios/paginas/imageninstitucional.aspx

En caso de cofinanciacién por otra administracion, tal circunstancia debera reflejarse en la
publicidad del proyecto.
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A tal efecto, junto con el Informe final y el certificado acreditativo de la realizacidon del proyecto, se
acompanara el material grafico (folletos, documentos, publicaciones, paginas web, fotografias, etc...) que
acredite dicho patrocinio.

El incumplimiento de esta obligacion podra dar lugar a la solicitud de reintegro total o parcial de los fondos
recibidos en los términos previstos en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Todos los carteles informativos y placas deberan colocarse en un lugar bien visible y de acceso al publico,
siendo del mismo tamano los logos mencionados.

10. TELEFONOS Y DIRECCIONES DE CONSULTA

Para cuestiones administrativas o de indole procedimental:

o Teléfono: 91 443 0707
e Correo electronico: consultas.ayudas@seqittur.es

Para cuestiones informaticas:

e Teléfono: 91349 40 05
e Correo electronico: oficinavirtual @mintur.es
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ANEXO 1. SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO
ECONOMICA

ANEXO |
SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA

D/Da:

NIF/DNI/Pasaporte N°:

Representante de la Entidad:

Con CIF:

Domicilio Fiscal en:

Calle: No

Provincia:

DECLARO, bajo mi responsabilidad, que el proyecto denominado:

Con N°. de expediente:

financiado a través de la Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre, se efectla la convocatoria correspondiente al
ejercicio 2021 de las ayudas establecidas para la transformacion digital y modernizacién de las entidades locales que
forman parte del Camino de Santiago, integradas en la Red de Destinos Turisticos Inteligentes para su impulso y
consolidacién, hacia un modelo basado en la sostenibilidad medioambiental, socioeconémica y territorial, ejecutandose
de acuerdo con la Orden ICT/1528/2021, de 30 de diciembre y las condiciones sefialadas en la Resolucion de Concesion,
de acuerdo con las siguientes partidas:

PRESUPUESTO PRESUPUESTO
CONCEPTOS SUSCEPTIBLES DE AYUDA FINANCIABLE FINANCIABLE
APROBADO PRESENTADO

1. COSTES DE ADQUISICION DE MATERIAL INVENTARIABLE

2. COSTES DE ADQUISICION DE APARATOS Y EQUIPOS
NUEVOS

3. GASTOS DEL PERSONAL CONTRATADO
EXCLUSIVAMENTE PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO

! Nombre del Representante Legal de la entidad beneficiaria.
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4, GASTOS DE VIAJES Y MANUTENCION

5. GASTOS DE COMUNICACION Y DIFUSION

6. OTROS GASTOS?

TOTAL - € - €

SOLICITO:
La realizacion de la correspondiente verificacion técnico-econdmica.

Se acomparian los siguientes documentos®:

ANEXO | ] SOLICITUD DE VERIFICACION TECNICO-ECONOMICA.
ANEXO I ] Memoria técnica-econdmica justificativa.
] Documentacién solicitada en la Resolucién de Concesion.
ANEXO IlI. ] Flche_ls de control de gastos devengados y pagados
efectivamente.
ANEXO IV ] Informe de auditor externo ROAC.
ANEXO V ] Declaracion otros ingresos y subvenciones
ANEXO VI ] Compromiso de custodia de documentacion justificativa original
ANEXO Vi L] Declaracion no vinculacion con terceros
ANEXO VIiI L] Declaracion no coincidencia de facturas
ANEXO IX L] Parte de horas
] Declaracion de Ausencia de Conflictos de Intereses (DACI)
firmada de todas las personas participantes en los procedimientos
ANEXO X R . o ,
de contratacion vinculados a la ejecucién de las acciones
subvencionadas.

Adicionalmente, se acompafian los siguientes documentos relevantes que el beneficiario desea aportar:

Documento n®. Denominacion / Titulo / Contenido

2 Otros gastos, formacion y preparacion de material formativo, consultoria para la adquisicion, proteccion y comercio de Derechos
de Propiedad Industrial e Intelectual y acuerdos de licencias, consultoria sobre el empleo de normas, bancos de datos e investigacion
de mercados, internacionalizacion de las actividades, alquiler de servidores informdticos, suministros y productos similares, y
cualquier otro que se derive directamente de la actuacion y sea necesario para su ejecucion.
3 Seiialar los documentos que acompaiien la solicitud de verificacion técnico-econémica.
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En a de de 202

(Firma del representante legal del Beneficiario y sello)

ANEXO 2. MEMORIA DE ACTUACION

(Se debera presentar firmado electronicamente)
CONVOCATORIA:
ANO:
Ne DE EXPEDIENTE:

1. ENTIDAD COORDINADORA /NIF

2. NOMBRE DEL PROYECTO

3. LINEAS/S DE ACTUACION

4. RESUMEN DEL PROYECTO EJECUTADO (MAXIMO 1000 PALABRAS)
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5. FECHAS INICIO Y FIN DE EJECUCION DEL PROYECTO
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6. ACTIVIDADES - OBJETIVOS - HITOS
En este apartado se ha de describir como se han implantado las actividades previstas, indicando si se han
realizado total o parcialmente y qué objetivos e hitos se han conseguido.
Deben figurar los siguientes puntos:

6.1. Planificacion propuesta del proyecto

Plan de

Recuperacion,
Transformacién

‘ vy Resiliencia

B 51;_" GOBIERNO
S T DEESPANA
=0 =

MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO
DE INDUSTRIA DE INDUSTRIA
YTURISMO

Debe copiarse, de manera literal, la tabla de objetivos/acciones/hitos de la Memoria que se presentd en

la convocatoria en la que el proyecto obtuvo la ayuda.

6.2. Implantacidon y cumplimiento de los objetivos de la Memoria
A continuacion, debe describirse los avances realizados y los obstaculos enfrentados en cada uno de los

objetivos que se sefalaban en la Memoria presentada.
Cada objetivo tendra un epigrafe diferenciado en el que serd necesario relatar:
Grado de cumplimiento del objetivo
b. Detalle de acciones e hitos

a.

EJECUCION FECHA LOCALIZACION
AI;CI:?E\\;:SD'?AI\D HITOS (Total/Parcial/No DE II:)EEC:S (MUNICIPIO) DESCRIPCION
ejecutada) INICIO
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7-RESULTADOS OBTENIDOS DEL PROYECTO
Breve descripcion de los resultados obtenidos en el proyecto incluyendo estas cinco categorias:

7-1. Relacionados con la creacion/mejora de la red de actores (por ejemplo, creacion/crecimiento de la red, actores
a los que se ha incorporado, N° y tipo de entidades turisticas implicadas en cada red, diferentes espacios territoriales
considerados, reuniones mantenidas, decisiones tomadas, cursos implementados para los participantes en la red...)

7.2. Relacionados con la mejora de la sostenibilidad medioambiental (por ejemplo, , N° acciones realizadas para la
mejora de la sostenibilidad, N° productos para la formacion y difusion elaborados, N° participantes en acciones,
Empresas que adaptan procesos de gestion y prestacion de servicios a un marco mas sostenible, Impacto propuestas
en la rentabilidad empresarial (ROl sostenibilidad), buenas practicas detectadas, manuales, codigos éticos...)

7.3. Relacionados con la mejora de la sostenibilidad social (por ejemplo, Diferentes espacios territoriales
considerados, Uso de formulas colaborativa para la construccion de las propuestas N° acciones realizadas para la
mejora de la sostenibilidad social, N° productos para la formaciony difusion elaborados, N° participantes en acciones,
N° de agentes turisticos alcanzados, Mecanismos disefiados, buenas practicas detectadas, manuales, codigos éticos...)

7.4. Relacionados con la digitalizacion (por ejemplo, desarrollos tecnoldgicos que se han impulsado, mecanismos
de apoyo basados en tecnologia implementados, Impacto en la mejora de la eficiencia, accesibilidad y agilidad de las
entidades; NUmero y tipo de las actividades de formacion.

Valoracion de los participantes en las actividades de formacion.

7.5. Relacionados con la comunicacion (por ejemplo, N° estrategias de comunicacion elaboradas; N° detraducciones
financiadas; N° planes de comunicacion realizados; N° de empresas turisticas que se benefician; N° y tipo de medios y
materiales de comunicacion hechos

8.CONTRIBUCION CON EL PROYECTO A LA CONSECUCION DE LOS ODS Y AREDUCIR LAS
DESIGUALDADES SOCIOECONOMICAS Y DE GENERO

Reflexion de losimpactos del proyecto enlos ODSYy en la reduccion de las desigualdades socioecondmicas y de género.

(Por ejemplo: Empresas que adaptan procesos de gestion y prestacion de servicios al marco de los ODS, buenas

practicas detectadas y difundidas en relacion con cumplimiento de ODS; buenas practicas detectadas y difundidas que

incorporan la perspectiva de género; N° propuestas de planes de mejora de impactos positivos relacionados con ODS;

Mejora en la percepcion social del turismo...).
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9.DIFUSION Y VISIBILIDAD DEL PROYECTO

Se debe describir todo lo hecho para mejorar la difusion del proyecto y que se ha cumplido correctamente con lo
previsto en el art.22 de la Orden de Bases. Por ejemplo: sitio web creado, copia del material grafico y/o impreso en
conexion con las actividades con logos (carteles informativos, placas, material audiovisual, paginas web, inserciones
en prensa, etc.).

10. CONTINUIDAD DEL PROYECTO EN EL TIEMPO
Breve descripcion sobre la continuidad del proyecto y posibles propuestas para ello.

D./Dha., representante legalde la entidad
y coordinador/a del proyecto, certifica la veracidad de
todos los datos reflejados en el presenta ANEXO 2 “"Memoria de actuacion ”.

,a de de 202_
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ANEXO 3. MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS
TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR PARTIDAS TOTALES

DISPONIBLE EN EXCEL
(Se debera presentar firmado electrénicamente en formato Excel y en pdf)

Se cumplimentara el ANEXO 3 en formato Excel, rellenando cada una de las hojas previstas por partida de
gasto autorizada conforme al desglose presupuestario establecido en la Orden ICT/1528/2021, de 30 de
diciembre, debiendo totalizarse para facilitar su comprobacion.

A cada justificante de gasto la entidad asignara un numero de orden empezando por el 1 y de manera
correlativa hasta el Ultimo justificante de gastos sin hacer distincion entre partidas de gastos.

En caso de concurrir en agrupacion, cada entidad asignara a cada justificante de gasto un nUmero de orden
empezando por el 1 y de manera correlativa hasta el Ultimo justificante de gastos sin hacer distincion entre
partidas de gastos.

La entidad debe tener en cuenta que la suma de todos los importes totales de las distintas pestanas que
conforman el ANEXO 3 debe justificar el importe total subvencionado.

Elimporte que se debe introducir en el ANEXO 3 sera el importe sin IVA.

El ANEXO 3 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad. Se debe entregar en
formato PDF y en Excel.

En el caso de concurrir en agrupacion se debera presentar un ANEXO 3 por cada entidad que forma parte
de la agrupacidn y este debe ir firmado electrénicamente por el representante de cada una de las entidades
que figuran en el Acuerdo de agrupacion.

Debe elaborarse un libro Excel con las siguientes hojas:

Resumen

Gastos de Personal

Gastos material inventariable

Gatos de viajes y manutencion

Gastos de asistencias externa

Gastos de adquisicion de aparatos y equipos nuevos
Otros Gastos

Gastos relacionados con comunicacion

Gasto derivado de la revision de cuenta justificativa

© ON OV p W NP
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La hoja “resumen” sequira este formato:
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ANEXO 3: MEMORIA ECONOMICA: RESUMEN DE GASTOS TOTALES Y RELACION DE GASTOS POR PARTIDAS TOTALES

(Se debera presentar firmado electrénicamente)

IMPORTANTE CUMPLIMENTAR UN DOCUMENTO EXCEL POR CADA ENTIDAD Y UN DOCUMENTO RESUMEN DEL PROYECTO

N° EXPEDIENTE:

NOMBRE BENEFICIARIO:

CIF BENEFICIARIO

TITULO PROYECTO O ACTUACION:

CONCEPTOS

IMPORTE
ADJUDICADO

IMPORTE TRAS
REFORMULACION

IMPORTE
JUSTIFICADO

% QUE
REPRESENTA
DE LA PARTIDA

%
JUSTIFICAD
(0]

Gastos de personal

Gastos material inventariable

Gastos de viajes y manutencion

Gastos de asistencias externa

Gastos de adquisicién de aparatos y equipos nuevos

Otros gastos

Gastos relacionados con la comunicacion

Gasto derivado de la revisidn de la cuenta justificativa

TOTAL PROYECTO

D.Diia., representante de la entidad, certifica la veracidad de todos los datos reflejados en el Anexo Memoria Econémica, Resumen de gastos totales
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El resto de hojas contendran la siguiente informacion:

ENTIDAD: -
NUMEROQ DE
EXPEDIENTE:
TITULO DEL
PRé’ﬂ?CTo:
DESCRIPCION PROVEE IMPORT| IMI;ORT %
DEL GASTO E IMPUTA| OBSERVACIO
N® FECHA NIF
EFECTUADO DO R TOTAL IME‘(J)TA DO NES
0,00 %
0,00 %
0,00 %
0,00 %
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ANEXO 4. INFORME DE AUDITOR

La justificacion documental de la realizacion de las actuaciones financiadas se realizara segun la modalidad
de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditor, de conformidad con lo establecido en el articulo
74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

(Se debera presentar firmado electronicamente)

NUmero de expediente: -XXXX

Anvualidad: 202X

Beneficiario: <Razon social del beneficiario>
CIF:<N° documento>

Titulo del expediente: <Titulo del proyecto>

Presupuesto financiable (€):
Presupuesto acreditado (€):

1)

2)

3)

4)

A los fines previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, he sido
designado por (... Identificacion de la empresa u érgano que realizé la designacion...) para
revisar la cuenta justificativa de la subvencion otorgada mediante (... indicacion de la
Resoluciodn...) a (...Razén social del beneficiario...).

La revisidon de la cuenta justificativa se ha realizado de acuerdo ala Orden ICT/1528/2021, de
30 de diciembre, por la que se establecen las bases reguladoras de las ayudas otorgadas a
proyectos y actuaciones para la transformacion digital y modernizacion de las entidades
locales que forman parte del Camino de Santiago.

Se acompaia como anexo al presente informe, una copia de la cuenta justificativa de la
subvencion, sellada por mi a efectos de identificacion. La preparacion y presentacion de la
citada cuenta justificativa es responsabilidad de (... identificacion del beneficiario de la
subvencion...), concretdandose mi responsabilidad a la realizacion de la revision de dicha
cuenta justificativa.

Mi trabajo se ha realizado siguiendo lo dispuesto en las Normas de Actuacion aprobadas
mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, Orden EHA/1434/2007 de 17 de
mayo de 2007 en las que se fijan los procedimientos que se deben aplicary el alcance de los
mismos, y ha consistido en las comprobaciones que de forma resumida se comentan a
continuacion:

a)Comprension de las obligaciones impuestas al beneficiario en la normativa reguladora de
la subvencion, asi como en la convocatoria y resolucion de concesion y en cuanta
documentacion que establezca las obligaciones impuestas al beneficiario de la misma.

b) Solicitud y Verificacion de la cuenta justificativa aportada por el beneficiario al
objeto de comprobar que la misma contiene todos los elementos sefialados en el articulo 74
del Reglamento de la Ley de Subvenciones y, en especial, los establecidos en las bases
reguladoras de la subvencidn y en la convocatoria.
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c)Comprobacion de que la cuenta justificativa ha sido suscrita por una persona con poderes
suficientes para ello.

d) Revision de la memoria de actuacion y analisis de la concordancia entre la
informacion contenida en la memoria y los documentos aportados para la revision de la
justificacién economica.

e) Comprobacion de que la informacidn contenida en la memoria econémica
abreviada esta soportada por una relacidon clasificada de los gastos de la actividad
subvencionada, con identificacion del acreedor y del documento justificativo
correspondiente, su importe, fecha de emision y fecha de pago.

f) Verificacion de que la entidad beneficiaria dispone de los documentos originales
acreditativos de los gastos justificados incluidos en la relacion citada en el parrafo anteriory
de su pago.

qg) Comprobacion que los gastos incluidos en la relacion son considerados gastos
subvencionables, con- forme a lo dispuesto en el art. 31 de la Ley General de Subvenciones.

h) Comprobacion del pago de las facturas con documentos originales bancarios y sus
correspondientes extractos, indicando si los pagos se han realizado dentro de los plazos
establecidos en la resolucion de concesion de la subvencidn, habiéndose comprobado que
los justificantes de los mismos cumplen con la normativa.

i) Comprobacion de que la entidad beneficiaria dispone de ofertas de diferentes
proveedores de conformidad con lo establecido en el art. 31.3 de la Ley General de
Subvenciones. [En el supuesto de que no haya recaido en la propuesta econdmica mas
ventajosa, se ha comprobado que la eleccion del pro- veedor se ha justificado
razonablemente]

j) Verificacion de la correcta clasificacion de los gastos e inversiones en la memoria
economica abre- viada conforme a lo dispuesto en las bases reguladoras.

k)Solicitud al beneficiario de la correspondiente declaracion de las actividades
subcontratadas, con indicacion de los subcontratistas e importes facturados con el objeto
de verificar el cumplimiento de lo dispuesto en el art. 29 de la Ley General de Subvenciones
en relacion con las actividades subcontratadas y comprobacion de la concordancia de dicha
informacion con el resto de documentacion utilizada para la ejecucion del resto de
procedimientos descritos.

[) Comprobacion de que la entidad beneficiaria ha procedido al estampillado de todas las
facturas originales pagadas o documentos de valor probatorio equivalente, que han sido
incluidas en la relacion de gastos pagados.

m) Comprobacion del 100% de las facturas y pagos en firme que la empresa ha
presentado como justificacion, y que figuran en el listado de facturas presentadas.

n) Comprobacion de la coherencia entre los gastos justificados y la naturaleza de las
actividades subvencionadas.

0) Comprobacion de que la ejecucion no ha sido realizada por miembros asociados
o vinculados a la entidad beneficiaria.

9)] Solicitud al beneficiario de la correspondiente declaracion relativa a la
financiacion de la actividad subvencionada en la que se detallan las subvenciones u otros
recursos (ayudas, ingresos, etc..) que hayan financiado la actividad subvencionada
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de
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la Union Europea o de organismos internacionales, con objeto de determinar la posible
incompatibilidad, y, en su caso, el exceso de financiacion.

q) Comprobacion de la carta de reintegro de remanentes al drgano concedente, asi
como los intereses derivados del mismo y la correspondiente anotacidn contable.

r) Obtencion de una carta de manifestaciones del beneficiario, firmada por la persona que
suscribid la cuenta justificativa.

5) El beneficiario, de acuerdo con manifestacion escrita en este sentido ha puesto a nuestra
disposicion cuantainformacion le hasido requerida para la realizacion de nuestro trabajo con
el alcance establecido en el parrafo anterior.

6) Dado que este trabajo, por su naturaleza, no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas nise
encuentra sometido a la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas, no
expresamos una opinion de auditoria en los términos previstos en la citada normativa.

7) ANALISIS DEL GASTO

Para realizar el analisis del gasto se han tenido en consideracidn los siguientes criterios:

Sélo se han tenido en cuenta aquellos conceptos que figuren como financiables mediante
Resolucion de Concesion o Modificacion de la misma, y de acuerdo con las condiciones especificas que
aparecen en ellos.

En cuanto a las facturas:

- Que las fechas de emision estén incluidas en el plazo de realizacion del proyecto segun la

Resolucion/Modificacion de concesion.

- Que estén emitidas Unicamente a nombre del beneficiario de la ayuda.

En cuanto a los pagos:

- Las fechas de los documentos de pago bancarios deben estar incluidas en el plazo de justificacion
del proyecto segun la Resolucion/Modificacion de concesion.
- Que los pagos realizados sigan las normas de la guia de justificacion.

Cada concepto del presupuesto financiable es independiente, no permitiéndose aplicar
compensacion de gastos entre los mismos, ni entre los subconceptos que integren cada uno de ellos.

Se explicaran las diferencias entre el presupuesto acreditado por la entidad y el validamente
justificado por el auditor, indicando los motivos de éstas y su importe. El auditor podra incluir
cualquier comentario que a su juicio sea relevante y afiada claridad al analisis realizado. Esto se
realizara para cada una de las partidas, de acuerdo con lo especificado a continuacion.

[El auditor debera incluir un cuadro resumen por cada partida aprobada en la Resolucion de concesion de
ayuda]

PTO. FINAN- PTO. PRESEN- PTO. ACEPTADO PTO. VALIDO
CIABLE TADO

Gastos de personal
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PTO. FINAN- PTO. PRESEN- PTO. ACEPTADO PTO. VALIDO
CIABLE TADO
Gastos material
inventariable
PTO.FINAN- | PTO.PRESEN- | PTO.ACEPTADO | PTO.VALIDO
CIABLE TADO
Gastos de viajes y
manutencion

Los gastos de desplazamiento, alojamiento y manutencion del personal involucrado en las actividades ob-
jeto de ayuda, asi como del personal colaborador implicado, siempre que estos estén directamente vincu-
lados al proyecto, sean necesarios para la ejecucion del mismo, y se identifique la actividad por que ha ge-
nerado el gasto y la persona que ha incurrido en el mismo, de acuerdo a lo referido en el punto 6.1.3 de la

Guia de justificacion.

PTO. FINAN-
CIABLE

PTO. PRESEN-
TADO

PTO. ACEPTADO

PTO. VALIDO

Gastos de asisten-
cias externas

Los servicios externos que, siendo necesarios para la ejecucion del proyecto la entidad beneficiaria no

pueda realizar por si misma.

PTO. FINAN-
CIABLE

PTO. PRESEN-
TADO

PTO. ACEPTADO

PTO. VALIDO

Otros Gastos
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PTO. FINAN- PTO. PRESEN- PTO. ACEPTADO PTO. VALIDO
CIABLE TADO
Gastos relacionados
con comunicacion
PTO. FINANCIA- PTO.PRESENTADO PTO. ACEPTADO PTO. VALIDO
BLE
Gastos de
formacion y
sensibilizacio
n
PTO. FINANCIA- PTO. PRESENTADO PTO. ACEPTADO PTO. VALIDO
BLE

Gastos cuenta justi-
ficativa auditor

Gasto financiable hasta un limite de un 5% del presupuesto inicial.

[En el supuesto de existir gastos que no son aceptados, seqgun las condiciones que establece la normativa
y la Guia de justificacion, se debera rellenar un cuadro por partida como el siguiente:]
GASTOS NO ACEPTADOS

PARTIDA FINANCIABLE

N° DOC.

IMPORTE

CAUSA DE NO ACEPTACION

[Se incorporara un listado de las facturas presentadas y comprobadas durante la auditoria, sellado por el
auditor a efectos de identificacion]

[Una vez realizado el analisis de cada concepto presupuestario se incluira un cuadro que incluya 4 columnas,
indicando el Presupuesto financiable segun Resolucion de Concesion y posibles modificaciones, el Presu-
puesto presentado por el beneficiario en la documentacion justificativa, el Presupuesto realmente aceptado
considerando los criterios detallados en cada caso y el Presupuesto finalmente valido, teniendo en cuenta

que no podra nunca superar al financiable]

RESUMEN GASTOS
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Presupuesto Presupuesto Presupuesto Presupuesto
CONCEPTOS . . .
Financiable Presentado Aceptado validado
Gastos de Personal 0,00 0,00 %
Gastos material
. . 0,00 0,00 %
inventariable
Gatos de viajes
. ,J y 0,00 0,00 %
manutencion
Gastos de asistencias
0,00 0,00 %
externa
Gastos de adquisicion de
0,00 0,00 %

aparatos y equipos nuevos

Otros Gastos 0,00 0,00 %

Gastos relacionados con

. 0,00 0,00 %
comunicacion
Gasto derivado de la
revision de cuenta 0,00 0,00 %
justificativa
TOTAL PROYECTO 0,00 0,00 0,00 0,00
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8) CONCLUSION

“En el trabajo de analisis de gastos realizados, se han tenido en cuenta los criterios generales estable-
cidos por esta Direccion General para el control de los presupuestos aprobados. En base a dicho analisis,
se considera que el beneficiario ha justificado, de acuerdo con las condiciones de la ayuda, los siguientes
importes (en euros):”

[En caso contrario, cuando se detecten hechos relevantes el parrafo a incluir sera el siguiente:]

“En el trabajo de analisis de gastos realizados, se han tenido en cuenta los criterios generales estable-
cidos por esta Direccion General para el control de los presupuestos aprobados. En base a dicho analisis,
les informamos de aquellos hechos o circunstancias que pudieran suponer incumplimientos de la nor-
mativa aplicable o de las condiciones impuestas para la percepcidn de la subvencion a que se refiere el
apartado 1 anterior.”

9) El presente informe se emite Unicamente para la finalidad establecida en el primer parrafo
del mismo y para su informacion y no puede ser usado para ningun otro fin o ser distribuido
a terceros, distintos del (6rgano concedente de la subvencion) y (el érgano que tenga
atribuidas las competencias de control financiero de la subvencidn), sin nuestro
consentimiento escrito previo y bajo las limitaciones que se indiquen.

Nombre del auditor
NUmero de inscripcion en el ROAC

Firma, fecha y sello
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ANEXO 5. DECLARACION OTROS INGRESOS Y SUBVENCIONES

Una relacion detallada por todo el proyecto de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacién del importe y su procedencia.

El ANEXO 5 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad y presentado en formato
pdf.

En el caso de concurrir en agrupacion se debera presentar un ANEXO 5 por cada entidad que forma parte
de la agrupacidn y este debe ir firmado electrénicamente por el representante de cada una de las entidades
que figuran en el Acuerdo de agrupacion y presentado en formato pdf.

CONVOCATORIA:

ANO:

N° EXPEDIENTE:

D./Da , con DNI , representante
legal de la entidad , con CIF , en

relacion a las ayudas concedidas para el ayudas otorgadas a proyectos y actuaciones para la transformacion
digital y modernizacion de las entidades locales que forman parte del Camino de Santiago, integradas en la
red de destinos turisticos inteligentes para su impulso y consolidacion, hacia un modelo basado en la
sostenibilidad medioambiental, socioeconémica y territorial, y se procede a la convocatoria
correspondiente al ejercicio 2021, en el marco del plan de recuperacion, transformacion y resiliencia y con el
proyecto subvencionado en relacion al mismo, certifica:

1 Que se ha obtenido otra/s subvencion/es de Administraciones Publicas, Entidades Publicas o privadas
para la realizacion del proyecto:

PROYECTO ENTIDAD CONCEDENTE IMPORTE

" Que no se ha obtenido otra/s subvencion/es de Entidades Publicas o privadas para la realizacion del
proyecto subvencionado.

© Que se ha obtenido los siguientes ingresos para el proyecto distintos a otras subvencionesy alos intereses
generados:

FUENTE IMPORTE

Que no se ha obtenido ingresos (distintos a otras subvenciones y a los intereses generados

Que se ha obtenido intereses generados por la subvencidn recibida por un importe de .........c.cccceenenee
euros, con el desglose siguiente:

IMPORTE INTERESES

ENTIDAD FINANCIERA Ne DE CUENTA/PRODUCTO NETOS

] Que no se ha obtenido intereses generados por la subvencion.

Firma electronica
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ANEXO 6. COMPROMISO DE CUSTODIA DE DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA ORIGINAL

Modelo de declaracidn responsable de que la entidad solicitante asume el compromiso de custodiar la
documentacion justificativa original detallada en las relaciones de gasto. Se enviara un Unico ANEXO 6 por
la totalidad del proyecto.

El ANEXO 6 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad y presentado en formato
pdf.

D./Da con N.L.F. n°: y domicilio en (calle,

localidad, provincia, etc.): en representacion de la entidad:
con N.I.F.: , ensu calidad de representante legal

DECLARA que:

Habiendo recibido una subvencion en relacion con la convocatoria de subvenciones publicas destinadas a
AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO, por valor de (importe de la subvencion)
euros, para la realizacion del proyecto (nombre del proyecto):

Asume el compromiso de custodiar la documentacion justificativa original detallada en las relaciones de
gasto y aportarla cuando sea requerida por el 6rgano concedente para la revision y control de la justificacion
de la subvencion, y en su caso, por la Intervencion General de la Administracion del Estado en el marco de
las actuaciones de control financiero, y por el Tribunal de Cuentas para las actuaciones previstas en su
legislacion especifica en relacion con las subvenciones concedidas.

Firmado electronicamente
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ANEXO 7. DECLARACION NO VINCULACION CON
PROVEEDORES

En el caso de las contrataciones se tendra que presentar una declaracion responsable de no existencia de
operaciones realizadas con terceros en la que pueda existir personas o entidades vinculadas con el
beneficiario.

El ANEXO 7 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad y presentado en formato
pdf. Se debera presentar una declaracion por cada contratacion que se haga.

En el caso de concurrir en agrupacion se debera presentar un ANEXO 7 por cada entidad que forma parte
de la agrupacidn y este debe ir firmado electrénicamente por el representante de cada una de las entidades
que figuran en el Acuerdo de agrupacion y presentado en formato pdf.

(Se debera presentar firmado electronicamente)

CONVOCATORIA:
ANO:
No EXPEDIENTE:

D./D? ., con DNI numero , represen-
tante legal de la entidad , con CIF , en relacion a
las ayudas concedidas para el AYUDAS DIGITALIZACION CAMINO DE SANTIAGO correspondiente al afio
2021.

DECLARA:

gue no existen operaciones realizadas con terceros en la que pueda existir personas o entidades vinculadas
con el beneficiario
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ANEXO 8: DECLARACION NO COINCIDENCIA DE
FACTURAS

Se debera enviar una Declaracion responsable de que ninguna de las facturas presentadas dentro de los gastos
imputados al proyecto ha sido presentada para justificar mas de un gasto.

El ANEXO 8 debe ir electronicamente firmado por el representante de la entidad y presentado en formato pdf. Se
debera presentar una Unica declaracidn por la totalidad del proyecto.

En el caso de concurrir en agrupacion se deberd presentar un ANEXO 8 por cada entidad que forma parte de la
agrupacion y este debe ir firmado electrénicamente por el representante de cada una de las entidades que figuran
en el Acuerdo de agrupacion y presentado en formato pdf.

(Se debera presentar firmado electronicamente)

CONVOCATORIA:
ANO:
No EXPEDIENTE:

D./D? ., con DNI numero , represen- tante
legal de la entidad , con CIF , en relacion a las
ayudas concedidas para el Programa “Experiencias Turisticas Espaia correspondiente al afio 2021.

DECLARA:

que ningunade lasfacturas presentadas dentro de los gastos imputados al proyecto hasido presentada para justificar
mas de un gasto.
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DISPONIBLE EN EXCEL — ANEXO 9. PARTE DE HORAS
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I. Relacidn gastos de personal vinculado al proyecto
(Se debera presentar firmado electronicamente)

E :"‘ﬁ':’ SPHMR  BREIMS..  gengmmacemco
PARTE HORARIO DE TRABAJO
Ne EXPEDIENTE:
NOMBRE BENEFICIARIO:
CIF BENEFICIARIO:
TITULO PROYECTO O ACTUACION:
EMPRESA:
TOTAL DE 4
MES FECHA DNI NOMBRE, APELLIDOS TRA%?B\’.\JISERPETSLIIDZE\DO ME}-’\il(gE,:EES %AI\DIFFI’DIE()D&I;QSIEI(?N FIRMA TRABAJADOR
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11




12

TOTAL HORAS ANUALES

Declaro que los costes relacionados se han verificado efectivamente
Firma representante legal y sello entidad beneficiaria

FECHA:

D./Dna., representante legal de la entidad/agrupacion
certifica la veracidad de todos los datos reflejados en el presenta ANEXO g “"PARTE DE HORAS .
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Il. Relacidn de gastos de personal con contrato de prestacion de servicios (TRADE)
(Se debera presentar firmado electronicamente)
CONVOCATORIA:
ANO:
No DE EXPEDIENTE:



N® Orden Fecha de Fecha Trabajador Importe del IVA aplicado
(Segunrelacion | Concepto(1)] contrato (si Ne° Factura factura (Nombre y DNI sefvicio A) ('I)B)
de facturas) aplica) Apellidos)

1

2

3

4

TOTAL GASTOS

Concepto (1): Relacionadas directamente con el proyecto.
D./Dna., representante legal
de la entidad/agrupacion , certifica la veracidad

de todos los datos reflejados en el presenta ANEXO g: PARTE DE HORAS .



ANEXO X
MODELO DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERESES (DACI)

Expediente:
CoNtrato: ...
Al objeto de garantizar la imparcialidad en el procedimiento de contratacion, el/los abajo firmante/s, como participante/s en el
proceso de preparacion y tramitacion del expediente, declara/declaran:

Primero.

Estar informado/s de lo siguiente:

1. Que el articulo 61.3 «Conflicto de intereses», del Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 18 de julio (Reglamento financiero de la UE) establece que «existira conflicto de intereses cuando el ejercicio imparcial y
objetivo de las funciones se vea comprometido por razones familiares, afectivas, de afinidad politica o nacional, de interés econdmico
o por cualquier motivo directo o indirecto de interés personal.»

2. Que el articulo 64 «Lucha contra la corrupcion y prevencion de los conflictos de intereses» de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se trasponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, define el conflicto de interés como «cualquier situacion en
la que el personal al servicio del érgano de contratacion, que ademas participe en el desarrollo del procedimiento de licitacion o pueda
influir en el resultado del mismo, tenga directa o indirectamente un interés financiero, econdmico o personal que pudiera parecer que
compromete su imparcialidad e independencia en el contexto del procedimiento de licitacion».

3. Que el apartado 3 de la Disposicion Adicional centésima décima segunda de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para 2023, establece que «El anélisis sistematico y automatizado del riesgo de conflicto de interés
resulta de aplicacion a los empleados publicos y resto de personal al servicio de entidades decisoras, ejecutoras e instrumentales que
participen, de forma individual o mediante su pertenencia a érganos colegiados, en los procedimientos descritos de adjudicacion de
contratos o de concesion de subvenciones».

4. Que el apartado 4 de la citada disposicion adicional centésima décima segunda establece que: — «A través de la herramienta
informatica se analizaran las posibles relaciones familiares o vinculaciones societarias, directas o indirectas, en las que se pueda dar un
interés personal o econémico susceptible de provocar un conflicto de interés, entre las personas a las que se refiere el apartado
anterior y los participantes en cada procedimiento». — «Para la identificacion de las relaciones o vinculaciones la herramienta
contendra, entre otros, los datos de titularidad real de las personas juridicas a las que se refiere el articulo 22.2.d).iii) del Reglamento
(UE) 241/2021, de 12 febrero, obrantes en las bases de datos de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria y los obtenidos a
través de los convenios suscritos con los Colegios de Notarios y Registradores».

Segundo.

Que, en el momento de la firma de esta declaraciony a la luz de la informacidn obrante en su poder, no se encuentra/n incurso/s en
ninguna situacion que pueda calificarse de conflicto de interés, en los términos previstos en el apartado cuatro de la disposicion
adicional centésima décima segunda, que pueda afectar al procedimiento de licitacion/concesion de subvenciones.

Tercero.

Que se compromete/n a poner en conocimiento del 6rgano de contratacion/comision de evaluacion, sin dilacion, cualquier situacion
de conflicto de interés que pudiera conocer y producirse en cualquier momento del procedimiento en curso.

Cuarto.

Que conoce que una declaracion de ausencia de conflicto de interés que se demuestre que sea falsa, acarreara las consecuencias
disciplinarias / administrativas / judiciales que establezca la normativa de aplicacion.

Nombre completo:
DNI:
Fecha:

Firma:



