Documento que acompaña a la Guía para el proceso de justificación de las subvenciones
Plantilla de memoria justificativa técnico-económica
Plataforma Inteligente de Destinos (PID)
Convocatoria 2024 — Orden ITU/1423/2023 (modificada por Orden ITU/537/2024 y Orden ITU/867/2025)

	Instrucciones de uso
Esta plantilla es un modelo orientativo para la elaboración de la memoria justificativa técnico-económica regulada en la Guía para el proceso de justificación de las subvenciones de la PID. El beneficiario puede partir de esta plantilla y completarla con la información correspondiente a su proyecto, sin perjuicio de adaptar la estructura cuando alguna sección no aplique o requiera mayor detalle.
Los campos en cursiva y color gris indican contenido a aportar por el beneficiario o ejemplos ilustrativos. Sustituir el texto orientativo y los ejemplos por la información real del proyecto antes de presentar la memoria.
Apartados que aplican condicionalmente. Algunos apartados solo se rellenan si el proyecto los incluye (obras menores, beneficiarios supramunicipales, formación, etc.). Si no aplican, basta con indicarlo de forma breve.
Partidas económicas fijas. La estructura de partidas del apartado 4 es fija: son las seis partidas del artículo 10.3 de la Orden de Bases (asistencias externas, tecnología, formación y capacitación, comunicación y difusión, otros gastos, obras). No se admiten partidas adicionales: cualquier gasto debe encuadrarse en una de las seis.
Estructura y orden. Conviene mantener el orden de los apartados de esta plantilla, alineado con los apartados de la Guía de justificación. Esto facilita el trabajo del revisor y reduce el riesgo de que un elemento se omita por accidente.
Formato. Tamaño de letra mínimo Arial 11. Extensión orientativa de la memoria (sin anexos): entre 25 y 40 páginas, proporcional al proyecto. Trazabilidad: cada apartado debe referenciar el apartado correspondiente de la memoria descriptiva al que da respuesta.



1 Datos identificativos
	Convocatoria
	Convocatoria 2024 — Orden ITU/1423/2023

	Nº de expediente
	[Código de expediente tal como figura en la resolución de concesión]

	Entidad beneficiaria
	[Denominación completa de la entidad, exactamente como figura en la resolución de concesión]

	NIF / CIF de la entidad
	[NIF / CIF de la entidad beneficiaria]

	Nombre del proyecto
	[Nombre completo del proyecto, exactamente como figura en la resolución de concesión]


2 Resumen ejecutivo del proyecto ejecutado
Resumen ejecutivo de máximo dos páginas. Describir los objetivos del proyecto comprometidos en la memoria descriptiva, las actuaciones efectivamente realizadas y los resultados alcanzados al cierre del proyecto. Este resumen debe permitir al lector hacerse una idea general del proyecto sin necesidad de leer el resto de la memoria.

El proyecto está finalizado: SI/NO (elimínese lo que proceda)

[Aquí se describe el resumen ejecutivo del proyecto ejecutado, vinculando los objetivos comprometidos con los resultados alcanzados.]
3 Justificación técnica
Conforme al apartado 7 de la Guía de Justificación, la justificación técnica se articula en tres bloques: requisitos técnicos de las bases (apartado 3.1), criterios de valoración del artículo 20 OB (apartado 3.2) y publicidad, difusión y formación (apartado 3.3). Modificaciones y desviaciones del proyecto se documentan en el apartado 3.4.
4 Justificación económica
Tabla de resumen con las seis partidas del artículo 10.3 de la Orden de Bases más la fila TOTAL del proyecto. La denominación de las partidas es fija y se ajusta al artículo 10.3 OB; no se admiten partidas adicionales. El destino completa únicamente los importes y porcentajes en correspondencia con la resolución de concesión y, en su caso, con las modificaciones autorizadas.
Cómo calcular los dos porcentajes:
1. % que representa la partida = (Importe adjudicado de la partida ÷ Importe adjudicado total del proyecto) × 100. Refleja el peso relativo de cada partida sobre el conjunto adjudicado.
1. % justificado = (Importe justificado ÷ Importe tras modificación de la partida) × 100; si no hubo modificación, se calcula sobre el importe adjudicado de la partida. Refleja el grado de ejecución de cada partida.

	Concepto
	Importe adjudicado (€)
	Importe tras modificación (€)
	Importe justificado (€)
	% que representa la partida
	% justificado

	[Ejemplo] a) Asistencias externas
	150.000,00
	150.000,00
	148.500,00
	15,0 %
	99,0 %

	[Ejemplo] b) Tecnología
	600.000,00
	620.000,00
	612.300,00
	60,0 %
	98,8 %

	[Ejemplo] d) Comunicación y difusión
	50.000,00
	50.000,00
	50.000,00
	5,0 %
	100,0 %

	a) Asistencias externas
	 
	 
	 
	 
	 

	b) Tecnología
	 
	 
	 
	 
	 

	c) Formación y capacitación
	 
	 
	 
	 
	 

	d) Comunicación y difusión (mínimo 5 % de los costes directos)
	 
	 
	 
	 
	 

	e) Otros gastos
	 
	 
	 
	 
	 

	f) Obras (máximo 40.000 €)
	 
	 
	 
	 
	 

	TOTAL PROYECTO
	 
	 
	 
	100,0 %
	 


Las tres primeras filas de la tabla son ejemplos ilustrativos en color gris para orientación. Sustituir por filas reales del proyecto y eliminar los ejemplos antes de presentar la memoria.

Si se han producido desviaciones entre el Importe adjudicado /Importe tras modificación con el Importe justificado (€), explicad bien a que han sido debidas estas modificaciones, p.ej: baja en la adjudicación de las licitaciones o falta de ejecución etc.

Conforme al apartado 5.3 de la Guía y al artículo 7.3.d OB, el destino debe acreditar que ningún coste imputado a esta ayuda ha sido financiado simultáneamente por otra subvención. La doble financiación está absolutamente prohibida por la regulación del MRR.
Régimen aplicable. La cofinanciación por otras administraciones está permitida siempre que (a) la suma de las ayudas recibidas para la misma actuación no exceda el coste presupuestado y (b) cada ayuda se aplique a costes financiables identificables y diferentes, no solapados entre sí. La doble financiación —imputación del mismo coste a esta ayuda y a otra subvención— está prohibida y constituye causa de reintegro.
Declaración del destino:
[Dejar la opción que corresponda:]
1. El proyecto no ha recibido cofinanciación de otras administraciones. Ningún coste imputado a esta ayuda ha sido financiado por otra subvención.
1. El proyecto ha recibido cofinanciación de [identificar administración/es y ayuda/s]. Los costes financiados por esta ayuda y los financiados por la otra ayuda son identificables y diferentes, no solapados. 
5 Dosier de fin de proyecto
Conforme al artículo 10.3.d OB, el dosier de fin de proyecto recoge de forma detallada los siguientes elementos. Puede integrarse como capítulo final de esta memoria (como se hace aquí) o presentarse como documento independiente dentro del expediente.
5.1 Objetivos del proyecto
[Exposición y explicación de los objetivos del proyecto comprometidos en la memoria descriptiva.]
5.2 Actuaciones desempeñadas
[Descripción detallada de las actuaciones efectivamente desempeñadas para el logro de los objetivos del proyecto.]
5.3 Objetivos alcanzados
[Objetivos alcanzados con datos detallados de los resultados del proyecto: indicadores cuantitativos cuando proceda (usuarios, módulos activos, datos compartidos, empresas turísticas implicadas, etc.) y descripción cualitativa del impacto alcanzado en el destino.]
6 Relación de anexos a la memoria justificativa
Listado de todos los documentos anexos que acompañan a esta memoria, con indicación del apartado al que dan respuesta. Se incluyen también los certificados acreditativos PID, aunque sea SEGITTUR quien los aporta directamente al expediente, para facilitar la trazabilidad.

	Nº
	Denominación del documento anexo
	Aportado por

	[Ej.] 1
	Certificado 1 (Uso de la PID) emitido por SEGITTUR
	SEGITTUR

	[Ej.] 2
	Certificado 2 (Activación de Módulos comunes) emitido por SEGITTUR
	SEGITTUR

	[Ej.] 3
	Anexo I de la Guía — Declaración responsable única en materia técnica, firmada electrónicamente
	Beneficiario

	[Ej.] 4
	Informe de auditoría sobre la cuenta justificativa (art. 24.5 OB)
	Beneficiario (auditor ROAC o interventor)

	[Ej.] 5
	Captura de la URL operativa del módulo opcional «Gestión de oficinas de turismo»
	Beneficiario

	[Ej.] 6
	Muestra representativa del etiquetado UE en web y materiales del proyecto
	Beneficiario

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 



Las seis primeras filas son ejemplos ilustrativos en color gris para orientación. Sustituir por las filas reales del proyecto y eliminar los ejemplos antes de presentar la memoria.

Anexos típicos que pueden formar parte de esta relación:
1. Certificados acreditativos PID 1 a 4 (apartado 7.4 de la Guía) — aportados por SEGITTUR.
1. Certificado 5 (apartado 7.4) — aportado por SEGITTUR, si aplica.
1. Anexo I de la Guía — Declaración responsable única en materia técnica firmada electrónicamente — aportado por el beneficiario.
1. Informe de auditoría conforme al artículo 24.5 OB — aportado por el beneficiario, emitido por auditor de cuentas inscrito en el ROAC o por el interventor de la entidad local, conforme al apartado 3.2 de la Guía.
1. Evidencias mínimas de elementos no certificados por SEGITTUR (módulos opcionales, funcionalidades adicionales): URL, capturas, entregables del proveedor — aportado por el beneficiario.
1. Muestra representativa del etiquetado UE  — aportado por el beneficiario.
1. Documentación de obras menores si aplica — aportado por el beneficiario.
1. Facturas, justificantes de pago y documentos de licitación— aportados por el beneficiario.
1. Documentación administrativa y económica adicional descrita en los apartados 3 y 4 de la Guía.

	Errores comunes a evitar antes de presentar la memoria
Eliminar los ejemplos en gris antes de presentar la memoria. Las filas y textos en color gris cursiva son ejemplos ilustrativos. Si quedan en la versión final, el revisor puede entender que forman parte del proyecto.
Respetar la denominación de las seis partidas. Son las partidas del artículo 10.3 OB y deben coincidir exactamente con la resolución de concesión. No fusionar, no añadir partidas nuevas, no renombrar.
Coherencia entre el apartado 4 y PROFIT. El importe justificado de cada partida en el apartado 4 debe ser igual a la suma de los importes imputados en la tabla detalle correspondiente de la cuenta justificativa de PROFIT.
Plazos de emisión de facturas y de pagos. El régimen aplicable, incluidas las excepciones (auditoría, casos excepcionales con justificación, imposibilidad de pago en periodo de ejecución), se desarrolla íntegramente en el apartado 3.2.1 de la Guía. Consultar antes de imputar cualquier factura o pago.
Tratamiento del IVA, IGIC y equivalentes. Se rige por el artículo 10 OB y por el artículo 31.8 de la Ley 38/2003. Consultar estos preceptos antes de imputar el impuesto.
Sinergias frustradas: documentar siempre. Si una sinergia comprometida en la memoria descriptiva no se materializó, describir motivos, acciones paliativas y plan futuro conforme al apartado 3.2.7 de esta plantilla y al apartado 7.3.7 de la Guía.
Desviaciones mayores: motivación expresa. Cualquier desviación significativa respecto a la memoria descriptiva debe documentarse conforme al apartado 3.4.3 de esta plantilla y al apartado 7.5.3 de la Guía.
Cumplimiento aproximado al total y umbral del 60 %. El cálculo del umbral del 60 % y su interpretación técnica se detallan en el apartado 7.5.4 de la Guía.
Publicidad y etiquetado del financiamiento. Las obligaciones, formatos exigidos y consecuencias del incumplimiento se desarrollan en el apartado 9 de la Guía. Aportar muestra representativa en el apartado 3.3.2 de esta plantilla.
Cofinanciación y doble financiación. Cumplimentar la declaración del apartado 4 de esta plantilla. Las reglas aplicables se desarrollan en el apartado 5.3 de la Guía.


7 Declaración responsable y firma
La declaración responsable única en materia técnica del Anexo I de la Guía se firma electrónicamente por el representante legal de la entidad beneficiaria y se acompaña a esta memoria justificativa.

En _______________________________, a _____ de _________________ de 20___.

Firma del representante legal de la entidad beneficiaria

(Documento firmado electrónicamente)
