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CONTROL DE EDICIONES

Creacion de la Guia aclarando las pautas de la

REV 1.0 04/02/2015 Orden de Bases (Orden IET/611/2013, de 11 de
abril)
Afadido a la Guia basado en experiencias de

REV 1.1 24/03/2015 Seguimiento  Econdmico de  ejercicios
anteriores

REV 1.2 13/10/2015 Modificacion de datos de contacto (nuevo

correo electrdnico del programa)

Correccion de la identificacion errénea de
determinadas causas de descuento como “de
REV 1.3 04/11/2015 forma” cuando se trata de causas “de fondo”.
Ampliacién de la explicacién de las fases sel
Seguimiento, incluyendo diagrama.

Modificacion del diagrama con las diferentes

REV 1.4 01/12/2015 fases del Seguimiento

Revisién de la documentacidon a presentar en
REV 1.5 16/12/2015 caso de adquisiciéon de bienes de segunda

mano

Aclaracion del concepto “numero de
REV 1.6 25/02/2016 documentos” en relacién con el informe de

auditor
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1. CUESTIONES GENERALES

1.1. Conceptos

1. La Cuenta Justificativa se compone del conjunto de documentos justificativos de la ejecucion
del proyecto y condiciones establecidas en la Resolucion de la Concesion. Debe presentarse
siguiendo las instrucciones y formularios indicados en la presente Guia de Justificacidn, segin

indica la Orden de Bases.

2. Se entiende por presupuesto a justificar el Presupuesto Financiable segln la Resolucion de

Concesion o Resoluciones de Modificacion posteriores. Este Presupuesto Financiable se

compone de todas o algunas de las siguientes Partidas:

Activos inmateriales Edificacion y sus Instalaciones
Activos materiales Urbanizacién y Canalizaciones
Costes de personal propio o contratado Aparatos y Equipos de Produccion

Subcontrataciones

Materiales y suministros

3. Se entiende por Inversiones/Gastos Comprometidos el conjunto de inversiones/gastos
correspondientes a las partidas incluidas en el Presupuesto Financiable, que se desglosan

detalladamente en el Anexo | de la Resolucion de Concesidn.

4. Se entiende por Inversiones/Gastos Acreditados el conjunto de inversiones/gastos que el
beneficiario consigna en la ficha de control de costes, y en la solicitud de verificacién técnico-

econdmica.

Solamente se deben presentar las fichas y justificantes de gasto y pago correspondientes a las

partidas incluidas en dicho Presupuesto Financiable.

Cada partida del Presupuesto Financiable es independiente y no se aplicara compensaciéon de
gastos de unas partidas con otras. Tampoco se podran compensar gastos entre los distintos

proyectos incluidos en el plan de mejora para las convocatorias de competitividad.

Tan solo se podran sustituir elementos del presupuesto financiable por otros dentro de la misma

Pagina 4 de 47



SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

MINISTERIO . DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
DE INDUSTRIA, ENERGIA Y DE LA PEOUERA Y MEDIANA EMPRESA
Y TURISMO

partida con funcionalidad equivalente. En la Memoria Técnico-Econdmica Justificativa debera

explicarse el motivo de dicha sustitucion.

No seran considerados como elementos financiables las inversiones y/o gastos expresamente
descontados en el apartado “Condiciones especificas y aclaraciones al presupuesto financiable:”
del Anexo | de la Resolucién de Concesidn, asi como cualesquiera otros que no figuren en el
desglose de conceptos financiados incluido en dicho Anexo |, salvo que se autoricen en una

Resolucién de Modificacidn de Concesién posterior.

5. Se entiende por Inversiones/Gastos Aceptados el conjunto de inversiones/gastos que son

aceptados para justificacién.

Las diferencias entre inversiones/gastos acreditados y aceptados pueden deberse a una de las

razones siguientes:

1. Enlafase de analisis econémico:
Razones de fondo:
- Conceptos no financiables
- Facturas no presentadas
- Pagos no presentados
- Personal no presupuestado, coste hora excesivo y horas presentadas no justificadas (los 3
ultimos Unicamente en las convocatorias correspondientes al fomento de Ia
competitividad industrial)
Razones de forma:
- Facturas fuera de plazo
- Pagos fuera de plazo
- Documentacioén insuficiente
2. En lafase de analisis técnico:
Razones de fondo:
- Inversiones no presentes fisicamente
- Inversiones no operativas
- Inversiones no relacionadas con la documentacion
- Conceptos no financiables

- Imposibilidad de comprobacion.

Pagina 5 de 47



SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

MINISTERIO . DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
DE INDUSTRIA, ENERGIA Y DE LA PEOUERA Y MEDIANA EMPRESA
Y TURISMO

Razones de forma:
- Documentacion no conforme
- Nueva documentacion aportada no aceptada

- Documentacion insuficiente

6. Se entiende por Inversiones/Gastos Validos el conjunto de inversiones/gastos que justifican
econdmica o técnicamente el presupuesto financiable. La cuantia mdaxima por partida, es la

correspondiente de dicho presupuesto financiable.

7. Se entiende por Inversiones/Gastos Certificados el conjunto de inversiones/gastos que
finalmente justifican econdmica y técnicamente el presupuesto financiable. La cuantia

maxima por partida, es la correspondiente de dicho presupuesto financiable.

1.2. Incumplimientos

El incumplimiento de los requisitos establecidos en la orden de bases y demds normas aplicables,
asi como las condiciones que, en su caso, se establezcan en la correspondiente resolucion de
concesion, dard lugar, parcial o totalmente, previo el oportuno expediente de incumplimiento, a
la cancelacidn de la misma y a la obligacidn de reintegrar la financiaciéon concedida y los intereses
de demora correspondientes, conforme a lo dispuesto en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003,

de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

1) La falta de la presentacion de la documentacion justificativa supondra el reintegro del
préstamo concedido.

2) La falta de acreditacién de la inversién comprometida supondra, segun lo establecido en el
articulo vigésimo séptimo de la Orden IET/611/2013:

a) Elreintegro total del préstamo cuando se tenga un nivel de acreditacion inferior al 60% de
realizacién de la inversion financiable (en caso de competitividad se tendrd que acreditar
en cada proyecto aprobado).

b) El reintegro parcial del préstamo proporcionalmente a la inversidon no certificada siempre
que el nivel de acreditacidn sea superior al 60% y se hayan alcanzado los objetivos para los
gue se concedio la financiacién.

3) La acreditacién de inversion no financiable no se considerara valida.

4) La justificacion insuficiente de la inversiéon acreditada no se considerara vdlida. Esta
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justificacién insuficiente puede deberse a: facturas y/o pagos no presentados, falta de
trazabilidad entre factura y pago, inversiones que no cumplen las condiciones normativas
(bienes de segunda mano, operaciones vinculadas, etc), inversiones no presentes fisicamente
0 no operativas, etc.

5) La acreditacién de inversion realizada o pagada fuera de plazo (Apartado 2 de la presente
Guia) no se considerara valida en ningun caso, suponiendo el descuento del valor integro de
la factura o pago situado fuera de plazo, haciéndose notar que dicho descuento se
considerard dentro de las razones anteriormente definidas como “de forma”

6) En los casos en los que se haya acreditado una inversidon superior al 60% del presupuesto
financiable, pero en alguna de las fases del proceso de Seguimiento Ejecutivo se hayan
descontado algunas de las inversiones presentadas, de forma que la inversion valida sea
inferior al 60% del presupuesto financiable, se actuara de una de las siguientes dos formas, en
funcidn de las razones de dichos descuentos:

e En caso de que los descuentos por las razones indicadas anteriormente como “de
fondo” hagan que la inversidn valida sea inferior al 60% (en caso de las convocatorias
de competitividad se considerard este calculo por proyectos), se propondra el
reintegro total de la financiacidon concedida, en cumplimiento de lo establecido en el
apartado vigésimo séptimo.3 del Orden IET/611/2013.

e En caso de que los descuentos por esas razones “de fondo” no hagan que la inversion
valida sea inferior al 60% (en caso de las convocatorias de competitividad se
considerard este calculo por proyectos), y se hayan cumplido los objetivos en base a
los cuales fue concedida la financiacidn, se aplicara un reintegro parcial del préstamo
proporcionalmente a la inversidn no certificada, independientemente del importe de
inversiones que hayan podido ser descontadas por las razones denominadas “de

forma”

1.3. Concurrencia de otras financiaciones publicas

La percepcion de apoyo financiero para la realizacion de actuaciones en el marco de la Orden
IET/611/2013 es compatible con cualquier otra financiacidn publica otorgada sobre los mismos
costes financiables, siempre y cuando se respete el limite fijado en el apartado noveno.2 de la
Orden, en el que se indica que la financiacién publica total de la inversion computada como suma
de los recursos publicos concedidos por cualquier Administracién y/o ente publico, no podra
exceder del 80 por ciento sobre el total del presupuesto del proyecto de inversién que haya sido

considerado financiable dentro del presente programa. El incumplimiento de este limite supondra
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gue se establezca una revocacién de la financiacion concedida por exceso de financiacién publica.

1.4 Procedimiento de Seguimiento Ejecutivo

Se denomina Seguimiento Ejecutivo al conjunto de acciones por las cuales se comprueba el
cumplimiento de requisitos establecidos en la orden de bases y demas normas aplicables, asi
como las condiciones que se establezcan en la Resolucion de Concesién. En el diagrama adjunto

se sintetiza el proceso que se explica en las siguientes lineas:

10 DIAS HABILES PARA ENVIO DE

‘ DOCUMENTACION 10 DIAS HABILES PARA ENVIO DE
ALEGACIONES

REQUERIMIENTO
SUBSANACION CUENTA
JUSTIFICATIVA

INFORME
ECONOMICO
PROVISIONAL

No

v v

INFORME

REVISION ¢ DOCUMENTACION . ANALISIS ¢Existe descuento de No, ECONOMICO ANALISIS
PRELIMINAR /' COMPLETA? > ECONOMICO ayuda validada? DEFINITIVO TECNICO

10 DIAS HABILES PARA ENVIO DE
DOCUMENTACION

REQUERIMIENTO ALEGACIONES
SUBSANACION CUENTA

JUSTIFICATIVA

{ 10 DIAS HABILES PARA ENVIO DE
/

INFORME TECNICO
PROVISIONAL

INFORME TECNICO
DEFINITIVO

CERTIFICACION
ACREDITATIVA

COMPROBACION DE
INVERSIONES

¢Existe descuento de
ayuda validada?

¢ DOCUMENTACION
COMPLETA?

ANALISIS
TECNICO

Finalizacion
SE

Con caracter previo, se identificaran aquellos expedientes en los que no ha sido remitida la

documentacién justificativa en plazo requiriendo a los beneficiarios para su presentacion.

Finalizado el plazo de presentacidn de solicitudes y en cumplimiento del R.D. 887/2006, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley General de subvenciones, se notificara a través del registro
electronico del MINETUR (https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico) el Requerimiento de Presentacidn de la Cuenta
Justificativa.

Los documentos que no se lean en diez dias a partir del siguiente a su notificacidn, caducaran y ya
no podran ser leidos. Se consideraran como notificaciones rechazadas a efectos de la
continuacion del procedimiento administrativo.

Consulte la Guia de Procedimiento para ver como acceder a esta publicacion.

Una vez presentada la documentacidn justificativa se realiza el seguimiento ejecutivo, que consta
de las siguientes fases:
1. Fase de Analisis Econdmico. Auditoria de los conceptos econdmicos de gasto y pago,

comprobando que no se superan los limites de financiacidon publica antes mencionados,
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establecidos en la orden de bases, asi como el resto de condiciones econdémicas de dicha
Resolucién.

2. Fase de Analisis Técnico. Auditoria del cumplimiento de los fines técnicos para los que se
concedié la financiacién. Dicho analisis se realizara en base a un Informe Técnico que se
pronuncie sobre dicho nivel de cumplimiento e incluird, en los casos que se considere
oportuno, la realizacién de una visita técnica de comprobacién de inversiones in situ en las
instalaciones de la empresa beneficiaria en las que se haya llevado a cabo el proyecto.

En esta fase también se podra requerir la subsanacion de documentacién, en concreto de la
Memoria Técnico-Econdmica Justificativa, para cumplir las condiciones establecidas en la

presente Guia.

Cuando la documentacion justificativa presentada sea claramente insuficiente para el
cumplimiento de los objetivos técnicos, podra realizarse directamente un Informe Técnico
Provisional (sin necesidad de Informe Econdmico Previo), dando el oportuno tramite de

audiencia para la presentacion de las alegaciones.

Los documentos de tramite que se generen como consecuencia del procedimiento de
seguimiento ejecutivo se comunicaran a través de Registro Electrénico del MINETUR
(https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico)

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta comunicacion.

El procedimiento de Seguimiento Ejecutivo finaliza con la emisién de una Certificacion

Acreditativa de la Ejecucion del Proyecto, documento en el que se acredita:

®

% El cumplimiento (o incumplimiento en su caso) del fin para el que se concedid la financiacién.

Y/

% La financiacién que, en su caso, debe reintegrarse por incumplimiento parcial o total de las
condiciones anteriormente comprobadas.

@

++ La financiacién a certificar.

La Certificacion Acreditativa de la Ejecucién del Proyecto se comunica a través de Registro
Electronico del MINETUR (https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas, o bien
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico)

Consulte la Guia de Procedimiento para ver cdmo acceder a esta comunicacion.
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2. FECHAS Y PLAZOS

2.1. Plazo para la realizacién o ejecucidn del proyecto

Se refiere al plazo de que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las
diferentes partidas incluidas en el Presupuesto Financiable detalladas en la Resolucién de
Concesion.

Este gasto se concreta mediante la fecha de las facturas correspondientes a los diferentes
conceptos del presupuesto financiable, que debe encontrarse dentro del plazo de realizacién o
ejecucion establecido en la Orden de Bases, que para la anualidad 2013 se corresponde con el
plazo entre la fecha de presentacién de la solicitud y los 18 meses siguientes a la fecha de la

Resoluciéon de Concesion.

2.2. Plazo para el pago

Se refiere a la fecha de los documentos de pago (pagos en firme) que se incluyan como
justificantes de las diferentes partidas del presupuesto financiable. Seglin se establece en las
Resoluciones de Concesidn, este plazo coincide en su inicio con el plazo para la ejecucion del
proyecto, pudiendo extenderse hasta el final del plazo de presentacion de cuenta justificativa

(plazo maximo de 21 meses desde la fecha de Resolucion de Concesidn).

2.3. Plazo de presentacion de cuenta justificativa

Se entiende por plazo de justificacidn o plazo de presentacion de cuenta justificativa el plazo de
3 meses definido por el apartado vigésimo quinto de la Orden de Bases, a partir de la fecha de
finalizacion de las inversiones antes definida (plazo mdximo de 21 meses desde la fecha de

Resolucién de Concesion).
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3. DOCUMENTACION A PRESENTAR COMO CUENTA
JUSTIFICATIVA DE LA EJECUCION DEL PROYECTO

1. Solicitud de Verificacion Técnico — Economica

Documento generado automaticamente al cumplimentar todos los campos, obtenido a través de
la aplicacion informdatica de justificaciéon disponible al entrar en el registro electrdnico:

https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico. = Deberd utilizar el botén "Presentar

Documentacién" y eligiendo a continuacion el tramite "Solicitud de Verificacion Técnico-

Econdmica" y la anualidad 2013.

El envio debera realizarse con firma electrénica a través del Registro Electrénico del Ministerio. El
resguardo obtenido telematicamente debera guardarse y dara constancia de la presentacidn, no

teniendo que presentar papel o escrito alguno por Registro.

El primer envio con firma electréonica debe realizarlo el representante legalmente acreditado
ante el MINETUR (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha comunicado
con posterioridad). Si el firmante no figura como representante del proyecto, en el momento de
realizar dicho primer envio deberd adjuntar escaneados los poderes que le acreditan o, si los
hubiese presentado anteriormente, indicar el cddigo de expediente en el que consta su capacidad
de representacidn. Los siguientes envios tienen caracter de subsanaciones, por lo que no se

requerira esta condicion.

2. Memoria Técnico — Econdmica Justificativa

Su finalidad es explicar de forma detallada y clara la situacion final del proyecto respecto a la
situacidn inicial recogida en la Memoria y Cuestionario de la solicitud de financiacion. Debera

presentarse en todo caso en el envio telematico.
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La Memoria Técnico — Econdmica Justificativa debera incluir de forma concreta y detallada
informacion sobre el grado de cumplimiento, desviaciones y sus causas, relativas a los siguientes

puntos:

2.1. Objeto y finalidad del proyecto o actuacion.

Sintesis del proyecto realizado (resumen objetivo). Se deberd indicar cémo se encuadra el

proyecto realizado segun los siguientes criterios:

«+ Tipo de inversion

» Creacion de nuevos establecimientos industriales. Inicio de una nueva actividad industrial,
en cualquier punto del territorio nacional, con generacién de nuevos empleos asociados a
dicho establecimiento.

» Ampliacién de establecimientos industriales. Inversiones acometidas por empresas que ya
desarrollan actividad productiva en cualquier punto del territorio nacional para ampliar la
capacidad de produccién de la misma o instalar, en el mismo emplazamiento que la
anterior, lineas de fabricacién de productos diferenciados respecto a los que ya produce.

> Traslado de establecimientos industriales. Cambio de localizacidn, con destino cualquier
parte del territorio nacional, de establecimientos industriales desde otros emplazamientos
previamente existentes. Asimismo, tendran la calificacion de traslado la relocalizacidn de
actividades industriales previamente deslocalizadas.

> Planes de mejora de la competitividad industrial. Este serd el criterio al que deberan
referirse todos los proyectos encuadrados en las convocatorias correspondientes a Sector
Industrias Manufactureras (010000), Sector Automocion (020000) y Sector Aeroespacial
(030000). Se referiran a inversiones estructuradas en planes de mejora en empresas
industriales que actien sobre alguno de los siguientes factores de competitividad:

1.2 Incorporacidn de tecnologias innovadoras a productos y procesos de produccién, a
escala industrial.

2.2 Implantacién de sistemas avanzados de produccién, en especial los destinados a
establecer colaboraciones estables a lo largo de la cadena de valor de un producto o
servicio.

3.2 Aumento de la eficiencia energética de productos a lo largo de su vida util o del

proceso de produccion.
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4.2 Incremento de la eficiencia del proceso, a través de: reduccién de la generacidn de
residuos, la optimizacion de consumos de materias primas, material y fluidos de
proceso, mejora de los niveles de rechazos y reprocesamientos, etc.

5.2 Reduccidn del impacto ambiental de productos a lo largo de su vida util, a través
de la aplicacion de criterios de ecodisefio.

6.2 Adaptacion anticipada de la produccién a futuras normas comunitarias.

®

+ Autonomia. Se deberd indicar si el proyecto es auténomo o estd integrado en otro mayor. En

el dltimo caso, explique a grandes rasgos en qué consiste la actuacion global.

2.2. Resultados obtenidos.

Rellenar este apartado es condicidn indispensable para poder certificar el cumplimiento técnico
de los fines para los que se concedié la financiacion.

Se deberd indicar:

2.2.1. Porcentaje de inversidon ejecutada frente a la comprometida, desglosada por partidas.
Ademas de las indicaciones numéricas, se deberd profundizar y dar mds detalle sobre las
actividades realizadas, asi como sobre los resultados obtenidos.

2.2.2. Descripcion de los trabajos realizados. Detallar la programacién de las tareas ejecutadas en
el proyecto, con indicacion de tiempos, costes y desviaciones surgidas respecto de lo consignado
en la Memoria y Cuestionario de la solicitud de financiacién.

En caso que el proyecto presentado consista en un plan de mejora de la competitividad
industrial, se debera incluir ademas la siguiente informacioén:

- Indicar si las actividades realizadas tuvieron o no éxito, con especificacién de si los desarrollos
realizados se han trasladado o no a la produccién.

- La descripcién de actividades realizadas debe contener al menos la descripcidon, en su caso, de
las pruebas realizadas, y el lugar de realizacion de las mismas, y, si existen colaboraciones
externas financiadas, debe poder identificarse claramente el entregable o servicio contratado, y la
entidad que la realizé finalmente.

- Respecto a los gastos de personal, debe indicarse que el nimero de personas a tiempo
completo dedicadas a la actividad descrita resulta razonable y que su perfil (I+D, produccidn,
administracién) es proporcional a las tareas descritas.

- Incluir evidencias de la existencia de las actuaciones, tales como fotografias, planos, moldes,
resultados de ensayos, etc., que permitan acreditar conveniente e indubitadamente la realizacion

del plan objeto de apoyo financiero y el cumplimiento de los objetivos previstos.
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2.2.3. Descripcion detallada y comprensiva de los conceptos acreditados. Explicacién desglosada
por partidas de los conceptos imputados en las fichas de control de costes presentadas. Indicar su
relacion con los conceptos imputados en la Memoria y Cuestionario de la solicitud, vy
posteriormente reflejados en la Resolucion de Concesion.

El beneficiario debera seguir la siguiente estructura a la hora de elaborar esta parte, en funcién de

la convocatoria a la que se haya presentado:

CONVOCATORIAS COMPETITIVIDAD
El beneficiario debera hacer el andlisis de cada partida segun el desglose por proyectos reflejado
en la Resolucion de Concesion.

PROYECTO XXX

1. Activos Materiales

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Activos Materiales 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios:

2. Activos Inmateriales

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Activos Inmateriales 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios:
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3. Costes de Personal propio o contratado

Cuadro resumen:

< N |
JUSTIFICACION ombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Costes de Personal 0,00 0,00

Comentarios:

4. Subcontrataciones.

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Subcontrataciones 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios: (se deberd indicar el procedimiento seguido para la eleccién de la empresa
seleccionada)

5. Materiales y Suministros

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Materiales y Suministros 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios:
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CONVOCATORIAS REINDUSTRIALIZACION
1. Edificacion y sus Instalaciones

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Edificacion y sus Instalaciones 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios:

2. Urbanizacién y Canalizaciones

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Urbanizacidon y Canalizaciones 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios:

3. Aparatos y Equipos de Produccién

Cuadro resumen:

JUSTIFICACION Nombre de la empresa
ECONOMICA Presupuesto Presupuesto
Financiable Imputado
Aparatos y Equipos de Produccion 0,00 0,00
Concepto 1 0,00 0,00
Concepto 2 0,00 0,00

Comentarios:

3.4. Analisis de desviaciones de la actuacion.

¢ Explicacién cualitativa de las causas globales que motivan la desviacion respecto de lo

imputado en la Memoria presentada a evaluacioén.

¢+ Justificacién de la funcionalidad equivalente de los nuevos conceptos, respecto de lo

imputado en la Memoria presentada a evaluacioén.
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2.3 Resultados obtenidos en cuanto a objetivos planteados en la solicitud

Indicacion de los niveles de cumplimiento de los objetivos de entre aquellos que la empresa
planted en el momento de la solicitud, que fueron recogidos en la Resolucién de Concesion. Se
indican los objetivos, y ejemplos de informacidn que la empresa debe presentar:

- Adaptacién o incremento de la produccién para comercializar productos en un mercado
exterior distinto a los empleados hasta la fecha de solicitud o incremento del porcentaje
de facturacidon procedente de ventas en el exterior en al menos un 5 por ciento: se
deberan presentar datos relativos al aumento de las exportaciones de la empresa antes y
después del proyecto, o cifras de las exportaciones realizadas en los nuevos mercados
creados a través del proyecto.

- Obtencidon de reducciones cuantificables en algin coste de produccion derivadas de
mejoras técnicas directamente relacionadas con la inversion: se debera presentar una
comparacion de los costes relativos de produccién que han sido mejorados como
consecuencia del proyecto.

- Generacion de manera directa o indirecta de nuevos puestos de trabajo respecto a la
situaciéon anterior a la inversion: indicacion del ndmero de empleados con los que
contaba la empresa antes y después de la ejecuciéon del proyecto.

- Incorporacion de tecnologias innovadoras a escala industrial en productos o procesos.
Las innovaciones deberan serlo al menos a nivel del sector de actividad del beneficiario:
haciendo referencia a las inversiones ejecutadas, indicacion de la forma en la que han
supuesto esa incorporacién de tecnologias innovadoras, pudiendo indicarse

comparaciones con las tecnologias punteras o las mas utilizadas en su sector.

3. Fichas Normalizadas de Justificacion de Gastos Financiables

Se trata de un Libro Excel con varias hojas de calculo cuyo nombre es “Fichas de control de gastos
[xIsx]”, cada una correspondiente a las posibles partidas del presupuesto.

Este archivo que puede descargarse del canal de justificacién de la pagina Web del programa,
distinguiendo entre la ficha orientada al programa de Reindustrializacién (convocatorias 040000 a

170000) y la orientada al programa de fomento de la competitividad industrial (convocatorias
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| y Equipos de

ade umm

7 Hombre del Benetciand,
6 CIF dal Eseneficiario:

Titulo Sl proyecto o Actuacia
3

10 M* del expidiente

11

Presupuesto Finandable 0,00 €
Gastos Imputados 0.00 €

13 Notas explicativas:
14

15 (%) Se Inclulrd claray del g patado,
{**} En el casa que " de VA, el importe que debe fig als Inclulrd k de VA, rrm
16 e Ie1 i chabo di | de VA [modelo 330).

17 (**Jadicionalmente, s¢ indicard la parte del importe de 1 factura imputada, en caso de na imputar 1 totalidad del gasta.
18

19 NOTA (1) fatilinar ficha. 2
20 NOTA ‘2' Todas 135 posibles 3 e Al ‘A-M-A Ti
n
2
3
;.‘.
2 Aparatos y Equipes de Productitn Suma TOTAL 0% o0
iy gl o

Ne Deseroesn ol aasto o cIF N Eacturs | FOCHBEmisian | ety Total et | Reancia s concepto
55| Documento g sl gusta eveedar Provesdor actura Factura echa Pago et ) datalao an Ia scliciud
7 {00 Iva) {SIN VA
28 1
Fa 2
£ 3
n 4
n []
33 &
M7
W ] i .
M4 L Edficacidn y sus nstabcones Urhaniacidn v canakraciones 4

Aparatos y Equipos 01

Deberan introducirse ordenadamente por documento cada uno de los gastos (facturas) realizados

con inclusién de todos los campos correspondientes a cada fila.

ity s dd i SumaTOTAL | 36.400.00 10.000.00
i - ) inporte Total | '8 Imputedy
Docu:‘em Deseripeidn del gasto (') Proveedor kP | N Facrs | FETS BTN | g pagg Factur ""l‘;['l"" Fwsreicts ot opcwpes
(COM VA (SIN IVA)
T [Mamina fesader OO fi 50014 TGzt | GemanT | 3640000 € T0.000.00 € Tresadua

4. Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos)

Se presentaran imagenes escaneadas de los documentos justificativos tanto del gasto (facturas)

como del pago (segun indicaciones del Apartado 6 de la presente guia), en formato *.pdf. Para la

denominacién y estructuracién se seguirdn las siguientes indicaciones:

‘0

e Cada linea consignada en las fichas de control de costes supondrd 2 o mas pdaginas de un
documento Unico, incluyendo primero la justificacion de gasto o inversidn (factura) y después
su correspondiente pago.

< Los documentos se estructuraran en archivos en formato *.pdf, que podran incluir una o

varias lineas de las fichas normalizadas de justificacion de gastos financiables, pero

respetando las siguientes restricciones:

» No separar en diferentes documentos inversiones y pagos para una misma linea.
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» No juntar en un mismo archivo lineas que correspondan a diferentes partidas (diferentes
hojas de calculo del libro Excel de fichas normalizadas de justificacion de gastos
financiables).

» Cada archivo no debe ocupar més de 5 MB.

Cada archivo tendra una identificacion con la siguiente estructura: NOMBRE DE FICHA_

NUMERO/S DE DOCUMENTO/S. pdf, donde:

» NOMBRE DE FICHA: se refiere al nombre de hoja del archivo “Fichas de control de gastos

[xIsx]”, y que coincide con cada una de las partidas financiables de la actuacion.

> NUMERO DE DOCUMENTO: se refiere al nimero/s que se resefia en la primera columna

de cada ficha del archivo “Fichas de control de gastos [xIsx]”. En caso de incluir varias

lineas, proceder como se indica en el EJEMPLO 2.

EJEMPLO 1: (COmo se denominaria el documento acreditativo de la factura y el pago
correspondiente a la compra de una maquina fresadora, antes indicado?

Al tratarse de una inversidon en un equipo productivo, el NOMBRE DE FICHA asociado puede ser
“Aparatos y Equipos” o “Activos Materiales”, dependiendo del programa.

Suponiendo que fuese la primera justificaciéon dentro de esa partida el NOUMERO DE DOCUMENTO
seria el 001.

Por tanto el nombre del archivo serd: Aparatos y Equipos_001.pdf, o bien Activos
Materiales_001.pdf

b Edfificacidn y sus instalaciones Urbanizacidn y canalizaciones Aparatos y Equipos

M | Activos inmateriales -~ Activos Materiales Personal Subcontrataciones Materiales y suministros

Aparatos y Equipos de Produccion Suma TOTAL 35.400,00 30.000,00

Importe Imputado
o - Importe Total
Ducuhr:entu Descripcién del gasto (*) Proveedor PFE\;‘E-:;UF N°. Factura FEEEZE:::’W Fecha Pago Factura FE(E.I,;“ i?:[:g;'::::igﬁ:ﬂz

_ (CON IVA) (SIN IVA)
Méaquina fresadora X000 XXX 50014 05/02/2014 05/03/2014 3540000 € 30.000,00€ Fresadora

EJEMPLO 2: i Cbmo se denominaria el archivo que incluyese las siguientes 7 lineas?

Aparatos y Equipos de Produccién Suma TOTAL 32772140 277.730,00
Importe Imputado
. Imparte Total
NeE . . CLF. Fecha Emisidn Factura Referencia al concepto
Documento Descripcidn del gasto () Praveedor Proveedor N°. Factura Factura Fecha Pago Factura ) detallado en la solicitud
(CON IVA) (SIN IVA)
1 Instalacidn auxiliar control horna AAA X000 61708 20/01/20XK | 20/03/20XX 15.340.00 € 13.000.00€ Homo de templado
2 Homo de templado BBB X000 14001 07/03/206K | 07/03/20XX 53.100,00 € 45.000,00 € Homo de templado
3 Instalacidn de canteado CCC XXXHKKX 6014 09/05/20%X | 09/08/20XX 9381000 € 79.500,00 € Canteado
4 Camaras frigorficas DDD XXX 20140052 08/08/206X | 08/08/20XX 147.500,00 € 125.000,00 € Cémaras frigorfficas
5 Instalacion frio camaras EEE OO0 00070/14 19/11/20%X 19/12/20%X 1797140 € 15.230,00 € Camaras frigorificas
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Al tratarse de una inversion en un equipo productivo, el NOMBRE DE FICHA asociado puede ser
“Aparatos y Equipos” o “Activos Materiales”, dependiendo del programa.

Al incluir los documentos 001 a 005, el nombre del archivo sera: Aparatos y Equipos_001-005.pdf, o
bien Activos Materiales_001-005.pdf

Las facturas y los documentos justificativos de pago deberan reunir los requisitos minimos
establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1496/2003, de 28 de Noviembre y en
las modificaciones establecidas en el Real Decreto 1789/2010, de 30 de diciembre, relativos
ambos a los requisitos de las facturas, entre los que cabe destacar los siguientes:

- Fecha de expedicién.

- Identificacién, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o servicios.

- Descripcion e identificacién clara de los conceptos y operaciones realizadas y fecha de
realizacion de las mismas, de no ser asi adjuntar algin documento que pueda aclararlo
(albaran, pedido, contrato, etc.) con el fin de poder reflejarlo en la ficha correspondiente.

- IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo
especificarse en su caso por separado las partes de la base imponible que se encuentren

exentas y/o sujetas a distintos tipos impositivos.
Sin perjuicio de cualesquiera otros que puedan exigirse por la normativa aplicable.
Las facturas que no cumplan dichas condiciones no se consideraran validas.

Los gastos imputados mediante facturas sélo podrdn incluir la base imponible, pudiendo afiadir la
parte proporcional de IVA que sea no deducible como mayor gasto, siempre que se acredite que
el beneficiario esté exento total o parcialmente de IVA mediante cualquiera de los siguientes
documentos oficiales:

- Declaracion de exencion de IVA emitida por la Agencia Tributaria.

- Modelo 390 en el que aparece la prorrata de IVA.

IMPORTANTE: Documentos adicionales a presentar junto con las facturas y pagos:

> De acuerdo al articulo 31.4 y 30.5 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, para
la justificacion de bienes inmuebles, se deberd aportar escritura de compraventa
inscrita en el registro correspondiente (se acredita mediante copia simple en el

Registro de la Propiedad) y certificado de tasador independiente (acreditado e
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inscrito en el correspondiente registro oficial).

» En cumplimiento de lo establecido en el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de
Subvenciones, para aquellas inversiones que superen los 50.000 € en caso de
ejecucién de obras o los 18.000 € en caso de adquisicién de bienes o prestacion de
servicios, se deberan aportar 2 presupuestos alternativos al seleccionado, de cara a
verificar que las inversiones se hayan realizado a precio de mercado. Como
alternativa, se podrda presentar también tasacion detallada de experto
independiente.

> En la partida de subcontrataciones, contrato celebrado por escrito entre las partes, en los
casos en que la actividad concertada con terceros exceda del 20% del importe de la
financiacién total concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 €.

» Cuando la justificacién de bienes financiables se realice con bienes de segunda mano,
se tendrd que presentar tasacion detallada de experto independiente (acreditado e
inscrito en el correspondiente registro oficial). De cara a la aceptacién o no de estos
bienes, se tendran en cuenta los periodos maximos de amortizacidn de la maquinaria
que figuran en el Real Decreto 1777/2004, de 30 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto de Sociedades. No serdn financiables bienes que en el
momento de su adquisicién hayan superado su periodo maximo de amortizacion.

» En caso de que existan vinculaciones que no se hayan declarado anteriormente
(durante la fase de concesidn / tramitacion), se deberan presentar dos presupuestos
alternativos para la adquisicion de los aparatos y equipos de produccidén/obras en
edificios efectuadas, 6 tasacion de tasador independiente debidamente acreditado e
inscrito en el correspondiente registro oficial, que demuestre que la obra/adquisicion
de aparatos 6 equipos/contratacion se ha realizado de acuerdo con las condiciones
normales de mercado en la fecha en que se ha ejecutado la obra o comprado el

bien/terreno/equipo.

5. Declaracion de otra financiacion publica y Resoluciones de Concesidon

Para el resto de medidas de financiacion publica concedidas para el mismo proyecto o parte del
mismo, debera utilizar el documento “Declaracion de otra financiacion publica v1.0.pdf” que
puede descargarse del canal de justificacion de la pagina Web del programa.

Debe presentar una copia firmada electrénicamente de este documento. Para ello, debera
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rellenarlo y firmarlo electrénicamente por todos los representantes mediante la aplicacidon

eCofFirma.

La aplicacion eCoFirma se encuentra disponible en la pagina Web del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo:
http://oficinavirtual.mityc.es/javawebstart/soc info/ecofirma/index.html

Ademas debera escanear las Resoluciones de Concesion de dichas medidas de financiacion

publica concurrentes.

6. Informe Econdmico de Empresa Auditora Inscrita en el ROAC

Cuando el numero de documentos de inversidon (incluyendo los correspondientes a personal)

supere las 150 unidades, se requerira un Informe, realizado por un auditor o empresa auditora

externa inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), indicandose el nimero de

inscripcion en el ROAC y la fecha de emision del Informe.

Para la realizacidn del informe, el auditor deberd hacer mencién expresa que ha tenido en cuenta
la siguiente normativa:

e Orden IET/611/2013, de 11 de abril, por la que se establecen las bases para la concesidn
de apoyo financiero a la inversidon industrial en el marco de la politica publica de
reindustrializacién y fomento de la competitividad industrial.

e Condiciones establecidas en la Resolucion de Concesion o Resolucion de modificacién
posterior en su caso.

e Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la actuacién de los
auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas
de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado
mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

e Guia de Justificacion.

Dicho informe debera incluir un andlisis detallado punto por punto del cumplimiento de las

condiciones establecidas en la Resolucién de Concesién (y en su caso las modificaciones de
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resolucidn), en lo relativo a las inversiones y gastos (facturas) y acreditaciones de pago sobre la
documentacidn presentada en la Cuenta Justificativa al MINETUR, de acuerdo con el presente
Manual de Instrucciones de Justificacién, y teniendo en cuenta el desglose de partidas
financiables indicado en la Resolucién de Concesién. El informe debe detallar el resultado de las
comprobaciones realizadas, mencionando los hechos observados que pudieran suponer un
incumplimiento por parte del beneficiario de la normativa aplicable o de las condiciones
impuestas para la percepcién de la financiacidn, debiendo proporcionar la informacién con el

suficiente detalle y precision para que el érgano gestor pueda concluir al respecto.

En el Informe presentado por el auditor se hara mencion expresa a que

e Las comprobaciones se han efectuado sobre el 100% de las facturas y pagos en firme
aportados para justificar la inversion efectuada y que figuran en la Ficha Normalizada de
Justificacidon de Gastos Financiables, sellada por el auditor a efectos de identificacidn, la
cual se acompafiara como Anexo | al Informe.

e Que la entidad dispone de documentos originales acreditativos de los gastos justificados,
conforme a lo previsto en el articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones y de su pago
y que dichos documentos han sido reflejados en los registros contables.

e Se ha comprobado la existencia de bienes de segunda mano y su adecuacién a la
normativa (explicada en la presente Guia).

e La entidad dispone de ofertas de diferentes proveedores, en los supuestos previstos en el
articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, y de una memoria que justifique
razonablemente la eleccién del proveedor, en aquellos casos en que no haya recaido en la
propuesta econdmica mas ventajosa.

e Se ha comprobado la existencia de operaciones vinculadas y se adecuacién a la normativa
(explicada en la presente Guia).

e El beneficiario facilité cuanta informacién le solicité el auditor para realizar el trabajo de
revisién. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la informacién
solicitada, se mencionara tal circunstancia con indicacion de la informacion omitida.

e Se han incorporado como adjuntos a la propia auditoria aquellos documentos
justificativos de gasto y pago no presentados por el beneficiario en la Cuenta Justificativa
al MINETUR.

e Este trabajo de revisién no tiene la naturaleza de auditoria de cuentas ni se encuentra

sometido a la Ley 19/1988 de Auditoria de Cuentas y que no se expresa una opinion de
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auditoria sobre la cuenta justificativa.
Para cada una de las partidas del presupuesto financiable, se deberan resefiar aquellos gastos que
no son aceptados, segun las condiciones que establece la normativa y el presente Manual,
indicando la razén de no aceptacién que puede ser:

e conceptos no financiables

facturas no presentadas

e facturas fuera de plazo

e pagos no presentados

e pagos fuera de plazo

e documentacién insuficiente (si no ha presentado la documentacién necesaria para
justificar las vinculaciones, la adquisicién de bienes de segunda mano, etc)

e otros (falta de trazabilidad entre factura y pago, etc).

e personal no presupuestado

e coste hora excesivo

e horas presentadas no justificadas

Se debera rellenar un cuadro como el siguiente para las inversiones no aceptadas:

Partida financiable N2 Importe Causa de no aceptacion

doc.

El Informe concluird con uno de los siguientes cuadros resumen:

Reindustrializacion:

Partida Financiable Acreditado Aceptado Vilido

Edificacidon y sus Instalaciones

Urbanizacion y Canalizaciones

Aparatos y Equipos de
Produccion

TOTAL
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Fomento de la competitividad industrial:

Partida Financiable Acreditado Aceptado Vilido
Activos Inmateriales
Activos Materiales
Personal
Subcontrataciones
Materiales y Suministros

TOTAL

e La columna “financiable” reflejard las cantidades por partidas que aparecen en la
Resolucién de Concesidn (o en su caso, en la modificacién de resolucion).

e La columna “acreditado”, reflejard las cantidades por partida que el beneficiario consigna
en la fichas de control de costes que se toma como base para el informe.

e La columna “aceptado” reflejara las cantidades por partida que el auditor considera que
cumplen todos los requisitos para su aceptacién.

e La columna “vdlido” reflejara por partida la cantidad aceptada, no pudiendo superar en

ningun caso la cuantia del presupuesto financiable de dicha partida.

Asimismo, se hara constar que la entidad beneficiaria dispone de los documentos originales

acreditativos del 100% de las inversiones/gastos justificados y de su pago.

IMPORTANTE:

La presentacion de Informe de Auditoria no exime de la presentacion del resto de documentos
gue componen la cuenta justificativa.

La presentacion de Informe de Auditoria no implica la aceptacion total de cantidades validadas.
Dicha aceptacién corresponde al Centro Gestor, el cual realizard un muestreo sobre el resultado

de auditoria.

7. Certificado de la AEAT (o foral) de exencion de IVA

Con caracter general los costes debidos al Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) no constituyen
un concepto financiable, salvo en la parte no recuperable de dicho impuesto. Para justificar este
extremo se debera presentar copia escaneada del Certificado de la Agencia Tributaria (o foral) de

exencion de IVA. En caso de prorrata se aportara el modelo 390 6 392.
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No serd aceptable la auto-certificacidn de exencién.

Lo dicho para el IVA serd aplicable en su totalidad para el Impuesto General Indirecto Canario
(1GIC).

En caso de no contar con el certificado de la Agencia Tributaria, el beneficiario podra presentar en
su lugar los siguientes documentos (es imprescindible la presentacidon de ambos):

e Certificado informando sobre la legislacion que considera al organismo publico exento de
IVA. Este debe ser emitido y firmado por funcionarios no pertenecientes a la organizacién
publica que esta exenta de la tributacion del IVA y ademas deben tener la consideracion
de fedatarios publicos es decir: Interventores, abogados del estado y secretarios
Municipales.

e Copia del BOE donde el firmante es nombrado como funcionario que le habilita a ser

fedatario publico.

8. Declaracidn la no vinculacién entre proveedor y beneficiario

Para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 29.7.d) de la Ley 38/2003 General de
Subvenciones y el articulo 68 del Real Decreto 887/2006, Reglamento de desarrollo de la citada
Ley, se presentara documento firmado electronicamente (mediante la aplicacion EcoFirma) por el
representante autorizado de la empresa en el que se declara la existencia o no de operaciones
realizadas con terceros en la que pueda existir personas o entidades vinculadas con el
beneficiario. Se deberd utilizar el modelo normalizado incluido en el archivo “Declaracién de no
vinculacion entre proveedor y beneficiario v1.0.pdf” que puede descargarse del canal de

justificacién de la pagina Web del programa.

La aplicacion eCoFirma se encuentra disponible en la pagina Web del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo:
http://oficinavirtual.mityc.es/javawebstart/soc_info/ecofirma/index.html

Se recuerda que las operaciones vinculadas deben ser autorizadas expresamente. Por tanto, en
caso de que existan vinculaciones que no se hayan declarado anteriormente (durante la fase de
concesion / tramitacidn), se debera presentar:
a) Solicitud para poder efectuar operaciones con empresas vinculadas, que viene
integrado en la propia declaracion anterior.

b) Dos presupuestos alternativos para la adquisicion de los aparatos y equipos de
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produccidén/obras en edificios efectuadas, 6 tasacién de tasador independiente
debidamente acreditado e inscrito en el correspondiente registro oficial, que demuestre
que la obra/adquisicion de aparatos 6 equipos/contratacion se ha realizado de acuerdo
con las condiciones normales de mercado en la fecha en que se ha ejecutado la obra o

comprado el bien/equipo.

El centro gestor podra realizar averiguaciones sobre la veracidad de la declaracién, y tomar las
decisiones correspondientes, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que alegue lo que

considere oportuno.

9. Declaracidon de adquisicion de bienes de segunda mano

Se debe presentar documento firmado electrénicamente (mediante la aplicacién EcoFirma) por el
representante autorizado de la empresa beneficiaria, en la que declara si los bienes adquiridos en
el proyecto son o no de segunda mano. Se utilizara modelo normalizado incluido en el archivo
“Declaracion de adquisicion bienes de sequnda mano v1.0.pdf” que puede descargarse del canal

de justificacion de la pagina Web del programa.

La aplicacion eCoFirma se encuentra disponible en la pagina Web del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo:
http://oficinavirtual.mityc.es/javawebstart/soc_info/ecofirma/index.html

En caso de incluir bienes de segunda mano, en el documento correspondiente de justificacién de
gasto y pago, se deberd incluir:

a) Declaracién del vendedor firmada y escaneada sobre el origen de los bienes, indicando si
los mismos han sido objeto de financiacién publica nacional o comunitaria previa. En caso de
haber recibido dicha financiacion previa, la declaracién del vendedor debera reflejar el importe
de la misma.

b) Tasacién de experto tasador independiente en el que se especifique que el precio no es
superior al valor de mercado en la fecha de adquisicién y que es inferior al coste de bienes

nuevos similares.

El centro gestor podra realizar averiguaciones sobre la veracidad de la declaracién, y tomar las
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decisiones correspondientes, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que alegue lo que

considere oportuno.

10. Declaracion de no coincidencia de facturas con otros proyectos

Se debe presentar documento firmado electrénicamente (mediante la aplicacién EcoFirma) por el

representante autorizado de la empresa beneficiaria, en la que declara que ninguna de las
facturas presentadas como parte de la inversidon acreditada ha sido presentada en ningun
proyecto presentado anteriormente a los programas de reindustrializacion y competitividad, ni en
ningln otro proyecto presentado dentro de la anualidad 2013. Se utilizara modelo normalizado
incluido en el archivo “Declaracion de no coincidencia de facturas con otros proyectos v1.0.pdf”

gue puede descargarse del canal de justificacidn de la pagina Web del programa.

La aplicacion eCoFirma se encuentra disponible en la pagina Web del Ministerio de Industria,
Energia y Turismo:
http://oficinavirtual.mityc.es/javawebstart/soc_info/ecofirma/index.html

En caso de que alguna factura sea coincidente con otro proyecto presentado a alguno de los

programas, la misma no sera aceptada.

11. Otra documentacion

El centro gestor podra solicitar otra documentacién adicional para la valoracién del expediente.
En concreto, se puede requerir:

e Una tasacion detallada de experto independiente que permita determinar el valor de
mercado de cualquier activo fijo incluido en las partidas financiables, incluidas las
tasaciones que han sido mencionados en los apartados anteriores. Cualquier tasacion que
se presente dentro de la justificacién del presente programa deberd cumplir las siguientes
condiciones:

- Debe estar firmada por un técnico competente colegiado.
- Debe establecer claramente el valor de mercado del bien tasado, en el

momento en que dicho bien fue adquirido.

Pagina 28 de 47



SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

MINISTERIO . DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
DE INDUSTRIA, ENERGIA Y DE LA PEOUERA Y MEDIANA EMPRESA
Y TURISMO

- Debe indicarse y describirse el método utilizado para calcular el valor de
mercado del bien, siendo algunos de los métodos mas empleados el método
de comparacién, el método de capitalizacién o el método de coste.

e Justificantes de pago del IVA en operaciones de bienes y servicios con el extranjero.

e Contratos y convenios con entidades subcontratadas.

e Documentacion adicional que garantice que las inversiones estan operativas y afectas a la
actuacion comprometida.

e Documentacién adicional que certifique la comprobacién de las inversiones planteadas en

la partida “Personal”.

4. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE LA CUENTA

JUSTIFICATIVA

De acuerdo con lo establecido en la normativa aplicable a la concesién de la financiacion y
durante el plazo de presentacion de cuenta justificativa, deberd presentarse la documentacion

con los formatos indicados en el Apartado 3 anterior.

La cuenta justificativa debe presentarse Unicamente a través de la via telematica con firma

electrdnica.

SOBRE LA FIRMA ELECTRONICA

Como la solicitud inicial para expedientes de 2013 fue presentada con firma electrdnica, deberia
disponer de ella para la presentacidn de la cuenta justificativa. De todos modos, en la siguiente
direccién de la Sede Electrénica del MINISTERIO dispone de toda la informacidn, prestadores de
servicios, utilidades de comprobacidn, etc.:

https://sede.minetur.gob.es/es-ES/firmaelectronica/paginas/firma.aspx

Recuerde que el primer envio con firma electréonica debe realizarlo el representante legalmente
acreditado ante el MINETUR (en la fase de solicitud en principio, o en las siguientes fases si lo ha
comunicado con posterioridad). Si el firmante no figura como representante del proyecto, en el
momento de realizar dicho primer envio deberd adjuntar escaneados los poderes que le acreditan
0, si los hubiese presentado anteriormente, indicar el cédigo de expediente en el que consta su
capacidad de representacion. Los siguientes envios tienen cardcter de subsanaciones, por lo que
no se requerird esta condicidn.
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SOBRE EL ENViO DE DOCUMENTOS

El tamafio mdaximo de archivos admitidos en el envio es de 5 MB. Se recomienda seguir las
siguientes indicaciones:

e Es suficiente escanear con una resolucién de 200x200 puntos por pulgada. Si ocupa mas de
esta resolucion el archivo “pesara” mds y tardara mas en adjuntarlo.

e Salvo casos singulares, la mayor parte de los documentos (facturas, justificantes de gasto...)
son perfectamente legibles si se escanean con escala de grises con 256 tonos. No hay
necesidad de hacerlo en color.

e Deben usarse formatos de imagen con compresion (TIFF, PNG...) y, en caso de que al escanear
se convierta directamente a PDF, asegurarse de que la configuracion del escaner no genera
ficheros demasiado grandes. Una pagina de tamafio UNE A4 con los justificantes de gasto
habituales puede ocupar de 30 a 50 KB, pero no deberia ocupar mas de 100 KB.

El envio se realizara accediendo al registro electrénico

(https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico), y desde alli podrd aportar la documentacién

requerida, utilizando el botdn "Presentar Documentacion" y eligiendo a continuaciéon el tramite

"Solicitud de Verificacion Técnico-Econémica"y la anualidad 2013:

[Meni tnicie_Expedients [ os |

[1. DATOS DEL EXPEDIENTE ]

N* Expediente :

Razdn Social :

Damicilia :

CIF Anualidad:
Titule del Prayeets

Estado de Tramitacién del Expedients ;

JADIUNTAR DOCUMENTACION ]

EXAHINAR para sele " ero, ¥ después haga d ANEXAR FICHERD.

atén BORRAR del decuments

[LISTADO DE DOCUMENTOS

s Existe ningen Cusumerte Adjusb

/

+* La Solicitud de Verificacion Técnico Econdmica, documento que se genera tras rellenar el
formulario de la pestafia “EXPEDIENTE”, adjuntar toda la documentacién que se indica en los
siguientes puntos y realizar el envio telematico con firma electrdnica avanzada. El resguardo
obtenido telematicamente deberd guardarse y dara constancia de la presentacién, no

teniendo que presentar papel o escrito alguno por Registro.
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¢ Memoria Técnico — Econdmica Justificativa (en formato texto o pdf), seleccionando el tipo de
documento “MEMORIA TECNICO — ECONOMICA JUSTIFICATIVA”. Este documento deberd
seguir las directrices indicadas en el Apartado 3.2 de la presente Guia de Justificacion

¢ Fichas de Control de Costes (en formato *.xIsx o similar), obtenido al rellenar el archivo Excel
“Fichas de control de gastos [xIsx]” (ver Apartado 3.3). En el envio debera seleccionar el tipo
de documento “FICHAS NORMALIZADAS DE JUSTIFICACION DE GASTOS FINANCIABLES”.

+» Documentos justificativos de gasto y pago (facturas y pagos). Se seguirdn las indicaciones del
Apartado 3.4 de la presente Guia de lJustificacion, y para simplificar los envios cada

documento agrupard 7 lineas o conceptos de los contenidos en las Fichas de Control de

Costes. En el envio debera seleccionar el tipo de documento “DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

DE GASTO Y PAGO”, y la partida financiable a la que corresponden los conceptos acreditados.

Seleccione el CIF del participante y la partida financiable si procede

TERRENOS o

EDIFICACION Y 5US INSTALACIONES

URBANIZACIGN Y CANALIZACIONES

APARATOS Y EQUIPOS DE PRODUCCION

INGENIERIA DE PROYECTOS DE PRODUCCION
ObserviMATERIALES Y SUMINISTROS

PERSONAL DE LA ENTIDAD

COLABORACIONES EXTERNAS

ALQUILERES O LEASING

OTROS GASTOS

2
lAnexar
chero

+* Declaracién de otra financiacion publica, archivo firmado electronicamente obtenido a partir
del documento “Declaracién de otra financiacion publica v1.0.pdf” (ver Apartado 3.5). En el
envio debera seleccionar el tipo de documento “DECLARACION DE OTROS INGRESOS O
AYUDAS QUE HAN FINANCIADO EL PROYECTO O ACTUACION”.

7
0’0

Resoluciones de Concesion (en formato pdf), en caso de haber obtenido otras ayudas
concurrentes. En el envio deberd seleccionar el tipo de documento “DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS DE OTROS INGRESOS O AYUDAS QUE HAN FINANCIADO EL PROYECTO O
ACTUACION”.

+» Comprobantes de Gastos de Personal (en formato pdf), referidos a:

» Modelo 190 de la anualidad en que se imputan los gastos. En el envio debera seleccionar
el tipo de documento “COMPROBANTES DE GASTOS DE PERSONAL: SALARIOS BRUTOS Y
OTRAS RETRIBUCIONES”

» Modelos TC2 del periodo de realizacion de la inversidn y Convenios Colectivos siguiendo
las indicaciones del Apartado 3 de la presente Guia. En el envio debera seleccionar el tipo
de documento “COMPROBANTES DE GASTOS DE PERSONAL: SEGURIDAD SOCIAL, OTRAS
CARGAS Y CONVENIOS”.

7
0’0

Informe Econémico de Empresa Auditora Inscrita en el ROAC (en formato pdf), cuando sea

requerido por el centro gestor, siguiendo todas las directrices del Apartado 3.6. En el envio
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debera seleccionar el tipo de documento “INFORME ECONOMICO DE EMPRESA AUDITORA
INSCRITA EN EL ROAC”.

¢ Certificado de la AEAT (o foral) de exencion de IVA (en formato pdf), cuando por el tipo de
beneficiario existe una parte no recuperable del impuesto. En el envio debera seleccionar el
tipo de documento “CERTIFICADO DE LA AEAT (O FORAL) DE EXENCION DE IVA”.

+» Declaracion la no vinculacion entre proveedor y beneficiario, archivo firmado
electrénicamente obtenido a partir del documento “Declaracion de no vinculacion entre
proveedor y beneficiario v1.0.pdf” (ver Apartado 3.8). En el envio debera seleccionar el tipo
de documento “DECLARACION LA NO VINCULACION ENTRE PROVEEDOR Y BENEFICIARIO”.

+* Declaraciéon de adquisicion de bienes de segunda mano, archivo firmado electrénicamente
obtenido a partir del documento “Declaracion de adquisicion bienes de segunda mano
v1.0.pdf” (ver Apartado 3.9). En el envio deberd seleccionar el tipo de documento

“DECLARACION DE ADQUISICION DE BIENES DE SEGUNDA MANQ”.

5

2

Certificado del personal participante en el Plan de mejora en el caso de convocatorias de

competitividad.

+»+ Declaracion de no coincidencia de facturas con otros proyectos, archivo firmado
electrénicamente obtenido a partir del documento “Declaracion de no coincidencia de
facturas con otros proyectos v1.0.pdf” (ver Apartado 3.10). En el envio debera seleccionar el
tipo de documento “DECLARACION DE NO COINCIDENCIA DE FACTURAS CON OTROS
PROYECTOS”.

+» Tasacion de experto independiente, documento elaborado por el tasador que se puede
presentar en los casos indicados anteriormente en la presente Guia. En el envio deberd
seleccionar el tipo de documento “TASACION DE EXPERTO INDEPENDIENTE”

%+ Tres ofertas de diferentes proveedores, documentos escaneados de las ofertas, en los casos
que establece el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones. En el envio debera
seleccionar el tipo de documento “Tres ofertas de diferentes proveedores para equipamiento
o servicios superiores a 18.000,00 euros y ejecucion obra superior a 50.000,00 euros.”

+» Contrato celebrado por escrito entre las partes, en los casos en que la actividad concertada
con terceros exceda del 20% del importe del apoyo financiero concedido, y dicho importe sea
superior a 60.000 €, para el caso de convocatorias de competitividad en sus partidas de
subcontrataciones.

+» Otra documentacién, cuando sea requerido por el centro gestor. En el envio debera

seleccionar el tipo de documento “OTROS DOCUMENTOS ASOCIADOS A LA JUSTIFICACION

(ESPECIFICAR)”, y en el campo de observaciones deberd indicar la naturaleza del documento
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que se aporta.

5. JUSTIFICACION DE LA INVERSION

5.1. Gastos e Inversiones No Financiables

¢ Los gastos y pagos (facturas y documentos de pago) que hayan sido realizados fuera de los
plazos indicados en la Resolucién de concesién (o modificacion de Resolucion
correspondiente), y resumidos en el Apartado 2. Como se ha indicado anteriormente, se
descontara la totalidad del valor de las facturas o pagos que estén fuera de plazo.

*»*» Los debidos a la aplicacién del Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA), salvo en la parte en que
el beneficiario esté exento o no sujeto al pago de dicho impuesto y pueda demostrarlo
mediante la presentacién de la documentacién oficial correspondiente.

* Gastos financieros.

+* Gastos de amortizacién de equipos.

s Inversiones financiadas mediante arrendamiento financiero o leasing.

++ Gastos asociados a personal que no impute horas directamente al proyecto o que las impute
fuera del plazo de ejecucién de la actuacién.

»  Gastos por seguros, gastos comerciales o aquellos de similar naturaleza

+»+ Gastos generales de la entidad no imputables a la actuacién.

+* Gastos acreditados mediante facturas que no cumplan las condiciones determinadas en el
Real Decreto 1619/2012.

*+ Cualquier gasto que, de acuerdo con la normativa aplicable, resulte ser no subvencionable o

no financiable.

5.2. Partidas Financiables
Las inversiones que se presenten a justificacidén seran las que fueron aprobadas en la Resolucion
de Concesién, especificamente indicadas en cada partida, o en los cambios posteriormente

aprobados.

Se empleardn las respectivas fichas debidamente cumplimentadas aportando como documentos
justificativos las facturas y sus respectivos documentos de pago (pago en firme).

Solo se podran realizar cambios dentro de cada partida siempre que éstos hayan sido aprobados
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en la correspondiente Resolucién de Modificacién de Concesién.

IMPORTANTE: Documentos adicionales a presentar junto con las facturas y pagos:

» Segln establece el articulo 31.3 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones habra
que presentar 3 ofertas de diferentes proveedores cuando el importe del gasto
subvencionable sea superior a 50.000€ por ejecucidon de obra o superior a 18.000€

por suministros de bienes o prestacion de servicios.

> Para la partida de subcontrataciones, contrato celebrado por escrito entre las partes, en los
casos en que la actividad concertada con terceros exceda del 20% del importe de la

financiacién total concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 €.

» De acuerdo al articulo 31.4 y 30.5 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, para
la justificacion de bienes inmuebles, se deberd aportar escritura de compraventa
inscrita en el registro correspondiente (se acredita mediante copia simple en el
Registro de la Propiedad) y tasacion de tasador independiente (acreditado e inscrito

en el correspondiente registro oficial).

» Cuando la justificacion de bienes financiables se realice con bienes de segunda
mano, se tendrd que presentar tasacion de experto independiente (acreditado e
inscrito en el correspondiente registro oficial). De cara a la aceptacion o no de estos
bienes, se tendrdn en cuenta los periodos maximos de amortizaciéon de la maquinaria
que figuran en el Real Decreto 1777/2004, de 30 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto de Sociedades. No serdn financiables bienes que en el

momento de su adquisicidon hayan superado su periodo maximo de amortizacion.

» En caso de que existan vinculaciones que no se hayan declarado anteriormente
(durante la fase de concesion / tramitacion), se deberan presentar dos presupuestos
alternativos para la adquisicion de los aparatos y equipos de produccion/obras en

edificios efectuadas, ¢ tasacion de experto independiente debidamente acreditado e
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inscrito en el correspondiente registro oficial, que demuestre que la obra/adquisicién
de aparatos 6 equipos/contratacion se ha realizado de acuerdo con las condiciones

normales de mercado en la fecha en que se ha ejecutado la obra o comprado el bien.

Sobre Partida Financiable Aparatos y Equipos de Produccion

Los aparatos y equipos inicialmente aprobados como compra, no podran ser imputados como

gastos de alquiler/leasing

Sobre Partida Financiable Personal de la Entidad

Sélo se admitirdn gastos correspondientes al plazo para la realizacion de la inversién.

Se empleara la ficha “Costes de personal propio o contratado”, debidamente cumplimentada,

aportando los siguientes documentos justificativos:

» Modelos TC2 de cotizacién de cuotas a la Seguridad Social en los que se identificard
debidamente a cada empleado participante en el proyecto durante el periodo de realizacion
de inversiones segun resolucion de concesion. Se adjunta modelo TC-2 ejemplo, ilustrando el
importe de la base de contingencias comunes a utilizar en el calculo del sumatorio de las
bases de contingencias comunes anuales de la ficha “Costes de personal propio o

contratado”.

?ﬁg}fgl\?ﬁsEUNTos Relacién nominal de trabajadores =
SOCIALES &= TESORERIA GENERAL DE
4 LA SEGURIDAD SOCIAL

Datos de envio

Cédigo de envio: Numero de autorizacion:

Periodo de liquidacion: 01-01 200 Clase de liquidacion: 00

Calificador de liquidacion: LOO Numero de trabajadores:

Datos de empresa t c 2
Razén Social:

Cédigo de empresario:

Cédigo Cuenta de Cotizacién: Hojan®: 1 de 9

NAF IPF CAF | Mes | indioader | cotindas |Cla| o PRI
| ) | J Al | Descripcion | \mpf:ne(e) |Dias |T. Resol ‘ F‘,Riso", F. Inicio F.Fin
| GAPEJ | O1 18D |401|072 Cont. Com. y AT/IEP |
CABLA | 01 31D |401(072 Cont Com.yAT/EP 1.172,95
| ALFEJ | O1 28D (401|072 Cont Com.yAT/EP 1.150,14|

» Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones correspondientes al Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas), con las hojas correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas de
las personas que imputan horas al proyecto, identificando debidamente a los participantes en

el mismo. Se admitiran copias de los Certificados de Retenciones entregados a los

Pagina 35 de 47




SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

MINISTERIO . DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
DE INDUSTRIA, ENERGIA Y DE LA PEOUENA Y MEDIANA EMPRESA
Y TURISMO

trabajadores para su declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,
debidamente sellados y firmados por el beneficiario. Se adjunta modelo 190 de ejemplo,

ilustrando los importes que conforman el salario bruto de cada trabajador.

& Agencia Tributaria Retenciones e inos a cuenta del IRPFF  Relacion de percepciones I |

U = L - Lo - 4 ! | 'l !-'m-m m
NF del declarante Ejercicio Hoja interior n* i Espacio reservado para nimero identific stivo y codigo de bamas 190
| o J/J | — |
L
NF del parceptor NIF del representants begal Apalidos y rombee del parceptor o la entidad Provincia
| | ] . |
Datos de la percepcion Percepcicn integra Reterciones practicadas
— - L] i
J Fovisoions Valracida Ingresos a cusnta efectindos Ingresos a coenta repercutidos Reais -
on sspecie: | L I l I en Ceuta o Mellla
[ Datos (s6lo en per de las daves A, B.01, B.02,C, Dy M |
. — P -
Reducciones Gastos Persiones Arualidades
aghicables deducibles compensatorias | por alimantos I
Hijos y otros descendientes Hijos y ctros de 5 con discapacidad A ¥ Ascendertes con di d
<3afos Poremtery  Resto  Foremiers 23K <E5K Porestwe Mndiods Poetem 2658  Foremem <75 afos Porentero 75 afos Poresters 233« 65K Por emtero M.reducida Porenten  265% Poremtirn
O N e NN e N A A R e .

» Convenio Colectivo correspondiente al beneficiario comprensivo de la jornada laboral anual
expresada en niumero de horas por afio y persona. En caso de que, por la naturaleza juridica
del beneficiario no exista convenio especifico propio, se aportard el Convenio o Normativa
Sectorial de aplicacién. Aplicdndose en caso de no presentarse o no indicarse en el Convenio
expresamente, un nimero de 1.800 horas como jornada laboral anual aproximada.

» Certificado firmado por responsable de la empresa en el que figure el personal participante en
el Plan de competitividad, con el correspondiente n2 de horas y coste/hora, asi como su
dedicacidn a las tareas/actividades especificadas de produccion; ventas; I+D; administracidn,

segun el desglose aprobado en la resolucién de concesion.

No se considerara valida la presentacion de borradores de los modelos 190,

certificado de retenciones o modelos TC.

La férmula de calculo del coste-hora, para cada empleado participante en el proyecto, sera la que

se expresa a continuacion:

Coste Hora = X+Y
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H

Siendo el contenido, para cada valor, el siguiente:

X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de acuerdo con lo declarado
en el modelo 190, certificado de retenciones, 10T, o ndminas en caso de haberse

concedido prorrogas en la ejecucién del proyecto.

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese empleado, calculada
atendiendo a la Base de Cotizacién de Contingencias Comunes (expresada en los
modelos TC2/Lagun-Aro presentados) multiplicada por el coeficiente final (1) resultante
de la aportacién del beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado, segun la

normativa vigente, minorada con las posibles bonificaciones.

Si dicho coeficiente es superior al 34%, junto con la documentacién justificativa se
deberd aportar un documento interno de la empresa en el que se incluya el desglose

del coeficiente aplicado. Se adjunta un ejemplo de desglose del Coeficiente aplicado:

D. con DNI , en nombre y
: representacion de con CIF y domicilioen
CERTIFICA QUE:

El coeficiente que aplicamos sobre las bases de cotizacion mensuales de
nuestros trabajadores, contratados a tiempo indefinido, se compone de los
siguientes conceptos:

o % para contingencias comunes.

o % para desempleo.
. % para FOGASA.

o % para Formacion Profesional.

Lo que resulta un total de %

Dichos coeficientes son los regulados por el Ministerio de Trabajo y Asuntos
Sociales.

! El coeficiente se publica en la Leyes de los Presupuestos Generales del Estado, donde se
desarrollan las normas de cotizacion a la Seguridad Social, Desempleo, Fondo de Garantia
Salarial y Formacion Profesional, Esta normativa puede consultarse en http://www.seg-
social.es/
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H = Horas anuales del empleado, segun el Convenio de aplicacién al beneficiario.

La informacion justificativa de Gastos de Personal es exigida a TODOS los
beneficiarios a los que se les haya concedido financiacion en esa partida. La
informacion requerida para la justificacion de gastos de personal sera tratada con
total confidencialidad y en ningin caso los beneficiarios estaran exentos de

aportarla cuando asi se requiera.

CASOS PARTICULARES DE PERSONAL PROPIO:

1)Caso de concesién de prérroga.

En el caso de concesidn de prdorroga, la entidad beneficiaria debera incluir una nueva
fila por cada trabajador, para el periodo de prdérroga, especificando como fecha de
“inicio de periodo de contratacién” el dia que se inicia la prdrroga, o posterior si este
ha sido contratado después de dicha fecha. Y como “fin de periodo contratacién” la
fecha de finalizacién del proyecto, o fecha de baja, en el caso de que esta se produzca
antes. Adicionalmente, por cada trabajador dedicado al Plan de, debera presentar los
siguientes documentos:

- Noéminas correspondientes a los meses que dure la misma, debidamente selladas y
firmadas por la empresa. En la columna de “salario bruto” de la ficha justificativa, se
recogera el sumatorio del total devengado de dichas néminas, menos aquellos
conceptos no periddicos o extraordinarios como son las indemnizaciones por despido,
dietas y rentas exentas de IRPF. Tampoco se admitird la prorrata de pagas extras que
no se paguen durante dicha prorroga.

- TC2 correspondientes a los meses de la prorroga, debiendo aparecer en la columna
de “Sumatorio de bases de contingencias comunes” el sumatorio de todos los TC2
correspondientes al periodo de prérroga.

- Convenio colectivo. Se indicarda en la columna de “jornada laboral” de la ficha
justificativa el n? horas anuales.

“Durante los meses de la prérroga si no se imputan gastos de personal no es
necesario presentar néminas ni TC2”.

2)Caso de personal auténomo.

En el caso de que se imputen costes de personal auténomo como personal propio, la
columna de “Salario Bruto” de la ficha, se debera cumplimentar con el importe
integro satisfecho que figure en el modelo 190 o Certificado de Retenciones, aunque
podra ser sustituido por las facturas (sin IVA) y justificantes de pago, siempre que el
personal auténomo trabaje regularmente para la entidad que imputa el gasto, no
tratandose de una contratacion esporddica. Para ello la entidad beneficiaria debera
aportar un escrito en el que certifique que el personal auténomo imputado realiza
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trabajos regularmente con el beneficiario, no tratdndose de una contratacién
esporddica, ademas del contrato o convenio del auténomo con el beneficiario.

Ademas del modelo 190 o Certificado de Retenciones, se deberdn presentar los
correspondientes justificantes de pago de las cuotas a la seguridad social por el
trabajador auténomo.

En caso de que se imputen costes de personal que sean socios-accionistas, se debera
presentar contrato, que refleje, entre otros extremos, la categoria profesional, el
objeto del contrato, el periodo de prestacién de servicios, las horas de intervencion
en el proyecto y el importe devengado, alta en el impuesto sobre Actividades
Econdmicas vy justificante de pago del importe devengado en el periodo por dicho
impuesto.

En cualquiera de los casos anteriores, la columna de “Coeficiente aplicado” se debera
cumplimentar “1”.

3)Casos con expediente de regulacion de empleo.

En el caso de que exista ERE, se deberd cumplimentar la columna de “Jornada
laboral”, con la jornada en n2 horas anuales que realmente aplique a cada trabajador
en periodo de ERE. Ademas la entidad beneficiaria debera aportar:

- Copia de Resolucién de ERE.

- Certificado donde se especifiquen las horas reales realizadas por cada trabajador
afectado por el ERE, firmado por el responsable de la empresa.

4) Caso de personal con jornada parcial o reducida.

En el caso de que se imputen gastos de personal con jornada parcial o reducida, para
su justificacion se deberda aportar copia del Modelo TA.2/S de Solicitud de alta, bajay
variacion de datos de la Tesoreria General de la Seguridad Social, en el caso de
trabajadores por cuenta ajena.

Sobre Partida Financiable Subcontrataciones

Se imputaran a este concepto los gastos exclusivamente derivados del proyecto o actuacién, que
hayan sido presentados en el momento de solicitud y aprobados mediante Resolucién de

Concesidn, o sus correspondientes modificaciones.

No sera necesario solicitar cambios en subcontrataciones, siempre que dicha subcontratacion sea
equivalente en el contenido y en la cualificacidn de la entidad subcontratista. No obstante, estos

cambios deberdn estar explicados claramente en la Memoria Técnica.

Las patentes deben haber sido adquiridas u obtenidas por licencia de fuentes externas a precios

de mercado, siempre y cuando la operacién se haya realizado en condiciones de plena
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competencia y sin elemento alguno de colusion, asi como costes de consultoria y servicios

equivalentes, destinados de manera exclusiva al proyecto o actuacion.
Para la correcta justificacion de esta partida, el beneficiario debera aportar, ademas de la ficha
justificativa correctamente cumplimentada, los siguientes documentos:

> Facturas convenientemente detalladas y sus documentos de pago.

> Contrato celebrado por escrito entre las partes, en los casos en que la actividad
concertada con terceros exceda del 20% del importe de la financiacidn total

concedida, y dicho importe sea superior a 60.000 €.
> Certificado de tasacién para operaciones vinculadas.

> Tres ofertas de diferentes proveedores segun se detalla en el Manual.

Sobre Partida Financiable Materiales

En este apartado se imputaran los gastos de material fungible, suministros y productos similares
aprobados segln Resolucidon de Concesion, no financidandose los gastos de material de oficina, al

tener consideracion de gastos generales.

Ademas de la ficha justificativa correctamente cumplimentada, el beneficiario debera aportar, en
el mismo orden que aparece en dicha ficha, facturas y documentos de pago emitidos por entidad
bancaria, con clara identificacién de los materiales utilizados, asi como certificado de tasacion
para las operaciones vinculadas y tres ofertas de diferentes proveedores segun se detalla en este

Manual.

Sobre Partida Financiable Activos Materiales e Inmateriales

Estos activos deberan coincidir con los que inicialmente fueron aprobados en la Resolucién de
Concesidn, respetando las denominaciones de la solicitud o de la modificacién aprobada.
No se aceptaran activos que no hayan sido aprobados. El incumplimiento de esta condicién podrd

ser causa de inicio de expediente de reintegro.

No serd necesario solicitar cambios en dicha partida, siempre que los nuevos tengan una
funcionalidad equivalente. No obstante, estos cambios deberdn estar explicados claramente en la
Memoria Técnica.

Se incluiran los aparatos y equipos de nueva adquisicién inicialmente solicitados y aprobados.
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Para la correcta justificacion, ademas de la ficha justificativa debidamente cumplimentada, la
empresa deberd aportar facturas con clara identificacion del concepto, y sus correspondientes
documentos de pago validos, asi como certificado de tasacidn para las operaciones vinculadas y

tres ofertas de diferentes proveedores segun se detalla en este Manual.

Se podran imputar gastos de alquiler o leasing cuando hayan sido concedidos previamente en
Resolucién de Concesién, o su modificacién correspondiente, no siendo financiables los
adquiridos con anterioridad al proyecto.

Para la correcta justificacion la empresa deberda aportar, ademas de la ficha justificativa
debidamente cumplimentada:

- Contrato del alquiler o leasing.

- Facturas y documentos de pago de las cuotas correspondientes al plazo de ejecucién del
Plan de Mejora. Sdlo se consideraran las cuotas pagadas durante el periodo de ejecucién del Plan
de competitividad, excluidos gastos financieros que no se consideran financiables.

- Certificado de tasacidn para operaciones vinculadas.

- Tres ofertas de diferentes proveedores segun se detalla en el presente Manual.

6. JUSTIFICACION DE LOS PAGOS

Para acreditar el pago en firme de los gastos imputados se deberd presentar:

1. Documento acreditativo del medio de pago (transferencia, cheque, pagaré, etc), emitido
por entidades bancarias, donde aparezca claramente la fecha de pago, el nombre del
proveedor y la cantidad pagada. Se entiende por entidades bancarias los bancos, cajas de
ahorro y otras entidades financieras.

2. Extracto bancario o certificacion bancaria sellada por la entidad bancaria o firmada

electronicamente, donde se refleje dicho pago, y permita casar adecuadamente la factura

y el pago.

Los justificantes de pago no aceptados en ningun caso son:
- Los justificantes de pago que estén fuera de los plazos para la justificacion.

- Los documentos de pago (cheques y pagarés) sin su correspondiente extracto de cargo bancario,
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gue permita relacionar claramente la factura y el pago, y que dicho cargo bancario esté realizado

dentro del plazo.

En el caso de la justificacion de pagos mediante recibi del proveedor, solo podra utilizarse

excepcionalmente y limitado a gastos de escasa cuantia. Concretamente, en cumplimiento del

articulo 7 de la Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacion de la normativa tributaria y
presupuestaria y de adecuacién de la normativa financiera para la intensificacion de las actuaciones
en la prevenciéon y lucha contra el fraude, hasta 2.500 euros por operacion (o su contravalor en

moneda extranjera).

La Resolucidn de Concesidn establece que los pagos deben realizarse en firme. Por tanto, no seran
validos como justificantes de pago documentos internos de la entidad beneficiaria.

En caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, y todas se hayan imputado al
proyecto, se acompanard una relacidn de las mismas detallando el nimero y la cantidad de cada
una, y en la que se pueda apreciar, de forma clara, que el pago se corresponde con la suma de

dichas facturas.

En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas al proyecto, la justificacion
del pago se realizard siempre mediante la aportacidon del correspondiente extracto bancario

acompanado de uno de los siguientes documentos:

e Relacién emitida por la entidad financiera de los pagos realizados
e Orden de pago de la entidad beneficiaria, sellada por la entidad financiera

e Certificado del proveedor (excepcionalmente y limitado a gastos de escasa cuantia,

menores de 2.500 segln se indica anteriormente) con la relacién detallada de las facturas
comprendidas en el pago.
e Facturas que se han pagado conjuntamente con la incluida en el proyecto, aunque ellas

mismas no formen parte del propio proyecto.

Cada factura debera ir unida a su correspondiente documento de pago bancario y éstas deberan

seguir el orden expuesto en las fichas normalizadas.

A las facturas en moneda extranjera se acompafiaran de fotocopias de los documentos bancarios
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de cargo en las que conste el tipo cambio utilizado, en caso contrario, se utilizardn los tipos de
cambio oficial publicados por el Banco Central Europeo. En el caso de adquisiciones
intracomunitarias debera aportarse documento acreditativo del pago del IVA (modelo 349).
Cuando se realicen adquisiciones extracomunitarias’, debera aportarse el DUA (documento Unico

administrativo sobre cumplimiento de las formalidades aduaneras).

Como caso particular, se deberd presentar modelo 190 como justificacion del pago del IRPF

retenido en las facturas de profesionales independientes.

7. JUSTIFICACION DE OTRA FINANCIACION PUBLICA

CONCEDIDA

Se entiende que existe concurrencia con otros programas de financiacién publica cuando, sobre
un mismo activo, existen diferentes medidas de financiacion publica (con independencia de la
anualidad), lo que se deberd manifestar mediante la Declaraciéon de otra financiacidn publica
segun el modelo disponible en la pagina Web. A efectos de rellenar dicha declaracion, se tendran

en cuenta los siguientes conceptos:

e Presupuesto Financiable de la Actuacion. Inversidon aceptada como financiable, por el

Organismo que concede la financiacion.

e Financiacion concedida para la Actuacion. Financiacion (indicando si es subvencién o

préstamo), concedida por el Organismo correspondiente.

e Presupuesto Financiable concurrente de la Actuacion. Suma de todas las inversiones en

activos aceptados como financiables por el organismo que concede la financiacién,
concurrentes con el Presupuesto Financiable del Programa de Reindustrializacion vy
Fomento de la Competitividad Industrial.

e Financiacion concedida concurrente de la Actuacion. Parte comun de la financiacion

concedida para la actuacién por el organismo correspondiente, segin el presupuesto
financiable comun de la actuacidn con el Programa de Reindustrializacion y Fomento de la

Competitividad Industrial.

2 Se recuerda que las operaciones entre Canarias y el resto de Espafia se consideran adquisiciones extracomunitarias.
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EJEMPLO 4: A una entidad se le han concedido las siguientes financiaciones publicas concurrentes:

e Préstamo de 100.000 € del Programa de Reindustrializacion y Fomento de la Competitividad
Industrial para realizar una inversién financiable de 500.000 €.

e Subvencién de la Comunidad Auténoma de 300.000 € para realizar una inversion financiable de
1.000.000 €. La financiacién concedida de Reindustrializacion y Fomento de la Competitividad
Industrial es un subconjunto de esta (en el sentido de que todas las inversiones presentadas a la
Comunidad constituyen conceptos de inversion para este programa).

¢Como se debe rellenar la declaracion de otra financiacion publica?

Nombre y Organismo Presupuesto | Ayuda/ Financ. | Tipo de Ay./Fin.| Presupuesto |Ayuda /Financ.
Financiable concedida (subvencion/ | Financiable Concedida
préstamo) Concurrente Concurrente
Apoyo MINETUR 2013 500.000 100.000 PRESTAMO 500.000 100.000
Comunidad Auténoma 1.000.000 300.000 SUBVENCION 500.000 150.000

Para el cdlculo de la financiaciéon concedida concurrente de la Comunidad Auténoma se prorratea la
subvencidn concedida frente al presupuesto financiable concurrente. En formula:

Presup. financ. concurrente
Presupuesto financiable

Financiacion concurrente = Financiacién concedida -

500.000

————=150.000
1.000.000

=300.000-

EJEMPLO 5: A una entidad se le han concedido las siguientes financiaciones publicas concurrentes:
e Préstamo de 300.000 € del Programa de Reindustrializacion y Fomento de la Competitividad
Industrial para realizar una inversion financiable de 1.000.000 €.
e Subvencién de la Comunidad Auténoma de 500.000 € para realizar una inversion financiable de
1.200.000 €.
Analizando las Resoluciones de concesion de ambos programas de financiacidon publica este es el
desglose de inversiones:

Reindustrializacion/ Comunidad

Partida Competitividad Autonoma
Edificacion y sus Instalaciones 200.000,00 100.000,00
Urbanizaciaon y Canalizaciones - -
Aparatos v Equipos de Produccidn 500.000,00 1.000.000,00
Otros Gastos - 100.000,00
TOTAL 1.000.000,00 1.200.000,00

¢Como se debe rellenar la declaracion de otra financiacion publica?
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Nombre y Organismo Presupuesto  |Ayuda / Financ. | Tipo de Ay./Fin.| Presupuesto [Ayuda/ Financ.
Financiable concedida (subvencion/ | Financiable Concedida
préstamo) Concurrente Concurrente
Apoyo MINETUR 2013 1.000.000 300.000 PRESTAMO 1.000.000 300.000
Comunidad Autonoma 1.200.000 500.000 SUBVENCION 900.000 375.000

Para el calculo del presupuesto financiable concurrente de la Comunidad Auténoma respecto del
programa de Reindustrializacion y Fomento de la Competitividad Industrial, se han analizado los
conceptos de inversidon por partida financiable.

Reindustrializacion/ Comunidad CONCURRENTE

Partida Competitividad Autonoma OTRO
Edificacidn v sus Instalaciones 200.000,00 100.000,00 100.000,00
Urbanizacion y Canalizaciones - - -
Aparatos y Equipos de Produccidn 800.000,00 1.000.000,00 800.000,00
Otros Gastos - 100.000,00 -
TOTAL 1.000.000,00 1.200.000,00 900.000,00

Para el cdlculo de la financiaciéon concedida concurrente de la Comunidad Auténoma se prorratea la
subvencidn concedida frente al presupuesto financiable concurrente. En féormula:

Presup. financ. concurrente
Presupuesto financiable

Financiacion concurrente = Financiacion concedida -

=500.000- 900000 _ 375.000

1.200.000

El centro gestor podra modificar el contenido de la declaraciéon de otra financiacion publica,
cuando a su juicio existan discrepancias, comunicandolo en todo caso al beneficiario para que

alegue lo que considere oportuno.

Se recuerda que en cualquier caso, el beneficiario de la financiacion estara obligado a
custodiar toda la documentacion justificativa — facturas, documentos de pago, etc. -y
facilitar cualquier comprobacidon encaminada a garantizar la correcta realizacion del
proyecto o actuacion objeto de la misma. Asimismo, quedara sometido al control de la
Intervencion General de la Administracion del Estado y el Tribunal de Cuentas.

8. INFORMACION Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere:
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+»+ El apartado vigésimo octavo de la Orden IET/611/2013, de 11 de abril, por la que se
establecen las bases para la concesion de apoyo financiero a la inversion industrial en
el marco de la politica publica de reindustrializacidon y fomento de la competitividad
industrial: “Toda referencia en cualquier medio de difusion a inversiones financiadas a
partir de las convocatorias que se deriven de esta orden deberdn incluir que han sido
financiadas por el Ministerio de Industria, Energia y Turismo, tal como establece el
articulo 18 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.”

*+ El apartado i) de la Resolucién de Concesion: “En las publicaciones y otros resultados a
los que puedan dar lugar las inversiones financiadas, deberd mencionarse que las
mismas han sido financiadas por el Ministerio de Industria, Energia y Turismo, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 38/2003, de 17 de Noviembre,

General de Subvenciones.”

Los beneficiarios deberan hacer referencia concreta a que el proyecto ha recibido financiacién del
Ministerio de Industria, Energia y Turismo, dentro del Programa de Reindustrializacién y Fomento
de la Competitividad Industrial, con inclusion del emblema del Ministerio en los siguientes
medios:
1) Ensu pégina Web.
2) En los carteles, postes, placas y demds medios fisicos que se instalen en el lugar de
realizacion de la actuacion.
3) En los anuncios en prensa, radio, TV y cualquier otro medio en que el beneficiario haga
referencia al proyecto apoyado.

4) En todo el material de difusion que resulte del proyecto apoyado.

¥  GOBIERNO MINISTERIO ’
 DE ESPANA DE INDUSTRIA, ENERGIA
Y TURISMO
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9. DATOS DE CONTACTO

Para consultas generales:
D<A A través del formulario para solicitud de informacion disponible en la Web

http://www.minetur.gob.es

@ 913494640

& De lunes a viernes, ininterrumpido de 9.00 a 17.30 h.

Para consultas relativas al estado de tramitacion de la financiacidon concedida:
http://www.minetur.gob.es/PortalAyudas/RCl/Paginas/Index.aspx

< Correo electrdnico unificado para consultas relativas al programa: rci@minetur.es

Sélo para incidencias informaticas:
DA oficinavirtual@minetur.es

& 913494005

Pagina 47 de 47



