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JUSTIFICATIVA PARA AYUDAS OTORGADAS
CON CARGO AL PROGRAMA INNOEMPRESA

PROYECTOS SUPRARREGIONALES *

Convocatoria Afo 2009

* Orden ITC/786/2009, de 25 de marzo, (BOE nam. 78 de 31-03-2009), por la que se efectlia la

convocatoria del afio 2009, para la concesion de ayudas para apoyo a los proyectos suprarregionales
del programa InnoEmpresa.
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1. CUESTIONES GENERALES

La justificacion de la realizacion del proyecto o actuacién se realizara de acuerdo con lo
establecido en el apartado decimoctavo de la orden ITC/633/2007, de 14 de marzo, por la
gue se establecen las bases reguladoras de estas ayudas segun la modalidad de cuenta

justificativa del gasto realizado.

El beneficiario debera haber ejecutado el proyecto aprobado, presentando la documentacion
que acredite dicha ejecucion, asi como mantenido las condiciones para ser beneficiario
hasta el momento de la presentacién de la documentacion justificativa de la realizacion del

proyecto.

Sélo seran subvencionables aquellos gastos imputables, de manera inequivoca, a la
actividad subvencionada, realizada dentro del plazo aprobado para su ejecucion y por

importe no superior al valor de mercado.

Cada partida de la Base Subvencionable es independiente y no se aplicard compensacion

de gastos de unas partidas con otras.

Cualquier modificacion relevante del proyecto, que altere las caracteristicas técnicas o
econdmicas tenidas en cuenta para la concesion de la ayuda, en aspectos tales como el
importe de las inversiones, las actuaciones, el nimero o la distribucion geografica de las
empresas participantes, las colaboraciones externas, o del plazo para la realizacion del
proyecto, debera haber sido autorizada expresamente por la DGPYME, antes de

finalizado el plazo de ejecucién del proyecto.

Las actuaciones subvencionadas no podran ser objeto de otras ayudas concurrentes,
debiendo aportar el organismo intermedio solicitante una declaracién de otras subvenciones,
ayudas, ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas, tanto las que ya
tengan concedidas como las que hayan sido solicitadas, indicando el importe y su

procedencia (anexo Il del presente documento).

Como novedad, este afio las bases reguladoras y la convocatoria contemplan que la cuenta
justificativa debe ir acompafiada de un informe de un auditor de cuentas inscrito en el
Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC). El alcance del citado informe afectara a

todos los elementos informativos contenidos en la cuenta justificativa.
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Asimismo, se ha establecido la obligatoriedad de estampillar los originales de las facturas
presentadas a justificacion, mediante un sistema en el que se haga constar el programa de

ayuda al que se ha presentado y el importe imputado.
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PLAZOS Y FECHAS LIMITES

Se entiende por plazo para la realizacién o ejecucién del proyecto, el periodo de tiempo
de que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes
partidas incluidas en la base subvencionable detallada en la correspondiente Resolucion de
Concesion de Ayuda. Este plazo serd desde el momento de la solicitud hasta el 31 de
diciembre de 2009 ambos inclusive, a menos que se haya solicitado y concedido una
prérroga, en cuyo caso el plazo de ejecucion se extendera hasta el plazo fijado en la

prérroga.

Fecha limite para la ejecucion del proyecto (sin prérroga): 31 de diciembre de 2009

Se entiende por plazo de justificacion, el comprendido entre la fecha en que finaliza la
ejecucion del proyecto y la fecha final en que debe presentarse la documentacion
justificativa indicada en el apartado 2 de este documento. Con cardcter general este
plazo serd de 1 de enero hasta el 31 de marzo de 2010 ambos inclusive. En el caso de
prérroga autorizada del plazo de ejecucion, el plazo de justificacién se contara desde el dia

siguiente a la finalizacion del plazo de ejecucién autorizado y sera de 3 meses.

Fecha limite para la justificacion del proyecto (sin prorroga): 31 de marzo de 2010

LUGAR DE PRESENTACION

La documentacion requerida en el apartado 3 deberéa presentarse en el Registro General de
la Empresa Nacional de Innovacién, S.A. (ENISA).
= ENISA: P° Castellana, 216, 5° SUR. 28046 Madrid. Telf. 915708200

Los Organismos Intermedios serén los interlocutores validos ante ENISA para presentar toda
la documentacion justificativa de gasto y pago correspondiente a las empresas participantes
en el proyecto. Dicha justificaciébn deberd atenerse a las condiciones sefialadas en este

documento e ir acompafiada de un informe de un auditor inscrito en el ROAC.

En cualquier caso ENISA, podra efectuar las comprobaciones que estime pertinentes para
verificar la veracidad de los gastos realizados y pagos efectuados y la realidad de ejecucion
del proyecto, asi como del resto de la documentacion presentada por el Organismo

Intermedio.
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2. INFORMACION Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere el apartado
decimocuarto punto 3 de la Orden ITC/786/2009, de 25 de marzo y los apartados undécimo
y duodécimo de la Resolucion de concesion, los beneficiarios deberan expresar en todas
sus referencias al proyecto, que ha sido apoyado por el Ministerio de Industria, Turismo y
Comercio (MITYC) y cofinanciado por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional
(FEDER) de la Union Europea (UE). Ademas incluiran en su pagina Web una referencia
concreta a la financiacién del proyecto por el Programa InnoEmpresa del MITYC y por la

UE, con inclusion del logotipo del Ministerio, del FEDER y del programa InnoEmpresa.

GOBIERNO  MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE ESPANA  DE INDUSTRIATURISMO  poyiTiCA DE LA PEQUENA
¥ COMERCIO Y MEDIANA EMPRESA

* ¥k

* *
*r *
* *r

* 4 X

UNION EUROPEA

&
'NN‘DEMEF'EEEH

CGEPYME

El organismo intermedio deberd acreditar que ha comunicado por escrito a las empresas
participantes que el servicio que se les esta prestando esta subvencionado por el programa
InnoEmpresa, financiado por el Ministerio de Industria, Turismo y Comercio y por el FEDER.

A estos efectos, se deberd cumplimentar el anexo VII, donde se indicaran las actuaciones

en materia de comunicacion o de difusion realizadas.
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3. JUSTIFICACION DE LA AYUDA

REQUISITOS PARA LA JUSTIFICACION DE GASTOS Y PAGOS

El beneficiario debera presentar justificantes de gasto y pago por una cantidad equivalente a
la base subvencionable indicada en la resolucién de concesion, es decir, el 100%. La
justificacién de una cantidad menor dara lugar a la revocacion o minoracion de la ayuda en
funcion de la cantidad de gasto y pago presentado a justificaciéon. Ello implicara la obligacion
de reintegrar parcial o, en su caso, totalmente la subvencién percibida, mas los

correspondientes intereses de demora.

Los gastos deben estar pagados en su totalidad, incluyendo los impuestos

correspondientes, con anterioridad a la finalizacion del plazo de justificacion.

A la fotocopia del justificante de gasto debera unirse la fotocopia de su correspondiente
justificante de pago, siguiendo el orden expuesto en las fichas de gastos realizados (anexo

Il de este documento).

La subvencion se revocara totalmente, debiendo reintegrarse su importe mas los intereses
de demora correspondientes, si no se presentan justificantes de gasto y pago, que
supongan por lo menos el 50% del gasto subvencionable aprobado, y no se acredita la

participacién del 50% o més del namero previsto de PYME.

De acuerdo con la convocatoria de ayudas del programa InnoEmpresa 2009, las PYME
deben participar en la ejecucion y financiacién del proyecto, por lo que deben
presentarse como justificantes los documentos acreditativos de gastos y pagos aportados
por las PYME. Dicha justificacién debera atenerse asimismo a las condiciones establecidas

en el presente documento.

Si el procedimiento seguido en la ejecucion del proyecto ha exigido pagos directos de las
PYME participantes a proveedores de bienes o servicios, los organismos intermedios
deberan presentar documentos acreditativos del pago de la parte correspondiente de
subvencion a las PYME. Estos Ultimos solo podran efectuarse si la PYME esta al corriente
de sus obligaciones tributarias y con seguridad social, a efectos de lo cual el organismo
intermedio, previamente a la transferencia de fondos, pedir4 a la PYME que le presente
certificados acreditando tal situacion. Dichos certificados deberéan ser aportados en la
justificacion.
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Justificacion de los gastos

Se entiende por justificantes de gasto el conjunto de documentos que acrediten la
realizaciébn econdmica del proyecto (facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa). Las
facturas, deben reunir las condiciones establecidas en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de

noviembre y demas normativa aplicable.

La fecha de los justificantes debera estar comprendida dentro del plazo de ejecucion del

proyecto.

A las facturas originales que se presenten para justificacion de la subvencién habra que
marcarlas con una estampilla que indique: “Factura presentada al programa InnoEmpresa
(MITYC) para justificar el proyecto (indicar n® de expediente) por la totalidad de su importe” o
bien: “Factura presentada al programa InnoEmpresa (MITYC) para justificar el proyecto
(indicar n° de expediente) por importe de (indicar el importe imputado) euros”. La insercion
de este texto en la factura original la efectuara el propio organismo intermedio antes de la

realizacion de la fotocopia que se aportara en la justificacion de la subvencion.

Justificacion de los pagos

Sélo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad financiera.

La justificacion se realizard mediante la presentacion de copia del extracto bancario que
acredite la salida efectiva de los fondos (indicando destinatario y concepto) junto con copia

de latransferencia o del cheque nominativo a favor del emisor de la factura.

En caso de que el justificante de pago aportado abarque varios justificantes de gasto,
se acompafara una relacion de los mismos debidamente detallada, en la que deberan
aparecer los distintos conceptos o facturas, asi como los importes a pagar de cada uno de

ellos.

En el caso de pagos en moneda extranjera se aportara documento bancario de cargo en el

que conste el tipo de cambio aplicado o aplicable en la fecha de la operacién.
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GASTOS SUBVENCIONADOS

Inversiones materiales o inmateriales
Las inversiones que se presenten a justificar seran las que inicialmente fueron aprobadas y
con las mismas denominaciones, o aquellas contempladas en los cambios posteriores

aprobados.

Se aportaran los documentos justificativos de gasto y pago de los elementos informaticos,
adquisicién y adaptacion de software, referenciando cada uno de los conceptos aprobados

en Resolucién y detallados en la solicitud.

Si el coste de las inversiones supera los 12.000,00 € deberdn aportarse tres ofertas de

distintos proveedores, o0 en su caso, justificacion de la eleccién del proveedor.

Gastos de personal

El personal técnico directamente relacionado con el proyecto que se presente a justificar
sera el que inicialmente fue aprobado, o sustituido, con razones suficientes, por personal
homogéneo en su capacitacion y experiencia, o bien contemplados en los cambios

posteriores aprobados.

Se aportaran como documentos justificativos de gasto y pago los siguientes:

¢ Nbminas, TC1ly TC2 de los trabajadores imputados en el proyecto correspondientes a

las mensualidades justificadas en el mismo

o Partes de trabajo de las actividades realizadas por el personal del Organismo Intermedio
participante en el proyecto y que figura en el Anexo VI de este documento. Estos partes
deben estar firmados (por el empleado y el responsable del Organismo Intermedio o

director del proyecto) y sellados.

e Justificantes bancarios de haber realizado el pago de las nominas al personal técnico

del Organismo Intermedio participantes en el proyecto.

Colaboraciones externas
Las colaboraciones externas que se presenten a justificar seran las que inicialmente fueron

aprobadas, o aquellas contempladas en los cambios posteriores aprobados.
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Se aportaran los documentos justificativos de gasto y pago de cada uno de los conceptos

aprobados en la resolucion y detallados en la solicitud.

Si el coste de las colaboraciones externas supera los 12.000,00 € deberan aportarse tres

ofertas de distintos proveedores, 0 en su caso, justificacién de la eleccién del proveedor.

Viajes interurbanos y alojamiento
Unicamente se admitiran en este tipo de gastos los referidos al personal técnico con
vinculacion laboral con el organismo intermedio y directamente relacionado con el proyecto,

y siempre que sean viajes interurbanos.

Se aportaran los documentos justificativos de gasto y pago por conceptos: hospedaje y
transporte, en caso de transporte publico con la factura o ticket correspondiente y si se trata
de automdévil propio se subvencionaran los Km. justificados. Esta liquidacion debera
contener como minimo el nombre del empleado, el lugar de origen y el destino del
desplazamiento, el motivo del mismo, el nimero de Km. realizados (en caso de vehiculo
propio), el coste (€/Km.) y, la fecha de pago y estar firmada por el empleado y el

responsable del organismo intermedio.

No seran admitidos como gastos de viaje las dietas 0 compensacion de gastos de

alojamiento y manutencion.

IVA o equivalente
Certificado de exencion de IVA para el afio de desarrollo del proyecto emitido por la

Agencia Tributaria. En caso de prorrata se aportara el modelo 390 6 392.

En la memoria econdmica deberan indicarse los conceptos subvencionados sobre los que

se calcula el IVA.

Gastos generales

Son aquellos que forman parte de los gastos imputables al proyecto o actuacién, pero que
por su naturaleza no han podido ser imputados de forma directa por no poder
individualizarse (por ejemplo, el consumo eléctrico, teléfono, agua, gas, material de oficina,

arrendamiento, etc.).
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Se trata de gastos directamente vinculados al proyecto, soportados por sus

correspondientes facturas y deben estar calculados sobre costes reales.

La imputacion al proyecto se debe realizar a través de un criterio de reparto. El sistema de
imputacion utilizado en todo caso se ajustara a sistemas de asignacion de costes
generalmente admitidos, a modo de ejemplo se facilita a continuaciéon una propuesta de
método:

_ Coste de personal propio del O.I.imputado al proyecto
Coste total de personal propio del O.1.

%

El porcentaje obtenido podra ser aplicado sobre los siguientes conceptos de gasto:
Cuenta 62: Servicios exteriores
621- Arrendamientos
622- Reparaciones y conservacion
625- Primas de seguros
628- Suministros
629- Comunicaciones y otros servicios (excepto 6294- Dietas, 6295- Locomocion y
6296- Traslados)
Cuenta 68: Dotacién para amortizaciones
681- Amortizacion del inmovilizado inmaterial

682- Amortizacion del inmovilizado material

Se aportaran los documentos justificativos de gasto y pago correspondientes ademas de los

siguientes documentos:

¢ Informe razonado y firmado por el responsable legal de la entidad que clarifique, detalle y
documente suficientemente el sistema de imputacion utilizado y que vaya a ser de

aplicacion con caracter general a todas las acciones que se justifiquen.
No forman parte de estos gastos: los gastos financieros, gastos comerciales,

impuestos o aquellos de similar naturaleza, ademas de los que se excluyan en la

normativa vigente.
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DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA A PRESENTAR

Se debera presentar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de verificacion técnico-econémicay pago
Dirigida a la Direccion General de Politica de la Pequefia y Mediana Empresa. Anexo

| de este documento.

2. Memoria técnica justificativa.
Su finalidad es explicar de forma explicita y clara la situacion final del proyecto
respecto a la situacion inicial descrita en la Memoria de la solicitud de la ayuda y

contendra:
¢ Cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la subvencién.

o Explicacién de cémo se ha realizado el proyecto y qué resultados se han

obtenido

e Cumplimiento del plan de trabajo, con referencia expresa a los hitos del

proyecto.

e Justificacion del cumplimiento del Plan contemplado en el apartado cuarto
punto 7 de la Orden ITC/786/2009, de 25 de marzo, y la presentacion de la
relacién de las empresas participantes en el proyecto, asi como las actuaciones

llevadas a cabo en las mismas.

3. Memoria econdmica justificativa

Su finalidad es recoger el coste de las actividades realizadas y debera contener:

¢ Una descripcion detallada y clara de los conceptos imputados, relacionados en
las fichas presentadas (Anexo Il) y que se describen en el apartado siguiente,
haciendo referencia a su naturaleza, motivo de imputacion y vinculacion con el
proyecto, asi como sus posibles desviaciones respecto a lo presupuestado

inicialmente.
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4. Fichas de los gastos e inversiones efectivamente realizados y pagados, Anexo

Il de este documento.

Solamente se deben presentar las fichas y justificantes de gastos y pagos
correspondientes a las partidas incluidas en la base subvencionable. Las fichas se

acompafaran de:

e Fotocopias de los documentos justificativos de gasto y pago debidamente
ordenados (facturas debidamente estampilladas, acreditaciones de pagos,
certificados emitidos por la Agencia Tributaria y la Seguridad Social para cada
una de las PYME participantes, de que se encuentran al corriente de sus
obligaciones tributarias y frente a Seguridad Social, justificante de transferencia
de fondos a las PYME, en su caso y las tres ofertas de distintos proveedores en
caso de que las inversiones o las colaboraciones externas superen los 12.000,00
€)

5. Declaracion expresa del O.l. de la obtenciébn de otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos que financien las actividades subvencionadas y de cumplir los
requisitos establecidos en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,

General de Subvenciones. Anexo Ill de este documento.

6. Relacion de empresas que han participado en el proyecto. Anexo IV de este

documento.

7. Fichas de adhesion de cada una de las empresas que han participado en el

proyecto. Anexo V de este documento.

8. Certificados de las PYME participantes de estar al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones tributarias y con Seguridad Social, con fecha de emisién inferior a

seis meses y anterior a la fecha de pago de la subvencion a las empresas.

9. Informe del Auditor de Cuentas. Se debera presentar un informe realizado por un
auditor de cuentas inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC) en

el que se establecera la veracidad de las facturas que se presentan en la
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10.

11.

12.

justificacion, comprobando su correcto estampillado, de acuerdo al texto recogido en
estas instrucciones de justificacion (pagina 7), su anotacion en la contabilidad
general del Organismo Intermedio, asi como la veracidad de los documentos
acreditativos del pago de las citadas facturas y otros documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa,
cuya fotocopia forma parte de la documentacion presentada en la justificacion.
Asimismo, debera certificar la veracidad de los partes de trabajo, ndminas, y
documentos acreditativos del pago de las mismas, asi como, en el caso de que
deban existir pagos de subvencion a las PYME participantes en el proyecto, las
transferencias realizadas en este sentido. Si el Organismo Intermedio esta obligado a
auditar sus cuentas anuales por un auditor sometido a la Ley 19/1988, de 12 de julio,
de Auditoria de cuentas, el informe debe ser efectuado por el mismo auditor, caso
contrario sera efectuado por un auditor independiente inscrito en el Registro Oficial
de Auditores de Cuentas (ROAC).

Relacion de actos publicitarios y de difusiéon. En el anexo VIl se describiran los

actos publicitarios y de difusion del proyecto que se han realizado.

Entregables. En el supuesto de que los resultados de las acciones se concreten en
algun tipo de estudio, publicacién, documento, catalogo o similar, deberd aportarse

un ejemplar de los mismos.

Cualquier otro documento que se requiera en la Resolucién de concesion de
ayudas o0 que se considere relevante para la justificacion de las acciones o
actividades financiadas con la subvencion otorgada (edicion de materiales,

fotografias, publicaciones, recortes de prensa, etc.).

En CD se presentara un juego de fichas y la relacion de empresas participantes (en
formato Excel) de acuerdo con los modelos incluidos en el portal del Ministerio
http:://www.mityc.es/portalayudas o en Anexo Il y Anexo IV de las presentes instrucciones,
la memoria técnica y econdmica justificativa y cualquier otro informe solicitado en la
resolucion de concesién, o que se estime necesario para justificar la realizacion del
proyecto. Dicho CD debera estar identificado exteriormente con el nombre y NIF del

Organismo Intermedio y el N° de Expediente.
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La presentacion de la documentacion se realizar4 siguiendo el orden establecido y
aportando detras de cada ficha la fotocopia de los documentos justificativos debidamente

ordenados (facturas, acreditaciones de pagos, etc.).

4. INCUMPLIMIENTOS DE LAS OBLIGACIONES: CONSECUENCIAS

El incumplimiento de las obligaciones recogidas en el presente documento podra dar lugar a
la minoracién o revocacion de la ayuda concedida, lo que implicara el reintegro parcial o

total de la subvencion percibida, méas los correspondientes intereses de demora.

A continuacion se recogen los motivos mas frecuentes de minoraciéon y revocacion de la

ayuda:

POSIBLES MOTIVOS DE MINORACION DE LA AYUDA CONCEDIDA

e Elimporte de los justificantes de gasto y/o pago presentados y admitidos es inferior a la
cantidad a justificar.

e Se han aportado justificantes de gasto/pago correspondientes a costes no
subvencionables o que no cumplen la normativa vigente.

e En la justificacion de determinados costes de importe superior a 12.000€, el solicitante no
ha aportado tres ofertas de distintos proveedores, o0 no ha optado por la oferta mas
econdmica, sin presentar informe que justifique suficientemente tal decision.

e Otras causas

POSIBLES MOTIVOS DE REVOCACION DE LA AYUDA:

e Elincumplimiento total de los fines para los que se concedio la ayuda.

e Elincumplimiento de los requisitos establecidos en el apartado decimoctavo de la
Orden ITC/633/2007, de 14 de marzo de 2007, asi como de las condiciones que se
hayan establecido en la correspondiente resolucion de concesion.

e Si concurriesen los supuestos de infracciones administrativas en materia de
subvenciones y ayudas publicas.

e La no presentaciéon, presentacion incompleta y/o demora de la totalidad de la
documentacién justificativa de la realizacién del Proyecto (Informe de ejecuciéon del
proyecto, solicitud de pago, relacién de gastos y pagos, etc.), transcurridos 15 dias desde

su requerimiento oficial.
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e Los justificantes de gasto/pago admitidos son inferiores al 50% de la base
subvencionable.

e La participacion de menos del 50% del nimero previsto de PYME participante segun
la solicitud presentada.

¢ Se ha modificado sustancialmente el proyecto sin autorizacion de la DGPYME.

¢ No se han adoptado las medidas de informacidn y publicidad sobre los fondos que han
financiado el proyecto.

o El beneficiario de la ayuda ha obtenido ayudas concurrentes que financian las
actividades subvencionadas.

e Otras causas (Ej.: informaciones, hechos y pruebas que ofrezcan indicios de no

ejecucion del proyecto, malas practicas administrativas y contables)

5. OTRAS OBLIGACIONES

El beneficiario debera cumplir con la normativa vigente en materia de subvenciones publicas
y, en particular con las obligaciones establecidas en el apartado decimotercero de la Orden
ITC/786/2009, de 25 de marzo de 2009, convocatoria del programa de apoyo a la innovacion
de las pequefias y medianas empresas (InnoEmpresa) para proyectos de caracter

suprarregional.

El beneficiario debera en todo caso:

Responder de la veracidad de la informacién y documentacion aportada y del

cumplimiento de las condiciones exigidas para recibir la ayuda.

e Mantener las condiciones para ser beneficiario como minimo hasta el momento

del pago de la subvencién.

e Someterse a las actuaciones de comprobacion y verificacion de la actividad
subvencionada efectuada por ENISA u otros 6rganos con competencias de

intervencion y control, en relacién con las ayudas recibidas.

e Mantener durante un minimo de 3 afios los bienes inventariables en el patrimonio
del beneficiario (organismo intermedio y PYME participantes), afectos a la actividad

parala que se subvencionaron.

e Dado que el programa InnoEmpresa esta cofinanciado por el Fondo Europeo de

Desarrollo Regional (FEDER), mantener la documentacion correspondiente a la
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subvencion concedida durante el periodo establecido en el Art. 90 Rto. (CE) n°
1083/2006 (aproximadamente el afio 2020).

e En el caso de proyectos en los que las empresas paguen integramente los servicios
recibidos, el organismo intermedio debera transferir a las PYME participantes en
el proyecto los fondos que a las mismas correspondan. En la justificacion se
acreditaran las transferencias de la subvencién efectuadas a las empresas por el
organismo intermedio. Previo al pago se debera solicitar a la PYME que acredite
estar al corriente de su situacién tributaria y frente a Seguridad social, pidiéndole que
aporte certificados que justifiquen dicha situacién, estos certificados deberan tener
fecha anterior al pago de la subvencién a la PYME y seran validos si su fecha de
emisién no supera los 6 meses respecto a la fecha en que se realice el pago de la

subvencion.

6. CONSULTA

Direccién General de Politica de la Pequefia y Mediana Empresa

iesupra@mityc.es

Empresa Nacional de Innovacion, S.A.
Telf. 915708200
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Anexo |

Solicitud de verificacion técnico-econémica

3 TSRO con D.N.I n°.... en
representacion de la entidad ..., , con domicilio
Fiscal en .......coooviiiiiiiii Provincia ........cccccevvviivneenenn. Cl o,
........................................................................................ NO..ooooveeeee Y CLF. .

subvencionado a través de la convocatoria ITC/786/2009, de 25 de marzo del programa de
apoyo a la innovacion de las pequefnas y medianas empresas (InnoEmpresa) para proyectos
de caracter suprarregional, con n° de expediente ...........cccccooiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnn, , se ha
ejecutado de acuerdo con la Orden ITC/633/2007, de 14 de marzo de 2007, modificada por
la Orden ITC/318/2009, de 11 de febrero y las condiciones de aprobaciéon de la ayuda, y de

acuerdo a las siguientes partidas:

Importe gasto
GASTOS SUBVENCIONALES Base Subvencién realizado y
TOTAL (preparacion y difusién + servicio/s PYME) | subvencionable concedida pagado2

Inversiones materiales o inmateriales

Gastos de Personal.

Colaboraciones externas.

Viajes interurbanos y alojamiento.

IVA o equivalente °

Gastos generales

TOTAL

SOLICITO:
La realizacién de la correspondiente verificacién técnico econdmica contemplada en la

citada convocatoria.

Firma del representante legal y sello de la entidad beneficiaria

! Nombre del representante legal.

2 Importe gasto realizado y pagado = Importe de los gastos e inversiones efectivamente realizados, pagados y justificados en la presente
documentacion justificativa

3 Indicar % de prorrata
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Anexo |l
Ficha de control de los gastos imputados

E.1 INVERSIONES MATERIALES O INMATERIALES
PREPARACION Y DIFUSION

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:
N° de expediente:

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Ref
1)

Descripcion del gasto (2) Razo6n social del emisor C.I.LF. emisor

N° Factura

Fecha
emision factura

Fecha
pago factura

Importe
neto factura

IVA (3)
(no repercutible)

Coste total
(IVA incluido)

Importe pagado

[

[(o] [ec] [LN] [o2] [ By (OS] |\N]

=
o

=
[N

[y
N

[any
w

=
S

=
[&)]

X
X

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.

(2) Se incluird una explicacién clara y comprensiva del gasto imputado

(3) Soportado por el beneficiario, cuando suponga un coste real para el mismo.

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.
FECHA:

HOJAN® [/
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E.2 INVERSIONES MATERIALES O INMATERIALES
SERVICIOS A PRESTAR A LAS PYMES

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:
N° de expediente:

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Ref
)]

Descripcion del gasto (2) Razén social del emisor C.I.F. emisor

Razén social del receptor (3)

N° Factura

Fecha

Fecha

emision factura pago factura

Importe
neto factura

Coste total
(IVA incluido)

Importe pagado

elele
SlElBle|e|~|e|o]sw|s |-

=
w

[N
~

=
[6;]

X
x

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.

(2) Se incluird una explicacion clara y comprensiva del gasto imputado
(3) Nombre del Ol o empresa al que se emite la factura y realiza el pago

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.
FECHA:

HOJA N°

I_
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E.3 GASTOS DE PERSONAL
PREPARACION Y DIFUSION

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:

N° de expediente:

Convenio colectivo del Ol (1):

Jornada laboral anual segun convenio:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

REF
)

Nombre, Apellidos y Puesto de trabajo

DNI

Categoria (3)

Fecha Inicioj

(4)

Fecha Final

(4)

N° total de horas anuales segl]||1 Salario Bruto

convenio o contrato (5)

(6)

Coste hora

@)

N° horas
imputadas al
proyecto

Coste total
imputado al
proyecto (8)

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:
(1) En el caso de que, por naturaleza juridica del beneficiario no exista convenio especifico propio, se empleara el Convenio o Normativa Sectorial de aplicacion.
(2) Adjuntense documentos segln este orden de referencia.
(3) Indicar: Director Técnico/Proyecto, Técnico Senior, Técnico Junior, Técnico Medio, Auxiliar de laboratorio
(4) Periodo de tiempo dedicado por el técnico al proyecto (fecha de inicio / fecha de finalizacién)
(5) Horas anuales del empleado, segun el Convenio o contrato de aplicacion al beneficiario

(6) Total devengado (antes de ninguna deduccion)

(7) Salario Bruto / n° de horas totales efectivas (trabajadas) en el afio
(8) Coste hora * N° horas imputadas al proyecto

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.

FECHA:

HOJAN® /
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F.4 GASTOS DE PERSONAL

SERVICIOS A PRESTAR A LAS PYMES

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacién:

N° de expediente:

Convenio colectivo del OI (1):

Jornada laboral anual seguin convenio:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

REF
@

Nombre, Apellidos y Puesto de trabajo

DNI

Categoria

©)

Fecha Inicio

(4

Fecha Final

@)

N° total de horas anuales segun
convenio o contrato (5)

Salario Bruto
(6)

Coste hora

@)

N° horas
imputadas al
proyecto

Coste total
imputado al
proyecto (8)

-

[(o] {ool EN] [o)] [62 1 -N) [0V] | \]

=
o

[N
[N

=
N

=
w

(=Y
N

[y
)]

X
X

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:
(1) En el caso de que, por naturaleza juridica del beneficiario no exista convenio especifico propio, se empleara el Convenio o Normativa Sectorial de aplicacién.

(2) Adjuntense documentos segUn este orden de referencia.

(3) Indicar: Director Técnico/Proyecto, Técnico Senior, Técnico Junior, Técnico Medio, Auxiliar de laboratorio

(4) Periodo de tiempo dedicado por el técnico al proyecto (fecha de inicio / fecha de finalizacién)

(5) Horas anuales del empleado, segiin el Convenio o contrato de aplicacion al beneficiario

(6) Total devengado (antes de ninguna deduccién)
(7) Salario Bruto /n°de horas totales efectivas (trabajadas) en el afio

(8) Coste hora * N° horas imputadas al proyecto

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.

FECHA:

HOJAN® /
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E.5 COLABORACIONES EXTERNAS
PREPARACION Y DIFUSION

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:
N° de expediente:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

Coste total

Ref Descripcién del gasto (2)

Razo6n social del emisor

C.I.F. emisor

N° Factura

Fecha
emision factura

Fecha
pago factura

Importe
neto factura

IVA (3)
(no repercutible)

(IVAincluido)

Importe pagado

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.
(2) Se incluira una explicacion dara y comprensiva del gasto imputado

(3) Soportado por el beneficiario, cuando suponga un coste real para el mismo.

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.

FECHA:

HOJAN® _/

Pag. 24 de 36



E.6 COLABORACIONES EXTERNAS InnoEmpresa - Suprarregionales 2009
SERVICIOS A PRESTAR A LAS PYMES

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacién:
N° de expediente:

Ref Fecha Fecha Importe Coste total

Descripcion del gasto (2) Razén social del emisor C.I.F. emisor Razén social del receptor (3) | N° Factura emision factura pago factura neto factura (IVA incluido) Importe pagado

Pl -
28|e|o|~|o|a]s]wldfe-[E

[uy
N

=
w

[y
i

iy
(53]

=
x

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.

(2) Se incluird una explicacién clara y comprensiva del gasto imputado
(3) Nombre del Ol o empresa al que se emite la factura y realiza el pago

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.
FECHA: HOJAN° _ /[
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F.7 VIAJES
PREPARACION Y DIFUSION

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacién:
N° de expediente:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

Ref

e Descripcién del gasto (2)

Nombre, Apellidos del técnico que realiza el viaje

Razén social del emisor

C.I.F. emisor

N° Factura

Fecha Fecha Importe IVA (3)
emisioén factura pago factura | neto factura | (no repercutible)

Coste total

(VA incluido) | 'MPOrte pagado

i

o] [oo] N o) §32] By [V] § N}

=
o
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w
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o

x
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TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.
(2) Se incluird una explicacion clara y comprensiva del gasto imputado
(3) Soportado por el beneficiario, cuando suponga un coste real para el mismo.

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.

FECHA:

HOJAN° __/
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E.8 VIAJES
SERVICIOS A PRESTAR A LAS PYMES

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:
N° de expediente:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

Ref Descripcion del gasto (2)

Nombre, Apellidos del técnico que realiza el viaje

Razén social del emisor

C.I.F. emisor

N° Factura

Fecha

Fecha

emision factura pago factura

Importe
neto factura

Coste total
(IVA incluido)

Importe pagado

rlr|e —~
SlE|B]e]e|~|o|o|s|w|v]R[E

=
w

[
i

=
(62}

=
x

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.
(2) Se incluird una explicacion clara y comprensiva del gasto imputado
(3) Soportado por el beneficiario, cuando suponga un coste real para el mismo.

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.

FECHA:

HOJAN® _/
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F.9 GASTOS GENERALES
PREPARACION Y DIFUSION

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:
N° de expediente:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

Ref Descripcién del gasto (2)

Raz6n social del emisor

C.1.F. emisor

N° Factura

Fecha Fecha
emision factura pago factura

Importe
neto factura

Coste total
(IVA incluido)

IVA (3)
(no repercutible)

Importe pagado

Pl =
ElB|o|o|~|o|a]s|w|d|e[E

[Eny
N

[y
w

[N
~

[
[¢)]

x
x

TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjuntense documentos segun este orden de referencia.
(2) Se incluird una explicacion clara y comprensiva del gasto imputado
(3) Soportado por el beneficiario, cuando suponga un coste real para el mismo.

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.

FECHA:

HOJAN° _ /
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F.10 GASTOS GENERALES
SERVICIOS A PRESTAR A LAS PYMES

Nombre del beneficiario:

CIF del beneficiario:

Titulo del proyecto o actuacion:
N° de expediente:

Presupuesto financiable:
Gastos imputados:

InnoEmpresa - Suprarregionales 2009

Ref
1)

Descripcion del gasto (2)

Razon social del emisor

C.L.F. emisor

N° Factura

Fecha
emision factura

Fecha
pago factura

Importe
neto factura

Coste total
(IVA incluido)

Importe pagado

[
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TOTAL PAGINA

TOTAL RELACION

NOTA explicativa:

(1) Adjintense documentos segun este orden de referencia.
(2) Se incluira una explicacion clara y comprensiva del gasto imputado

DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.
FECHA:

HOJAN® [
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F.11 AUDITORIA ROAC InnoEmpresa - Suprarregionales 2009
PREPARACION Y DIFUSION

Nombre del beneficiario: Presupuesto financiable:
CIF del beneficiario: Gastos imputados:
Titulo del proyecto o actuacion:

N° de expediente:

Fecha Fecha Importe IVA (1) Coste total

Ref D ipcié | Raz6 ial del i 1LF. i N° F . ; .
€ escripeion del gasto azon social del emisor c emisor actura emision factura pago factura | neto factura (no repercutible) (IVA incluido)

Importe pagado

Auditoria realizada por auditor inscrito en el
ROAC (2)

NOTA explicativa:
(1) Soportado por el beneficiario, cuando suponga un coste real para el mismo.

(2) Si el Organismo Intermedio esta obligado a auditar sus cuentas anuales por un auditor sometido a la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de cuentas, el informe debe ser efectuado por el mismo auditor, caso contrario

sera efectuado por un auditor independiente inscrito en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC)
DECLARO que los costes relacionados corresponden con los previstos en el proyecto aprobado.

Firma representante legal y sello entidad beneficiaria.
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Anexo lll

Declaracién del organismo intermedio

Don/Doia: con DNI:

en nombre y representacion de

subvencionado a través de la convocatoria ITC/786/2009, de 25 de marzo del
programa de apoyo a la innovacion de las pequefias y medianas empresas
(InnoEmpresa) para proyectos de caracter suprarregional, con n°. de expediente
............................................ , ha recibido (y/o solicitado) para las actividades
subvencionadas en el citado expediente las siguientes subvenciones, ayudas,

ingresos O recursos:

Organismo - (e
solicitud (euros) aprobacion (euros)

Fechade | Importe solicitado | Fechade | Importe recibido

La entidad se compromete a comunicar aquellas otras subvenciones, ayudas,

ingresos o recursos que solicite o reciban a partir de la fecha abajo sefialada.

Que la entidad a la que represento cumple todos los requisitos para obtener la
condicion de beneficiario, segun lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de

noviembre, General de Subvenciones, en su articulo 13.2.

En ,a de de 20

(Firma del representante legal del Organismos Intermedio y sello)
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Anexo IV

Relacion de empresas que han participado en el Proyecto

(El' organismo intermedio deberd citar en documento aparte las empresas previamente
identificadas que han causado baja y los motivos de dicha baja, e indicar, en su caso, las
empresas que las sustituyen de forma individual. Asimismo, se debe adjuntar la declaraciéon de

pyme participante).

Empresa Coste del Financiacion
Nombre/Razén Social CIF (Mediana) | Provincia C.A. $ector CdNAE 5’?{)‘.’&“0 (de la PYME
(Pequefia) (Epigrafe IAE) | (4 digitos) | (recibido por al proyecto)
la PYME)
TOTAL
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Anexo V

Declaracion PYME participante

(arellenar por cada una de las empresas participantes)

DATOS DE LA EMPRESA PARTICIPANTE

Nombre de la empresa (literal del NIF)

NIF

Domicilio (Avda., calle o plaza)

Caddigo Postal

Poblacién

Provincia Teléfono

Fax

Direccion Internet (si la hay)

notificaciones)

Correo Electronico (a efectos de posiles | Naturaleza juridica

Representante Legal (apellidos y nombre)

N° del Documento Nacional de Identidad (DNI) o

Pasaporte
Persona responsable del proyecto en la Teléfono Fax
empresa
Fecha de constitucién IAE CNAE

Sector de actividad

Referido al Ultimo ejercicio cerrado, indique Afio -----

N° medio de trabajadores

Total balance de situacion (en

euros)

Volumen de facturacion (en

euros)

PARTICIPACION ECONOMICA DE LAPYME EN EL PROYECTO PYME
Coste total del servicio a recibir 0,00
Financiacién de la PYME al proyecto® 0,00

! Coste de actuaciones de consultorfa, asistencia, etc. y en su caso, entrega de bienes a la PYME
2 Aportacién econémica de la empresa al proyecto
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D/Dia. con D.N.L como

representante legal de la empresa , en su calidad de

DECLARO:

a)Que la empresa a la que represento participa en el proyecto denominado

b)Que la empresa tiene la consideracién de PYME (Pequefia y Mediana empresa) de acuerdo
con la definicion de PYME del anexo | del Reglamento (CE) n° 800/2008, de 6 agosto.

¢)Que no ha solicitado u obtenido ningun tipo de ayuda de las Administraciones Publicas
espafiolas y comunitarias, en relacidon con el Proyecto objeto de esta solicitud. Asimismo, se
compromete a comunicarlo a toda Entidad publica a la que haya solicitado algin tipo de

ayuda.

d)Que esta empresa cuenta con uno o mas empleados.

e)Que esta empresa no se encuentra incursa en alguna de las circunstancias previstas en el

articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

f) Que los datos anteriores son ciertos y doy mi consentimiento para que los datos personales
qgue figuran en el presente documento, puedan integrarse en las Bases de Datos de la

DGPYME vy ser utilizados por ésta para los fines previstos en su Ordenamiento Juridico.

g)Por ultimo autorizo a la DGPYME para recabar los certificados a emitir por la Agencia
Tributaria y por la Tesoreria General de la Seguridad Social, de acuerdo con lo establecido
por el art. 23.3 de la Ley 38/2003, del 17 de noviembre, General de Subvenciones. No
obstante, puede denegar expresamente dicha autorizacion marcando el recuadro siguiente

[ ], debiendo aportar entonces dichas certificaciones.

En , a de de 20

(Firma del representante legal y sello)
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Anexo VI

Parte de trabajo mensual — Programa InnoEmpresa 2009

Entidad:

Titulo del proyecto:

N° Expediente:
Trabajador/a:
Mes:

Fecha

Actividad desarrollada

Horas
imputadas

Euros/
hora

Coste
imputado

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

S —

Trabajador/a (firma y fecha)

D./Dia.
Fecha.

Responsable del organismo intermedio:

D./Diia.
Fechay sello

Pag. 35 de 36




Anexo VIl

Actos publicitarios y de difusion efectuados

Montante
Nombre Evento N2 Asistentes econémico
estimado

Eventos Realizados

(Actos informativos, reuniones, jornadas,etc)

Evento 1

Evento 2

Evento 3

Evento 4

Evento 5

Evento 6

Evento 7

Evento....

Actos de Difusion Montante

(acciones de difusién en los medios de comunicacién, Nombre Acto econémico
anuncios prensa, noticias, cufias de radio, spots, etc) estimado

Acto de Difusion 1

Acto de Difusion 2

Acto de Difusion 3

Acto de Difusion 4

Acto de Difusion 5

Acto de Difusion 6

Acto de Difusion 7

Acto de Difusion...

Publicaciones Ext N2 Puntos Montante
o u icaciones x ernas | Nombre Publicacién % Bdistribuidas/editadas .. econémico
(publicaciones editadas, folletos, libros, dvd, revistas, etc.) distribucion .

estimado
Publicacién 1
Publicacién 2
Publicacién 3
Publicacién 4

Publicacién 5

Publicacién 6

Publicacién 7

Publicacion ...

o Montante
Soportes publicitarios

(posters, carteles, placas, expositores, stands, etc.)

Nombre Soporte econémico

estimado

Soporte 1

Soporte 2

Soporte 3

Soporte 4

Soporte 5

Soporte 6

Soporte 7

Soporte ...

Documentacion Interna Distribuida Montante
(resoluciones, instrucciones, manuales y otra Nombre

% B0rganismos Cubiertos econémico

documentacion distribuida entre los diferentes Documentacién .
estimado

participantes)

Documentacion 1

Documentacion 2

Documentacion 3

Documentacion 4

Documentacién 5

Documentacién 6

Documentacion 7

Documentacion ...
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