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1. INTRODUCCION

Este documento contiene informacion relevante asociada a las diferentes fases de
solicitud, tramitacion y seguimiento del Programa de apoyo financiero a proyectos
de 1+D+i en el ambito de la industria conectada 4.0.

NOTA IMPORTANTE:

Aunque la presente Guia aporta un contenido totalmente adecuado a la normativa
para dar la informacion necesaria para la presentacién y tramitacion de una solicitud
de financiacién, pueden existir actualizaciones de la presente Guia, en las que se
profundizara en las explicaciones de los diferentes procedimientos.

2. TRAMITACION ELECTRONICA

Segun lo dispuesto en la Orden de Bases los tramites que realiza tanto el solicitante
(presentacion de solicitudes y documentacion), como la Administracion
(comunicaciones, notificaciones, etc), se realizaran a través del Registro Electrénico del
Ministerio.

2.1) Presentacion de solicitudes y documentacion
La presentacion de escritos se realizara mediante firma electrénica, de la forma que se
explica a continuacion:

e Lasolicitud y subsanacion (solo del cuestionario), a través de la aplicacion
informaética dispuesta a tal fin.

e La solicitud de Verificacion Técnico-Econémica y demas documentos que
conforman la Cuenta Justificativa, y que estan explicados en la Guia de
Justificacion, a través de la aplicacion informatica dispuesta a tal fin.

e El resto de escritos a través del Registro Electronico segln se expone en el
apartado correspondiente.

Respecto a la validez de firmas de la entidad, pueden darse los siguientes casos:

e En caso de tener un representante unico, el firmante debera coincidir con el
acreditado en las escrituras correspondientes.

e En caso de representantes solidarios con poder de representacion suficiente, el
firmante sera uno de los acreditados en las escrituras correspondientes.

e En caso de representantes mancomunados, el firmante electrénico que envie a
través de la aplicacion correspondiente o de la pagina Web, serd uno de los
acreditados en las escrituras correspondientes. Ademas debera adjuntarse en el
envio el correspondiente archivo generado en formato XAdES ((XML Advanced
Electronic  Signatures) mediante la aplicaciéon Autofirm@, firmado
electrénicamente por todos los representantes mancomunados.

NOTA IMPORTANTE SOBRE LA APLICACION AUTOFIRM@
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La aplicacion Autofirm@ se encuentra disponible en el Portal de la Administracion
Electrénica, en la siguiente URL.:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Una vez descargada la aplicacion, debe modificar las Preferencias del programa
Autofirm@, en la pestaiia General, para que el formato de firma de los documentos
PDF y OOXML sea XAdES, como se ilustra en la imagen siguiente:

Preferencias de configuracion de firma electrénica x|

_[ General | Fimas PAGES (PDF) | Firmas CAGES | Firmas XAdES | Factura Electrénica |

Opciones generales

[ Importar configuracion general de la aplicacion | [ Restaurar configuracion general de la aplicacion

|_| Mo pedir confirmacidn al cerrar la aplicacian
|_| Mo mostrar la pantalla inicial de DMle y trabajar siempre con cualquier cerificado
[] Buscar actualizaciones al inicio

[Z] Enviar estadisticas de uso de forma andénima para ayudar a mejorar la aplicacién

Opciones de firma

Algoritmo de firma

| sHA25BwWithRSA ¥

Formatos de firma por defecto

Documentos PDF | XADES

Documentos OOXML de Microsoft Office lXAdES

<) [« (&)

Facturas electrdnicas |_ Facturak

Asimismo, el solicitante puede acceder al registro electronico y consultar:
e los documentos, tanto presentados a la Administracién, como las
comunicaciones y notificaciones de la Administracion.
e el estado de tramitacion del expediente.

El acceso se hard a través de la sede electronica con la siguiente URL:
https://sede.minetur.gob.es/reqgistroelectronico
https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas

2.2) Recepcion de comunicaciones y notificaciones.

Segun establece la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, todas las comunicaciones y notificaciones se
realizaran a través del Registro Electronico.

La diferencia entre comunicacion y notificacion es la siguiente:
e En la comunicacion se pone a disposicion del beneficiario el documento por

tiempo indefinido mientras dure el expediente, y puede leerlo sin mas. En caso
de tener que presentar documentacion o contestar al documento se requerira una

Pagina 5 de 33



T SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
MINISTERIO DE ECONOMIA, Y DE LA PEQUERA Y MEDIANA EMPRESA

INDUSTRIA'Y COMPETITIVIDAD

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEOUENA Y MEDIANA EMPRESA

firma electronica por parte del destinatario. Cuando se concedan plazos con este
tipo de trdmite, contaran a partir de la fecha y hora de la publicacion a través del
Registro Electronico.

e En lanotificacion' el documento se pone a disposicion del beneficiario durante
10 dias naturales desde la salida del Registro Electronico. Para poder leer una
notificacion, es necesario aceptarla previamente, lo que requiere la firma
electronica del destinatario. Las notificaciones que no se lean en esos 10 dias,
caducaran y se consideran como notificaciones rechazadas, lo que supondré la
continuacion del procedimiento administrativo. El acceso a las notificaciones
caducadas es posible, si bien dicho acceso no supone modificacién en la fecha
de notificacion, que sera a los 10 dias naturales desde su publicacion. Cuando se
concedan plazos con este tipo de tramite, contaran a partir de la fecha y hora de
la lectura o de la caducidad.

El acceso a las comunicaciones y/o notificaciones se hara a través de la sede electronica
con la siguiente URL.:

https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico
https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas

MUY IMPORTANTE

Aunque las comunicaciones / notificaciones descritas anteriormente garantizan el
cumplimiento de los requisitos legales, se avisard de la existencia de un nuevo
documento o trdmite realizado, a través de correo electronico a la direccion de
notificacion, consignada en el Apartado 2 del cuestionario electrénico.

Por tanto, es fundamental que esta direccion de correo esté siempre operativa, y es
responsabilidad del beneficiario avisar al centro gestor de cualquier cambio que
pudiera producirse.

Asimismo, es responsabilidad de la entidad comunicar los cambios del representante
legal de la entidad, y solo €l podra acceder a las notificaciones electronicas.

2.3) Mantenimiento de datos basicos del expediente

Son los datos que determinan la titularidad de un expediente y que sirven para la
accesibilidad al mismo y la comunicacion con el administrado. Comprende el NIF y
denominacion social de la entidad, domicilio social y fiscal, representante/s legall/es,
domicilio y correo electrénico para notificaciones, y persona de contacto con sus datos.

Es obligacion de la entidad solicitante o beneficiaria informar de cualquiera de
estos cambios puntualmente para que la comunicacion por la administracion y el acceso
por el administrado sean efectivos.

! La notificacion electrénica cumple todos los requisitos establecidos por el articulo 43 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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Los cambios se comunicardn a través del Registro  Electronico:
(https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico) >> n° de expediente, Presentar
documentacién >> Comunicacion de cambio de datos basicos del expediente. El envio
se firmaréa con el Certificado Digital del Representante legal, salvo en el caso siguiente:

Cuando haya cambio de Representante y no sea posible su firma por su cese, se puede
entrar en el expediente electronico y presentar la Acreditacion de poderes con cualquier
otra firma electronica reconocida (https://sede.minetur.gob.es/ES-
ES/PROCEDIMIENTOSELECTRONICOS/Paginas/requisitos.aspx).

Si no se posee la contrasefia de acceso de consulta al expediente, se puede solicitar a la
Oficina virtual (91 349 40 05, oficinavirtual@minetur.es), que la enviara al correo
electrénico para notificaciones que figure en la base de datos.

En los casos extremos en que tampoco ya se acceda al citado correo electrénico
y se necesite cambiarlo, se pedira a rci@minetad.es acreditando la capacidad o
autenticidad para solicitarlo (poderes, escrituras, datos, etc.), y en el caso de
cambio de Representante, una vez se tenga acceso al expediente, se comunicara
por el Registro Electrénico como se explica més arriba.

Si la documentacion o datos fueran incorrectos o incompletos, se pedira a la entidad los
que se consideren necesarios por la via mas adecuada en cada caso (correo electronico o
postal, teléfono).

3. FASE DE ADMISION (CONVOCATORIAS Y

PRESENTACION DE SOLICITUDES)

3.1) Convocatorias

Los apoyos financieros que otorga este Programa se instrumentan por medio de una
convocatoria anual que tiene una orden de bases reguladora, como marco legal de
referencia.

3.2) Plazos

La convocatoria es publicada anualmente en el BOE, y marca el plazo de solicitud que
sera el que indique la correspondiente convocatoria.

qag Desde la fecha de publicacion de la convocatoria en BOE hasta la fecha
finanoin ¥y de apertura del plazo de sol_|C|tud, se pon(_jré a disposicion del solicitante
una plataforma de asesoramiento personalizado:
| http://www.ipyme.org/Financiacionlndustrial.

((#
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3.3) Documentacion a presentar

La documentacion a presentar consta de los siguientes elementos:

a) Formulario de solicitud de financiacion y cuestionario electrénico:
Fichero firmado electronicamente cumplimentado necesariamente con los
medios electrénicos disponibles en la sede electrénica del Ministerio
(http://www.minetad.gob.es/Portal Ayudas/IndustriaConectada).

b) Memoria descriptiva del proyecto segin la estructura y contenido
establecido en los anexos de la orden de convocatoria correspondiente
firmada electrénicamente.

C) Acreditacion valida del poder del firmante de la solicitud.

d) Acreditacion del cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a
la Seguridad Social, sélo en el caso en el que el solicitante no autorice
que el 6rgano concedente obtenga de forma directa dicha acreditacion a
través de certificados electronicos.

e) Declaraciones responsables integradas en el propio cuestionario
electronico de solicitud. Se recuerda que la firma electronica de la
solicitud implica la firma de todas las declaraciones anteriores. Se trata
de las siguientes:

e No tener deudas por reintegro de ayudas o préstamos con la
Administracion, ni estar sujeta a una orden de recuperacion pendiente
tras una Decision previa de la Comision Europea que haya declarado
una ayuda ilegal e incompatible con el mercado comun.

e Estar al corriente de pago de las obligaciones de rembolso de
cualesquiera otros préstamos o anticipos concedidos anteriormente
con cargo a los Presupuestos Generales del Estado.

e No estar incurso en ninguna de las prohibiciones a las que se refiere
el articulo 13.2 de la Ley General de Subvenciones, en cumplimiento
de lo establecido en los articulos 26 y 27 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

e Que cumplira toda la normativa nacional y de la Union Europea que
resulte de aplicacion (en particular en materia de competencia,
contratacion y adjudicacion de obras y suministros y medio
ambiente).

e Que entre los gastos para los que se solicita financiacion no existen
operaciones con personas o0 entidades vinculadas al solicitante, o en
caso contrario, declaracion de la citada vinculacion y de que la
operacion cumple los requisitos exigidos en el articulo 13.4 de la
Orden IET/895/2016.

e Que el solicitante pertenece 0 no a un grupo empresarial y no es
deudor por reintegro de subvenciones

e En el caso de grandes empresas que realicen un proyecto de
innovacion en materia de organizacion o procesos, declaracién de
que el proyecto se realiza en colaboracion de manera efectiva con
PYME en la actividad objeto de ayuda y que las PYME con las que
colaboran corren con un minimo del 40% del total de los costes
subvencionables.
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f) Cuentas anuales y los pertinentes informes de auditoria si procede,
depositadas en el Registro Mercantil, correspondientes a la anualidad que
se determine en la convocatoria. En el caso de empresas que consoliden
cuentas con su grupo empresarial, deberan presentar adicionalmente las
cuentas consolidadas del mismo ejercicio.

9) Si se dispone, certificado expedido por la Fundacién EOI que acredite
haber participado en la actividad de asesoramiento realizada en el marco
del Programa Activa Industria 4.0, 0 en su caso, en el programa piloto
anterior, en su version de 2016.

h) En el caso de proyectos de investigacion o desarrollo experimental, sera
necesario aportar el correspondiente informe emitido por una entidad
acreditada por ENAC (Entidad Nacional de Acreditacion) para la
certificacion de proyectos de 1+D+i segun norma UNE 166001:2006,
Gestion de la 1+D+i: Requisitos de un proyecto de 1+D+i, en el que se
afirme que el proyecto corresponde a una actuacion de Investigacion
Industrial o de Desarrollo Experimental, conforme a lo establecido en la
Orden de Bases.

El formulario de solicitud de financiacion y el cuestionario electronico incluird la
autorizacion de la condicion d). En caso de no autorizar que el érgano obtenga de forma
directa la acreditacion, debera presentar:

1) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: escaneo
legible del Certificado de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
(A.E.A.T.) con su correspondiente codigo seguro de verificacion que aparece al pie
del documento.

Nota: En el caso de las provincias de Alava, Guipuzcoa, Vizcaya y Navarra,
deberan enviar ademés certificados de la Hacienda Foral y Estatal con su
correspondiente huella digital de comprobacion.

2) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social:
escaneo legible del Certificado de la Tesoreria de la Seguridad Social con su
correspondiente huella digital de comprobacion.

MUY IMPORTANTE: En caso de no contar con trabajadores a su cargo, aun cuando
de su autorizacion a la condicion e) deberd presentar:
e Certificado de la Tesoreria de la Seguridad Social de Inexistencia de
Inscripcion con su correspondiente huella digital de comprobacion
e Declaracién responsable  firmada electronicamente  por el/los
representante/s de la entidad en formato XAdES mediante la aplicacion
Autofirm@ , de que dicha entidad no tiene trabajadores a su cargo. Esta
declaracion debe ser generada con el formulario obtenido de la pagina Web
del Programa.

Toda la documentacion se remitira exclusivamente por via telematica, con firma
electrénica, no siendo admisible la presentacion en papel, disquete, CD u otro tipo de
soporte fisico.
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En el casos de que la documentacion detallada en los puntos c), f), g) y h) se presente
mediante copias escaneadas, estas deberan ser legibles, y se podréa solicitar cotejar con

los originales.

CASO DE FIRMA MANCOMUNADA

SOLO en este caso, habra que incluir un archivo adicional, que es la solicitud firmada
electrénicamente generada en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@,

Tan solo se aceptard la presentacion con firma electronica de la solicitud de
financiacion, y el resto de la documentacion a aportar ante el Registro Telematico del

Ministerio, con las siguientes condiciones:

e En caso de tener un representante Unico, el firmante debera coincidir con el
acreditado en las escrituras correspondientes.

e En caso de representantes solidarios con poder de representacion suficiente,
el firmante sera uno de los acreditados en las escrituras correspondientes.

e En caso de representantes mancomunados, el firmante serd& uno de los
acreditados en las escrituras correspondientes, y ademas debera adjuntarse en el
envio el correspondiente archivo generado en formato XAdES mediante la

aplicacion Autofirm@ y firmado por todos los representantes mancomunados .

Una vez presentada la solicitud se sigue el diagrama de flujo de la figura 1, y los
tramites que se explican en los siguientes apartados:

Subsanacién

[ €—NO

DESISTIMIENTO NO:

FASE DE
ADMISION

v

Presentacion
Solicitud

!

Verificacién de
condiciones de
las solicitudes

S

|

éDocumentacién
OK?

N

\ 4

FASE DE
EVALUACION

Fig.1: Diagrama de Flujo de la fase de admision de solicitudes

Pagina 10 de 33



T SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA
MINISTERIO DE ECONOMIA, Y DE LA PEQUERA Y MEDIANA EMPRESA

&= BT -

e N -& INDUSTRIA'Y COMPETITIVIDAD
i
=

Zile

35,88

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA
Y DE LA PEOUENA Y MEDIANA EMPRESA

3.4) Subsanacion de defectos

Si la documentacion aportada es incompleta o presenta errores subsanables, se requerira
al responsable para que, en el plazo de diez dias habiles desde el siguiente al de la
publicacion del requerimiento, subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos,
con advertencia de que, si no lo hiciese, se le tendré por desistido de su solicitud.

El requerimiento se comunicara a través del Registro Electronico, y adicionalmente se
avisard mediante correo electronico a la direccion consignada en el Apartado 2 del
cuestionario electronico. Podra acceder al documento a través de la sede electronica:
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico

Para contestar a la subsanacion, deberd hacerlo a través del Registro Electronico.
Como unica excepcion (y solo cuando asi lo requiera el documento que ha recibido), la
subsanacion del cuestionario electronico, se realizara utilizando la misma aplicacion
informatica de la solicitud, introduciendo el nimero de expediente facilitado en el
requerimiento y no haciendo falta presentar papel o escrito alguno por Registro®.

3.5) Desistimiento expreso en fase de solicitud

En la fase de solicitud (entendido como el periodo desde que inicia el plazo de solicitud
hasta la celebracion de la sesién de aprobacion de la Comision de Evaluacion), el
interesado puede solicitar el desistimiento de la solicitud presentada en cualquier
momento®. Para ello, deberd introducirse en la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico, seleccionar en el indice de la izquierda
la fase de “Solicitudes”, en la nueva pantalla pulsar sobre el enlace a “Desistimiento”, y
pulsar sobre el enlace de “Acceso al formulario”. La presentacion se hara con firma
electronica reconocida.

Podra acceder a la Resolucion de Desistimiento a través de la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/reqistroelectronico

* Recuerde que al igual que la solicitud, la presentacion se hara obligatoriamente con firma electrénica y
en las mismas condiciones respecto a la validez del firmante.

> Un ejemplo tipico es cuando, por error, se han realizado 2 envios telematicos con firma electronica para
el mismo proyecto.
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4. FASE DE EVALUACION DE SOLICITUDES

4.1 Procedimiento de Evaluacién
La figura 2 detalla el diagrama de flujo de la fase de evaluacién que se explica a

continuacion:

FASE DE

EVALUACION

Y

Reunion del

Comisién de

Evaluacion

v Y

Evall'.la'CIOI’\ Evaluacién resto
condlcpnes requisitos
Econ.-finan

¢Existe motivo de

denegacion? NO

Elaboracion propuesta
de financiacion

Reuniéon Comision de
Evaluacion

!

Informe de la Comisién
de Evaluacion

!

FASE DE
TRAMITACION

Y
A

Fig.2: Diagrama de Flujo de la fase de evaluacion de solicitudes
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4.2 Criterios de Evaluacion

El articulo 21 de la Orden EIC/742/2017, de 28 de julio establece los siguientes
criterios:

Criterio Puntuacion Umbral de

maxima puntuacién
A) Adecuacion a las prioridades tematicas, a los tipos de proyectos Criterio excluyente

susceptibles de ayuda y los beneficiarios establecidos en la orden.
B) Efecto incentivador de la ayuda Criterio excluyente
C) Viabilidad econémica y financiera 3 15
c.1) Cociente entre EBITDA / Gastos Financieros 0,25
c.2) Cociente entre Cash Flow ejercicio / Pasivo Corriente 0,25
Comercial
c.3) Cociente entre Necesidades Operativas de Fondos / 0,25
Ingresos Totales Netos de Activaciones
c.4) Cociente entre EBITDA / Importe neto de la cifra de negocios 0,25
c.5) Cociente entre deuda total / Fondos propios 0,25
c.6) Activo Corriente - Pasivo Corriente 0,25
c.7) Cociente entre EBITDA / Pasivo corriente comercial 0,25
c.8) Cociente entre EBITDA / Deuda a Corto Plazo 0,25
c.9) Cociente entre Activo Corriente / Pasivo Corriente 0,25
¢.10) Cociente entre EBITDA / Ingresos Totales Netos de 0,25
Activaciones
c.11) Cociente entre EBITDA / Fondos Propios 0,25
c.12) Cociente entre EBITDA / Activos No Corrientes Operativos 0,25
D) Viabilidad técnica de la propuesta 4 2
d.1) Calidad de la entidad y del equipo de trabajo 1
d.2) Calidad del Plan de trabajo 2
d.3) Adecuada programacion temporal del proyecto 1
E) Impacto socioeconémico y proyeccién tecnolégica 3
e.1l) Acreditar la participacion en Activa Industria 4.0. (0 en el 1
programa piloto anterior de 2016), y justificar que el proyecto
actual es continuacion del asesoramiento previo
e.2) Generacidn de nuevos puestos de trabajo asociados al 0,5
proyecto presentado
e.3) Incorporacién de los resultados tecnol6gicos del proyecto a 1
la cadena de valor de empresas clientes y proveedores
e.4) Grado de innovacion tecnoldgica 0,5
TOTAL 10
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Estos criterios se desarrollaran en el anexo de la convocatoria.

La actuacion presentada (presupuesto presentado) podra ajustarse (presupuesto
financiable) para hacerla compatible con los plazos de gasto e inversion de la
convocatoria, la magnitud de la actuacion y la capacidad econémico — financiera de la
entidad.

El presupuesto minimo elegible se establecera en la correspondiente convocatoria.

La convocatoria se resolvera acorde a las aplicaciones presupuestarias y cuantias con las
que se disponga.

4.3 Condiciones de la financiacion

Los apoyos financieros revisten la forma de préstamos reembolsables, con las siguientes
caracteristicas:

1) Importe del préstamo: con caracter general el 80% del presupuesto considerado
financiable, sin superar el préstamo solicitado y respetando los siguientes limites:

a) Limites por cuantia:

i) Para los proyectos de investigacion industrial, 10.000.000 € por empresa y
proyecto.

i) Para los proyectos de desarrollo experimental, 7.500.000 € por empresa y
proyecto.

iii) Para los proyectos de innovacion en materia de organizacion y procesos,
5.000.000 € por empresa y proyecto.

iv) Por empresa 10.000.000 € por el total de los proyectos en los que resulte
beneficiaria en la misma convocatoria, respetando los limites anteriores.

b) La financiacion publica total de la inversion, no podra superar el 80% del
presupuesto financiable.

c) El importe del préstamo a conceder no podra superar en cinco veces los ultimos
fondos propios acreditables mediante las cuentas anuales inscritas en el Registro
Mercantil correspondientes al ejercicio 2016.

d) La intensidad bruta méxima de ayudas en forma de subvencién, calculado de
conformidad a lo establecido en la Comunicacion de la Comision Europea
relativa a la revisién del método de fijacion de los tipos de referencia y
actualizacion (DOUE C14 de 19 de enero de 2008), segun la siguiente tabla:
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Empresas no PYME
Hasta el 50% del coste

Medianas empresas
Hasta el 60% del coste

Pequefias empresas
Hasta el 70% del coste

subvencionable del subvencionable del subvencionable del
proyecto. proyecto. proyecto.
Hasta el 25% del coste Hasta el 35% del coste Hasta el 45% del coste
subvencionable del subvencionable del subvencionable del
proyecto. proyecto. proyecto.
Hasta el 15% del coste Hasta el 50% del coste Hasta el 50% del coste
subvencionable del subvencionable del subvencionable del
proyecto (*) proyecto. proyecto.

(*) En el caso de grandes empresas que realicen un proyecto de innovacion en materia de organizacion o
procesos, el proyecto se debera realizar en colaboracién de manera efectiva con PYMEs en al menos un
40% del total de los costes subvencionables

2) Plazo de amortizacién: 10 afios, con un plazo de carencia de 3 afios.

3) Tipo de interés: Se determina en la convocatoria, siendo en cualquier caso igual o
superior al tipo de interés Euribor a un afio publicado por el Banco de Espafia
correspondiente al mes anterior a la aprobacion de la convocatoria o, en su caso, al
mes anterior a su concesion..

4) Método de amortizacion sequira el siguiente sistema: Las cuotas de amortizacion
de principal serdan anuales y de igual cuantia, y deberan satisfacerse una vez
finalizado el plazo de carencia. La liquidacion de los intereses serd anual,
satisfaciéndose junto con la cuota de amortizacién correspondiente al final de cada
periodo, y se calcularan sobre el capital vivo al inicio del periodo. Los intereses se
devengaran desde la fecha de entrega del principal, entendiéndose como tal la fecha
en la que el Tesoro Publico realiza la transferencia del importe concedido al
beneficiario.

5. FASE DE TRAMITACION

5.1) Propuesta de Resolucion Provisional

La Comision de Evaluacion emitirda informe en el que se concretara el resultado de la
evaluacion efectuada, que servird como base para la formular la propuesta de resolucién
provisional.

Esta propuesta constara de 3 relaciones:
- Solicitudes estimadas (consulte apartado 5.2., 5.3., 6.1. y 6.2.).
- Solicitudes no estimadas por rebasarse la cuantia méxima del credito fijado en la
convocatoria (listas de espera). (consulte apartado 5.4)

® Hasta una intensidad maxima de ayuda del 80 por ciento de los costes subvencionables, podra afiadirse una
bonificacion de 15 puntos porcentuales en el caso de la investigacién industrial, si los resultados del proyecto se
difunden ampliamente por medio de conferencias técnicas y cientificas o se editan en publicaciones cientificas o
técnicas o bases de libre acceso (bases publicamente accesibles de datos brutos de investigacién), o por medio de
programas informaticos gratuitos o de fuente abierta.
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- Solicitudes desestimadas (consulte apartado 6.3).

Propuesta de Resolucion

v ‘ v

Solicitudes Solicitudes en Solicitudes
estimadas lista de espera desestimadas

Fig.3: Situacion de los expedientes tras Comision de Evaluacion.

La figura siguiente refleja el diagrama de flujo de la tramitacion.
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NOTIFICACION PROPUESTA
RESOLUCION PROVISIONAL
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Estudio de
alegaciones
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NOTIFICACION PROPUESTA
P RESOLUCION DEFINITIVA (solo a
propuestos como beneficiarios)

}

¢Acepta la propuesta? >

INICIO
TRAMITACION
CONTABLE

¢Documentacion
beneficiario conforme 7
yenplazo?

No / No contesta NO

Sl

v

Aprobacion del
gasto (D)

A4

Resolucién de
Concesién

]

Aprobacion del
pago (OK)

A\ 4 v v

DESISTIMIENTO | (paco DE LA AYUDA) DECAIMIENTO

¢Liberacion de fondos~_
suficientes? ,"‘

Sl

¢ A 4

Recuperacion de
e de Lista CIERRE DE
CONVOCATORIA
de Espera

Fig.4: Diagrama de flujo de la tramitacion de expedientes propuestos.
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5.2) Notificacion de la Propuesta de Resolucion Provisional

La notificacion de la Propuesta de Resolucion Provisional a las solicitudes estimadas y
desestimadas se comunicard individualmente a través del Registro Electronico.
Adicionalmente, se avisara de la publicacion mediante mensajes de correo electrénico a
las direcciones consignadas en el Apartado 2 del cuestionario electrénico.

Esta comunicacion concedera un plazo de 10 dias habiles contados a partir del
siguiente al de la comunicacidn para presentar alegaciones.

Podra acceder a la Propuesta de Resolucién a través de la sede electronica:
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico.

Al pulsar el boton “Presentar Documentacion” que aparece en la pantalla de consulta
del registro electrénico del expediente, aparecera una nueva pantalla sobre la que podra
realizar los siguientes tramites:

e Presentar_alegaciones, seleccionando el tramite “Alegacion a la Resolucién
Provisional”. Las alegaciones deben presentarse como fichero utilizando los
botones “Anexar Fichero” y después “Enviar”.

e Presentar garantias, seleccionando el tramite “Documentacion de la propuesta
de resolucidn provisional”.

e Realizar otras peticiones: desistir (Apartado 6.4 del documento), presentar
documentacién adicional (documentos que se explican en este mismo apartado,
a continuacion), o comunicar cambios en datos basicos del expediente
(domicilio social, etc).

Requerimiento de documentacién a partir de esta publicacion:

Junto con la notificacion de propuesta de resolucion provisional se concedera un plazo
de 10 dias habiles, para que los solicitantes propuestos como beneficiarios actualicen,
en su caso, la informacion aportada en el momento de la solicitud de las siguientes
condiciones de obligado cumplimiento para poder ser beneficiario:

a) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones tributarias si se exige en
la_propia notificacion de propuesta de resolucion provisional: fotocopia legible del
Certificado de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria (A.E.A.T.) con su
correspondiente cddigo seguro de verificacion que aparece al pie del documento.
Nota: En el caso de las provincias de Alava, Guipuzcoa, Vizcaya y Navarra,
deberén enviar certificados de la Hacienda Foral y Estatal con su correspondiente
huella digital de comprobacion.
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b) Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social si
se exige en la propia notificacion de propuesta de resolucion provisional: fotocopia
legible del Certificado de la Tesoreria de la Seguridad Social con su correspondiente
huella digital de comprobacion.

En caso de no contar con trabajadores a su cargo,

e Certificado de la Tesoreria de la Seguridad Social de Inexistencia de
Inscripcion con su correspondiente huella digital de comprobacion

e Declaracion  responsable firmada electronicamente  por  el/los
representante/s de la entidad de que dicha entidad no tiene trabajadores a
su cargo. Esta declaracion debe ser generada con el formulario que aparece
en la pagina Web del programa, y debe ser firmado electronicamente por
el/los representante/s mediante la aplicacion Autofirm@ adjuntando el
archivo generado en formato XAdES.

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, la persona que firme el
envio teleméatico debe ser el representante que se consigné en primer lugar en la
solicitud.

5.3) Notificacién de la Propuesta de Resolucion Definitiva a las
solicitudes estimadas

Solamente para las solicitudes estimadas se formulara la propuesta de resolucion
definitiva que proceda, debidamente motivada, que se comunicara individualmente a
través del Registro Electronico. Adicionalmente, se avisara de la comunicacion
mediante mensaje de correo electronico a las direcciones consignadas en el Apartado 2
del cuestionario electronico.

La comunicacion de esta propuesta de Resolucién Definitiva concedera un plazo de 10
dias habiles contados a partir del siguiente al de fecha de Registro, para aceptarla
plenamente o rechazarla, entendiéndose que se renuncia a la propuesta de no
producirse aceptacion en dicho plazo.

Podra acceder a la Propuesta de Resolucién Definitiva a través de la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico.
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Al pulsar el botdén “Presentar Documentacion” que aparece en la pantalla de consulta
del registro electronico del expediente, aparecerd una nueva pantalla sobre la que podra
realizar los siguientes tramites:

e Aceptar la financiacion propuesta, seleccionando el tramite *““Aceptacion de la
Propuesta de Resolucion Definitiva™. Esto implica aceptar el contenido integro de
las condiciones de la propuesta.

e No aceptar la financiacion propuesta, seleccionando el tramite ““Desistimiento de
la Propuesta de Resolucién Definitiva”. Se entendera que desiste de la solicitud.

e Presentar garantias, seleccionando el tramite “Documentacién de la propuesta de
resolucion definitiva.”, Consulte el Apartado 8 de este documento.

e Realizar otras peticiones: comunicar cambios en datos béasicos del expediente
(domicilio social, etc).

CASO DE REPRESENTACION MANCOMUNADA

En caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, la persona que firme el
envio telematico debe ser el representante que se consignd en primer lugar en la
solicitud.

Ademas, se deberd descargar el archivo “ACEPTACION DE FINANCIACION
PARA REPRESENTANTES MANCOMUNADOS” de la Propuesta de Resolucion,
que debera ser firmado electronicamente por todos los representantes mancomunados
generado en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@, y enviar en el mismo
plazo de 10 dias habiles (utilizando el botén “Anexar Fichero” que aparece en la
pantalla “Aceptacion de Financiacion Propuesta”) el archivo generado con dicha
aplicacion.
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5.4) Expedientes no estimados provisionalmente (lista de
espera)

Los proyectos/actuaciones incluidos en la lista de proyectos no estimados
provisionalmente, aunque cumplen los requisitos y superan los umbrales minimos
previstos en los criterios de valoracion de la convocatoria, no han sido estimados por
insuficiencia de fondos presupuestarios. Una vez tramitados los decaimientos y
desistimientos que se produzcan, y a la vista de los fondos que se liberen, se podran
recuperar, por orden de puntuacion obtenida, proyectos de esta lista hasta que se agoten
los fondos liberados. Los proyectos que se recuperen seguirdan el mismo procedimiento
descrito en el apartado 5.1, 5.2. y 5.3.

6. FASE DE RESOLUCION

6.1) Resoluciéon de Concesion

Una vez aprobada y tramitada la propuesta de resolucion, se resolvera la
correspondiente convocatoria. Esta resolucion constara de 4 relaciones:

- Solicitudes con financiacion concedida (consulte apartado 6.2).

- Solicitudes desestimadas (consulte apartado 6.3)

- Solicitudes decaidas

- Solicitudes desistidas.

Resolucién

Solicitudes con - - -
X L Solicitudes Solicitudes Solicitudes
financiacion . . -
X desestimadas decaidas desistidas
concedida

Fig.4: Situacion de los expedientes tras Resolucion.

6.2) Notificacion de la Resolucion de Concesién

La notificacion de la Resolucion de concesion se comunicara individualmente a través
del Registro Electronico. Adicionalmente, se avisard de la comunicacion mediante
mensaje de correo electrénico a las direcciones consignadas en el Apartado 2 del
cuestionario electronico.

Podra acceder a la Resolucion de Concesion a través de la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/reqgistroelectronico
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Sobre esta pagina podra solicitar’:
e Lamodificacién de la Resolucién de Concesion (apartado 7).
e Larenuncia a la financiacion concedida (apartado 6.5.).

6.3) Notificacion de la Resoluciéon Denegatoria

La notificacion de la Resolucion Desestimatoria (0 denegatoria) se comunicara
individualmente a través del Registro Electronico. Adicionalmente, se avisara de la
comunicacion mediante mensaje de correo electronico a las direcciones consignadas en
el Apartado 2 del cuestionario electrénico.

Podra acceder a la Resolucién Desestimatoria a través de la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/reqistroelectronico

6.4) Desistimientos o decaimientos en la fase de Instruccion

En cualquier momento de la instruccién®, el beneficiario podra desistir de la
financiacion mediante la no aceptacion de la propuesta de resolucion, segun lo indicado
en el apartado 5.2). En ese caso se formulara Resolucién de Desistimiento Expreso en la
fase de Instruccion, que se comunicard a través del Registro Electronico.
Adicionalmente, se avisara de la comunicacién mediante mensaje de correo electronico
a las direcciones consignadas en el Apartado 2 del cuestionario electronico.

De igual forma, en ausencia de aceptacion expresa a la propuesta de resolucion
definitiva, o0 no presentacion en tiempo y forma de la documentacion requerida tras la
propuesta de resolucion, se entendera que decae de su solicitud, y se formulara
Resolucion de Decaimiento. Este, se comunicara a través del Registro Electrénico.
Adicionalmente, se avisard de la comunicacién mediante mensaje de correo electronico
a las direcciones consignadas en el Apartado 2 del cuestionario electrénico.

Podra acceder a estas resoluciones a través de la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/reqgistroelectronico

” No olvide que, en caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico
serd uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademas deberd adjuntarse en el envio un
archivo generado en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@, firmado por todos los
representantes mancomunados. Consulte el Apartado 2.1.

& Se denomina instruccion al periodo que media entre la notificacién de la propuesta de resolucion y la
firma de la Resolucidn de Concesidn.
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6.5) Renuncias

En cualquier momento y siempre después de publicada la Resolucion de Concesion, el
beneficiario podra renunciar a la financiacion concedida, que se hard presentando
solicitud con firma electrénica a través de la sede electronica:
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico. Desde este realizara el envio de un
documento anexo que motiva la renuncia’.

En ese caso se formulara Resolucién de Reintegro por Renuncia, que se notificara a
través del Registro Electronico. Adicionalmente, se avisara de la notificacion mediante
mensaje de correo electronico a la direccion consignada en el Apartado 2 del
cuestionario electronico.

Podré acceder a la notificacion de Resolucion de reintegro por renuncia a través de la
sede electrénica: https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas 0
https://sede.minetur.gob.es/reqistroelectronico

7. MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE

CONCESION

Segun establece la Orden de Bases, los proyectos deberdn ejecutarse en el tiempo y
forma que se determine en las resoluciones de concesion.

No obstante, se podra solicitar la modificacion de la resolucion de concesion cuando
surjan circunstancias concretas, debidamente justificadas, que alteren las condiciones
técnicas o econdmicas recogidas en la resolucion de concesion de la financiacion
(incluyendo la prérroga del plazo de ejecucion de los gastos financiados). Cualquier
cambio en el proyecto requerird simultineamente:

a) Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la ayuda, a sus aspectos
fundamentales, a la determinacion del beneficiario, ni dafie derechos de terceros.

b) Que el cambio sea solicitado al menos dos meses antes de que finalice el plazo
de ejecucion del proyecto inicialmente previsto y sea aceptado expresamente por
el érgano que dictd la resolucidn de concesion, notificandose al interesado.

Se podran alegar como circunstancias que justifiquen la necesidad de una modificacién
de resolucidn las siguientes:

a) Que las modificaciones obedezcan a causas sobrevenidas que no pudieron
preverse en el momento de la solicitud, y que no fuesen previsibles con
anterioridad, aplicando toda la diligencia requerida de acuerdo con una buena

° No olvide que, en caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico
serd uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademas, el documento de Renuncia
enviado, sera un archivo generado en formato XAdES mediante la aplicacion Autofirm@, firmado por
todos los representantes mancomunados. Consulte el Apartado 2.1. de esta Guia.
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préactica profesional en la elaboracion del proyecto o en la redaccion de las
especificaciones técnicas.

b) Que se justifique la conveniencia de incorporar a la actividad avances técnicos
que la mejoren notoriamente, siempre que su disponibilidad en el mercado, de
acuerdo con el estado de la técnica, se haya conocido con posterioridad a la
adjudicacion del préstamo.

c) Fuerza mayor que hiciese imposible la ejecucién de la actuacion o proyecto en
los términos inicialmente definidos.

\ Por el contrario, no se podran modificar las resoluciones de concesion de préstamos que conlleven:

a) Prérrogas del plazo de ejecucion de los proyectos que superen la mitad del periodo original
establecido en la resolucion de concesion.

b) La aprobacion de condiciones que no hubieran superado la evaluacion inicial, o que hubieran
afectado a la determinacion del beneficiario. No obstante, seran alegables las alteraciones
relacionadas con la fusidn, absorcidn y escision de sociedades, siempre y cuando se garantice un
nivel de proteccion de la ejecucion del proyecto y reintegro del préstamo equivalente.

c) Reducciones del presupuesto financiable de la actuacion en un porcentaje igual o superior al
establecido en el articulo 29.3 de la Orden EIC/742/2017 para entender el incumplimiento total
de los fines para los que se concedi6 la financiacion.

d) Dar autorizacion de nuevas condiciones a expedientes cuyos préstamos no estén al corriente de
los pagos con el Ministerio.

Podra solicitar modificacion de Resolucién a través de la sede electrénica:
https://sede.minetur.qob.es/registroelectronico.*

El envio electrénico de solicitud de modificacion debera incorporar al menos los 2

siguientes archivos electronicos:

1. Una memoria de motivacion, que expondra de forma breve las razones de los
cambios solicitados, justificando la imposibilidad de cumplir las condiciones
impuestas en la resolucion y como el cambio propuesto posibilita la mejora del
cumplimiento. En el caso de solicitar una modificacion del presupuesto y/o de las
partidas financiables, se incluira en dicha memoria, una tabla con los mismos
conceptos que aparecen en la Resolucion de concesion individual, afiadiendo una
nueva columna con las cifras que solicitan modificar.

2. Las Fichas de justificacion de gastos deberan incluir, a fecha lo mas actual posible,
y desglosados por partidas, los datos de las inversiones y gastos ejecutados
(facturas, gastos de personal, etc) asi como de los compromisos de gasto realizados
(pedidos en firme, contratos). Se deberd aportar acreditacion de los compromisos
contraidos, no siendo necesarias las facturas en si.

Si después de analizar la solicitud presentada, se autoriza la Modificacion de la
Resolucion de Concesion, se comunicara a través del Registro Electronico.
Adicionalmente, se avisara de la publicacion mediante mensaje de correo electrénico a
las direcciones consignadas en el Apartado 2 del cuestionario electronico.

19 No olvide que, en caso de que la entidad tenga representantes mancomunados, el firmante electrénico
serd uno de los acreditados en las escrituras correspondientes. Ademas, el documento de solicitud de
modificacion de la Resolucion de Concesion enviado, serd un archivo generado en formato XAdES
mediante la aplicacion Autofirm@, firmado por todos los representantes mancomunados.
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Alternativamente, si no se acepta la modificacion de Resolucidn, o el cambio propuesto
no requiere de dicha modificacion, se comunicara a través del Registro.
Adicionalmente, se avisara de la publicacién mediante mensaje de correo electrénico a
las direcciones consignadas en el Apartado 2 del cuestionario electronico.

Si como resultado de la modificacion de la resolucion de concesion resultara un exceso
de capital percibido en la concesion inicial, se procedera de manera inmediata a iniciar
el procedimiento de reintegro del pago anticipado mas los intereses de demora desde el
momento del pago hasta la fecha en que se acuerde el reintegro, por importe del citado
exceso.

Podra acceder a la Modificacion de Resolucion de Concesion, asi como las
comunicaciones de denegacion de modificacion o autorizacion sin necesidad de
modificacion de resolucion a través de la  sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico

8. CONSTITUCION DE GARANTIAS

Se exigira en el plazo de un mes desde la publicacion de la propuesta de resolucion
provisional, y siempre antes de la resolucion definitiva de concesion del préstamo,
la presentacion de resguardo de constitucion de garantia ante la Caja General de
Depositos, en las modalidades aceptadas segn su normativa (Real Decreto 161/1997,
de 7 de febrero) excepto en la modalidad de efectivo, por importe del 20% del
préstamo propuesto.

Los avales que se presenten en la Caja General de Depdsitos deberan seguir fielmente el
modelo del Anexo | de la presente Guia de Procedimiento, que a su vez es el modelo
oficial establecido por la CGD. Asimismo, no podrdn contener ningun tipo de
cladusula suspensiva que condicione la validez del aval.

Las garantias se liberaran por tramos segun se produzcan los reembolsos, una vez que el
importe de capital pendiente de devolucion sea igual o inferior al importe garantizado.

Las garantias se incautardn desde el momento del primer impago de principal del
préstamo y se irdn aplicando segn impagos hasta que se agote la garantia constituida.
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En el caso de que desee sustituir una garantia o comunicar cualquier otra incidencia
respecto de las garantias constituidas, debe comunicarlo mediante el tramite
“Comunicacion sobre garantias presentadas” disponible a través del registro electrdnico.

9. PAGO DE LA FINANCIACION

Aunque el procedimiento esté resuelto, no se podré cobrar la financiacion si:
- No se esta al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a
la Tesoreria General de la Seguridad Social.
- No se ha realizado el Alta o Modificacion de Datos Bancarios en el Tesoro
Publico.
- Se incumple cualquiera de las condiciones para obtener la condicién de
beneficiario segun la Ley 38/2003, General de Subvenciones.

Si no consta la situacion del beneficiario respecto a estas obligaciones, se le requerird
para que en el plazo maximo de 10 dias, aporte los oportunos certificados, declaraciones
responsables o informacion requerida. La no aportacion o aportacion fuera de plazo de
los mismos, conllevara la pérdida del derecho al cobro de la financiacion.

Los pagos de las obligaciones de la Administracion General del Estado se realizaran con
carécter general en el afio de concesion de la financiacion, a través de la Caja pagadora
de la Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera. Estos se realizan mediante
transferencia bancaria. Para ello es imprescindible que los beneficiarios de esos pagos,
es decir, los acreedores de la Administracién General del Estado, comuniquen sus datos
bancarios al Fichero Central de Terceros de la Secretaria General del Tesoro y Politica
Financiera (http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro).

Alta o Modificacion de Datos Bancarios

La comunicacion de los cuentas bancarias se efectuara siguiendo las instrucciones de la
Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera (http://www.tesoro.es/pagos-del-
tesoro). Si hay mas de una cuenta bancaria dada de alta, deberan comunicarnos el
ordinal de la cuenta en la que se quiere recibir la financiacion.

Modificacion de Datos Identificativos (antes de haber cobrado la financiacion)
Cualquier cambio en los datos identificativos del beneficiario debe ser comunicado
inmediatamente tanto a la Direccion General de Industria y de la PYME como a la
Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera.

La comunicacion de la modificacion de los datos identificativos se efectuard mediante la
SOLICITUD DE MODIFICACION DE DATOS IDENTIFICATIVOS (Anexo 1 de la
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Orden de Presidencia 1576/2002, de 19 de junio, que regula el procedimiento para el
pago de obligaciones de la Administracion General del Estado).
Consulte la pagina Web de Tesoro Publico: http://www.tesoro.es/pagos-del-tesoro
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10. JUSTIFICACION DE INVERSIONES

El beneficiario debe presentar la documentacion justificativa de las actividades
financiadas en los tres meses siguientes a la finalizacion de la actuacion, segln la
resolucion de concesion y las sucesivas de modificacion que pudieran existir. De forma
esquematica se resumen los plazos en el siguiente cuadro:

Plazo
Fecha tope ej ecucion de la 18 meses después de la fecha de la Resolucion de
inversion Concesion
Fecha tope pago 21 meses después de la fecha de la Resolucion de
Concesion
Fecha tope justificacion 21 meses después de la fecha de la Resolucion de
Concesion

La justificacion de la realizacion del proyecto (cuenta justificativa) se realizard
siguiendo las instrucciones y formularios indicados en la Guia de Justificacion que
estara disponible en la pagina Web del Programa.

10.1) Requerimiento de Presentacion de Cuenta Justificativa

En cumplimiento del Articulo 70.3 del RD 887/2006 (Reglamento de la Ley General de
subvenciones), para aquellos expedientes que no realicen la presentacién de cuenta
justificativa en el plazo establecido en la Resolucién de Concesiéon (o Resolucion de
Modificacion), se notificard Requerimiento de Presentacion de Cuenta Justificativa
que daréa un plazo de quince dias habiles a contar desde el dia siguiente a la fecha en
que se produzca la notificacion, en el Registro Electrénico.

Podrd acceder a la notificacion de Requerimiento de Presentacion de Cuenta
Justificativa a traves de la sede electrénica:
https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas 0
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico

Para contestar a dicho requerimiento deberd seguir las instrucciones de la Guia de
Justificacion disponible en la pagina Web del programa.

10.2) Verificacion Técnico-Economica, Visita de Comprobacién
de Inversiones y Certificacion Acreditativa de la Ejecucion del
Proyecto

Este apartado se desarrollara en la Guia de Justificacion.
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11. REINTEGROS

Serén causa de reintegro el incumplimiento de:

1. Los requisitos establecidos en la orden de bases, la convocatoria y demas
normas aplicables (especialmente en la Ley General de Subvenciones y su
normativa de desarrollo).

2. Las condiciones que se hayan establecido en la correspondiente resolucion de
concesion.

3. La no satisfaccion de 2 cuotas consecutivas de amortizacion del principal o de
los intereses debidos en 2 periodos consecutivos.

Con independencia de la causa que determina el reintegro (que se explica en los
subapartados siguientes), la forma de recepcion de la carta de pago y el pago se explica
a continuacion:

1. Envio de la carta de pago para la liquidacion (modelo 069 de Ingresos no
Tributarios): junto a la notificacion electronica de la resolucion de reintegro, que
tiene el efecto de notificacion de liquidacion de la deuda, se enviara la carta de
pago ya cumplimentada.

2. El pago podré hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en
las que no es preciso tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electronica” de la
Agencia Tributaria (www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos”,
mediante cargo en cuenta o la utilizacion de tarjetas de crédito o débito, por el
importe que aparece en la resolucion de reintegro, y en el plazo fijado por el
Reglamento de Recaudacion, que obedece a la aplicacion de los criterios siguientes:

a. si la notificacion de la liquidacion se realiza entre los dias 1 y 15 de cada
mes, el plazo finaliza el dia 20 del mes posterior.

b. si la notificacion de la liquidacion se realiza entre los dias 16 y Gltimo de
cada mes, el plazo finaliza el dia 5 del segundo mes posterior.

c. si el dltimo dia del plazo no fuera habil, se extendera hasta el dia habil
inmediato posterior.

11.1) Por Incumplimiento (Total o Parcial)

El expediente de reintegro comenzaré con el Inicio de Procedimiento de Reintegro, que
garantiza el derecho del interesado a la audiencia, concediendo un plazo de 15 dias
desde su notificacion en el Registro Electrénico para que, de conformidad con lo
previsto en el articulo 82 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comdn de las administraciones publicas (B.O.E. de 02.10.2015), pueda
alegar o presentar los documentos que estime pertinentes.

Podra acceder a la notificacion de Inicio de Procedimiento de Reintegro a través de la
sede electronica:; https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas 0
https://sede.minetur.gob.es/reqgistroelectronico
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Transcurrido el plazo, y si procede, se emitira Resolucién de Reintegro Total o
Parcial donde se establecera tanto la financiacion a revocar como los intereses de
demora correspondientes (y los intereses financieros solo en el caso de reintegro total),
calculados desde el momento del pago de la financiacion hasta la fecha en la que se
acuerda el reintegro. Esta notificacion incluird la carta de pago que se menciona al
inicio de este apartado.

Podra acceder a la notificacion de la Resolucion de Reintegro a través de la sede
electronica: https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas 0
https://sede.minetur.gob.es/reqistroelectronico

Posteriormente, en el caso de que el reintegro sea parcial, se le comunicara el nuevo
cuadro de amortizacion actualizado resultante a través del Registro Electronico. Este
cuadro establecera las nuevas cuotas de pago, tanto de principal como de intereses
financieros resultantes.

La figura siguiente describe el procedimiento de reintegro.

Estudio de
alegaciones

st ,/Retroaccién afase
anterior

éImplica
anulacién del
Reintegro?

A
S| NO
A 4

P .
Resolucién del [ Notificacién a
Reintegro \_ beneficiario
NO:

éPresenta .
alegaciones?

ﬂncumplimienta Inicio
( condiciones Procedimiento
Resolucion Reintegro

Fig.5: Procedimiento de Reintegro.

11.2) Por Renuncia

Para renunciar a la financiacion siga las instrucciones del Apartado 6.5 de la presente
Guia. Posteriormente, se formulara Resolucién de Reintegro por Renuncia que se
notificara a través del Registro Electrénico:
https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas 0
https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico.

En esta Resolucion de Revocacion Total por Renuncia se establecerd tanto la
financiacion a revocar como los intereses de demora y financieros correspondientes,
calculados desde el momento del pago de la financiacion hasta la fecha en la que se
acuerda el reintegro.
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12. INGRESOS Y DEVOLUCIONES

12.1) Ingresos voluntarios

Una vez recibida la financiacion puede realizar en cualquier momento una devolucion
voluntaria entendida como aquella que es realizada por el beneficiario sin el previo
requerimiento de la Administracion.

Para ello, debera informarnos de su intencién de practicar una devolucién voluntaria y
su importe a través del tramite “Solicitud de Devolucién Anticipada” que puede
encontrar en su expediente electrénico (https://sede.minetur.gob.es/registroelectronico).

Posteriormente, se le comunicara la carta de pago (069) a través del Registro
Electronico (https://sede.minetur.gob.es/notificacioneselectronicas 0
https://sede.minetur.gob.es/reqistroelectronico).

El pago podra hacerse en Bancos, Cajas de Ahorros y Cooperativas de Crédito en las
que no es preciso tener cuenta abierta, o a través de la "Sede Electronica” de la Agencia
Tributaria (www.agenciatributaria.es) en el apartado "Pago de impuestos”, mediante
cargo en cuenta o la utilizacion de tarjetas de credito o debito.

Posteriormente, se le comunicara el nuevo cuadro de amortizacion actualizado
resultante a través del Registro Electrénico. Este cuadro establecerd las nuevas cuotas
de pago, tanto de principal como de intereses financieros resultantes.

ALGUNAS CUESTIONES IMPORTANTES:

Las devoluciones voluntarias siempre son del principal y nunca de los intereses de
demora que se vayan a establecer en la correspondiente Resolucidn de Reintegro.

Cuando dicha devolucién voluntaria se produzca por alguna de las causas de reintegro,
los intereses de demora y financieros se calcularan hasta el momento en que se produjo
la devolucién efectiva por parte del beneficiario.

12.2) Ingresos por pago de cuota

Antes del vencimiento de la anualidad correspondiente segun calendario de reembolsos,
el beneficiario recibira la carta de pago (069) de la Delegacion de Economia y Hacienda
correspondiente a su domicilio fiscal.
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Si transcurrido el plazo voluntario indicado en la fecha de vencimiento no se ha
producido el ingreso, y la deuda no esta garantizada, la Delegacion de Economia y
Hacienda enviara la deuda Agencia Tributaria para su recaudacion en periodo ejecutivo.
Si por el contrario esta garantizada, el Ministerio activara los tramites para la ejecucion
de la correspondiente garantia.
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ANEXO |: Modelo de Aval (a depositar en la Caja

General de Depo6sitos)

La Entidad [razon social de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca] con C.I1.F
[=]. con domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos) en [Municipio], C/ [=] C.P.
[=], Y en su nombre y representacion, D. [nombre y apellidos del apoderado], mayor de
edad, con D.N.I. n°® [<], [y D. [=], mayor de edad, con N.I.F. [=], ambos] con poderes
suficientes para obligarle/s en este acto, segun resulta de la verificacién de la representacion
de la parte inferior de este documento,

AVALA

a [RAZON SOCIAL DEL SOLICITANTE], con domicilio en [*] y CIF n° [«], en virtud de lo
dispuesto por el articulo 14 de la Orden EIC/742/2017, de 28 de julio, por la que se
establecen las bases para la concesiéon de apoyo financiero a proyectos de I+D+i en el
ambito de la industria conectada 4.0. (BOE n° 183, de 02/08/2017), y el apartado noveno
de la Orden de convocatoria anual, para responder de las obligaciones derivadas de la
concesién del préstamo de hasta [importe del préstamo propuesto] euros, asociado
a la solicitud de financiacion de inversion con titulo “[TITULO EXACTO DEL
PROYECTO PRESENTADO]"”, ante la Direccién General de Industria y de la Pequefa y
Mediana Empresa, del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad, con CIF n°
S2800568D , por importe de [importe del aval en letra] Euros: ([importe del aval
en numero] €).

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia
expresa al beneficio de excusion y division y con compromiso de pago al primer
requerimiento de la Caja General de Depoésitos. Este aval tendra validez hasta que
la Administracion resuelva expresamente su cancelacion, habiendo sido inscrito en
el dia de la fecha en el Registro especial de Avales con nimero [e]

En [=], a [=] de [=] de 2017
[razodn social de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca]

L 1
P.p. D. [firma apoderado] [P.p. D. [firma apoderado]]

VERIFICACION DE LA REPRESENTACION POR LA ASESORIA JURIDICA DE LA C.G.D. o
ABOGACIA DEL ESTADO

Provincia: Fecha: NUmero o Cédigo:

NOTA: Este aval se depositard en la Caja de Depdsitos, o en sus sucursales encuadradas en las
Delegaciones de Economia y Hacienda, debiendo presentar RESGUARDO DE GARANTIA OTORGADA
en el Registro Electrénico del Ministerio de Economia, Industria y Competitividad siguiendo las
instrucciones de la Orden EIC/742/2017, de 28 de julio.
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