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El presente manual tiene por objetivo orientar a los
beneficiarios para preparar y presentar adecuadamente la
documentacion justificativa que se debe remitir en relacion

con los gastos realizados.

Por ello, les rogamos que, tanto los responsables del Plan de
Competitividad en las empresas, como el personal del
departamento financiero y administrativo de las mismas, lean

atentamente este manual.
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El presente “Manual para la Justificacion”, tiene por objeto
orientar a los beneficiarios de las ayudas concedidas por el
Ministerio de Industria, Turismo y Comercio (en adelante MITYC),
en la preparacion de la documentacion justificativa para la
realizacion de actuaciones en el marco del Plan de competitividad
del Sector Automocion que forma parte del Plan Integral de
Automocion gue se enmarca en el conjunto de politicas disefiadas
para hacer frente al actual contexto econdmico dentro del Plan
Espafol para el Estimulo de la Economia y el Empleo (Plan E),

para el afio 2009.

Estas instrucciones son aclaratorias de algunos puntos recogidos
tanto en las bases reguladoras, como en la convocatoria de las

ayudas.

Para familiarizarse con el manual se procede a la explicacion de

algunos de los conceptos clave que se utilizan en el mismo:

El Presupuesto solicitado es el importe que el beneficiario
presenta desglosado por conceptos en el cuestionario de

solicitud de ayudas.

El Presupuesto Financiable es el importe a justificar segun la
Resolucion de Concesién de ayuda, teniendo en cuenta las
condiciones especificas 0 segun Resoluciones de Modificacién
posteriores. Este se compone de todos o algunos de los

siguientes conceptos financiables, que estaran relacionados con
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las distintas lineas de actuacion descritas en el apartado sexto de
la Orden de Bases:

Lineas de actuacién 1,2y 3:

e Costes de instrumental y equipamiento
e Oftros gastos. Materiales y suministros
e Costes de personal propio o contratado

e Subcontrataciones, costes de investigacion contractual,

conocimientos técnicos y patentes
e (Gastos generales suplementarios

e Costes de edificios y terrenos

Linea de actuacion 6:

Activos linea 6 (procesos)

Linea de actuacién 7:

e Activos linea 7 (producto)

Linea de actuacion 8:

e Costes de estudios medioambientales
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Linea de actuacioén 4:

e Costes estudios de viabilidad previos a actividades de

desarrollo

Linea de actuacién 5:

e Formacioén especifica

e Formacién general

Cada concepto del Presupuesto Financiable es independiente y
no se permite aplicar compensacion de gastos de unos conceptos
con otros, ni entre empresas ni cooperantes para un mismo

concepto.

La ayuda concedida es el importe percibido por el beneficiario
segun la Resolucion de Concesion de ayuda.

Las Condiciones Especificas son indicaciones, a efectos de
justificacion, respecto del Presupuesto Financiable establecido

en la Resolucién de Concesion de Ayuda.

Se entiende por Gastos Imputados, el conjunto de gastos de los
que el beneficiario presenta documentacion justificativa, y que se
consignara tanto en la solicitud de verificacion técnico-econémica

como en las fichas justificativas de gastos.

Se entiende por Gastos Justificados, el conjunto de gastos

correctamente justificados.
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Se entiende por Gastos Validamente Justificados, el valor de los
gastos correctamente justificados con el limite del presupuesto

financiable aprobado para cada concepto.

En conclusion se deberda tener en cuenta:

Lo establecido en la Resolucion de Concesion de Ayuda,
atendiendo al desglose del presupuesto financiable
detallado en el Anexo | o, en caso de Planes de
competitividad conjuntos, en el Anexo Il y a las condiciones

especificas.

Las modificaciones y prérrogas aprobadas por el MITYC.

El plazo para la realizacion o ejecucion del Plan de
competitividad, es aquel del que dispone el beneficiario para
realizar el gasto correspondiente a los diferentes conceptos
financiados incluidos en el Presupuesto Financiable detallado en

la correspondiente Resolucion de Concesion de Ayuda.

El plazo de justificacion es el comprendido entre la fecha en que
finaliza el plazo de realizacion del Plan de competitividad y la
fecha final en que debe presentarse la documentacion justificativa.

El plazo para presentar la justificacion sera como maximo de tres
meses desde la finalizacion del plazo para la realizacion de la
actividad, a falta de prevision de las bases reguladoras (art. 30.2
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones).

La fecha de las facturas que se incluyan como justificantes, deben

encontrarse dentro del plazo de ejecucion.
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La fecha de los documentos de pago que se presenten como
justificantes de los diferentes conceptos del presupuesto
financiable, estaran comprendidas entre el comienzo del plazo de
ejecucion del Plan de competitividad y el fin del plazo para la

presentacion de la documentacion justificativa.

Por lo tanto, se considera:

Fecha de inicio del Plan de competitividad, la fecha de
publicacién en el BOE de la Orden de Bases Reguladoras
de las ayudas, 20 de enero de 2009, teniendo en cuenta
que el beneficiario ha de presentar su solicitud de ayuda
antes de comenzar a trabajar en el proyecto o actividad

para que se considere gue tiene efecto incentivador.

Fecha de finalizacion del Plan de competitividad, el 31 de
diciembre de 2009, salvo concesion de una prorroga del

periodo de ejecucion*.

Fecha limite para presentar la documentacion justificativa,
el 31 de marzo de 2010, salvo concesiéon de una prérroga

del periodo de justificacion (*).

CONCEPTO FECHAS Y PLAZOS
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CONCEPTO FECHAS Y PLAZOS

De acuerdo con el apartado Vigésimo Sexto, apartado 2 de la
Orden ITC/21/2009, en caso de que no se presente la
documentacion justificativa ante el 6Grgano competente en el plazo
establecido, éste requerira al beneficiario para que efectie dicha
presentacion en el plazo improrrogable de 15 dias, con
apercibimiento de que la falta de presentacion dara lugar a la
exigencia del reintegro total de la ayuda concedida, de
conformidad con lo establecido en el apartado vigésimo séptimo
de la Orden de Bases, y demas responsabilidades establecidas
en el articulo 70.3 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de

noviembre, General de Subvenciones.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA DE LA ANUALIDAD 2009: 31 de marzo de 2010
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El beneficiario debera haber cumplido tanto lo establecido en la
Orden ITC/21/2009, de 16 de enero (BOE 20 de enero de 2009),
por la que se establecen las bases reguladoras, y se efectia la
convocatoria de las ayudas para la realizacién de actuaciones en
el marco del Plan de Competitividad del Sector Automocion, como
lo establecido en las condiciones especificas de la Resolucion de

Concesion de Ayuda.
Los requisitos para la correcta justificacion seran los siguientes:

a. Se deberan justificar gastos iguales o superiores al 100%
del presupuesto financiable, correspondientes a los
distintos conceptos que aparecen desglosados en la
Resolucién de Concesiéon de Ayuda, teniendo en cuenta
las condiciones especificas.

b. La acreditacion de que se ha realizado en todos sus
términos la actividad origen de la ayuda concedida, esta
supeditada a la correcta justificacion de las inversiones y
gastos que hayan realizado los beneficiarios en la
ejecucion de los Planes de competitividad aprobados,
debiendo justificar adecuadamente el total del presupuesto
financiable que figura en la “Resolucién de Concesion de
Ayuda”.

c. Los gastos se deben realizar dentro del periodo de
ejecucion para el que se concedio la ayuda (entre el 20 de
enero de 2009 y el 31 de diciembre de 2009, periodo de
ejecucion del Plan de competitividad en su primera

anualidad), salvo prorroga concedida mediante resolucion.
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d. Los pagos se podran realizar hasta la fecha limite del fin
del periodo de justificacion (hasta el 31 de marzo de

2010), salvo prorroga concedida mediante resolucion.

e. En la justificacion de los gastos realizados no se aplicara
compensacion de gastos entre conceptos financiables ni
entre entidades cooperantes. Tampoco entre los distintos
subproyectos que puedan tener cabida dentro de un mismo

Plan de Competitividad.

f. El Organo Competente podra efectuar la comprobacion de
los justificantes de gasto, en todos los tipos de justificacion,
utilizando técnicas de muestreo que permitan obtener
evidencia razonable sobre la adecuada aplicacion de la
ayuda. Por lo tanto, todos los beneficiarios de las ayudas,
independientemente de la manera de realizar la
justificacion, deben cumplir con las instrucciones que se
detallan en el presente documento para la correcta

justificacion de los gastos.

g. No se acepta que los beneficiarios realicen modificaciones
en el presupuesto financiable o introduzcan nuevos
conceptos que no fueran solicitados y concedidos en su
momento. Los importes justificados de los cambios no
autorizados se pueden considerar causa de Reintegro de

la Ayuda.

Las actuaciones contenidas en el plan de competividad
deberan ejecutarse en el tiempo y la forma aprobados en la
resolucién de concesion de ayuda. Cualquier cambio de las
condiciones de ejecucion debera solicitarse al Organo
concedente antes de que finalice el plazo de ejecucion y
debe ser aceptado de forma expresa mediante modificacion

de la resolucion de concesion de ayuda.
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h. Los archivos informaticos que se aporten con
documentacion justificativa de los gastos y pagos, deberan
estar claramente identificados con el nombre de la

empresa y del concepto financiado que se justifica.

i. Las facturas se deberan presentar en el mismo orden que
se detalla en la ficha justificativa normalizada
correspondiente a cada concepto financiable, seguida de
su correspondiente documento de pago emitido por entidad
bancaria; en el caso que el documento de pago incluya
varias facturas, se deberd anexar un desglose con el
namero de factura y el importe de cada una, sefalando el

coste imputado.

Descripeidn del gasto (%) Provesador CIF. Proveedaor M®. Factura FEC::;S:I:IW Fecha Pago

Concepto 1 Proveedar 1 CIF 1 M® factura 1 Fecha Emisidn 1 Fecha pago 1
Concepta 2 Proveedar 2 CIF 2 M® factura 2 Fecha Emizion 2 Fecha pago 2

Concepto 3 Proveedor 3 CIF 3 M® factura 3 Fecha Emizidn 5 Fecha pago 3
Concepto 4 Proveedaor 4 CIF 4 N® factura 4 Fecha Emizion 4 Fecha pago 4

ORDEN DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS SEGUN SE HA
DETALLADO EN FICHA
JUSTIFICATIVA NORMALIZADA

FACTURA CONCEPTO 1

7

DOCUMENTO DE PAGO
CONCEPTO 1

|

FACTURA CONCEPTO 2

|

DOCUMENTO DE PAGO
CONCEPTO 2

FACTURA CONCEPTO n-ésimo

v

DOCUMENTO DE PAGO
CONCEPTO n-ésimo
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j. Las facturas y los documentos justificativos de pago
deberan reunir los requisitos minimos establecidos en los
articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1496/2003, de 28

de Noviembre, relativo a los requisitos de las facturas
(BOE de 29/11/2003), entre los que cabe destacar los
siguientes:

- Fecha de expedicion.

- ldentificacion, NIF y domicilio del proveedor y del
destinatario de los bienes y/o servicios.

- Descripcion de las operaciones, y fecha de realizacion
de las mismas.

- IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s)
tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse en su
caso por separado las partes de la base imponible que
se encuentren exentas y/o sujetas a distintos tipos

Impositivos.

k. Las facturas que no cumplan las condiciones determinadas
en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de Noviembre,
anteriormente citado, no se consideraran validas. Por lo
tanto no se aceptaran las facturas internas de las
empresas, si no tienen el formato adecuado ni van

acompafnadas de su correspondiente justificante de pago.

Los gastos imputados mediante facturas sélo podran incluir
la base imponible, pudiendo afadir la parte proporcional de
IVA que sea no deducible como mayor gasto, siempre que
se acredite que el beneficiario esté exento total o
parcialmente de IVA mediante cualquiera de los siguientes
documentos oficiales:

- Declaraciéon de exencién de IVA emitida por la Agencia

Tributaria.
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- Modelo 390/392 en el que aparece la prorrata de IVA.

En caso de no justificar gastos iguales o superiores al
100% del presupuesto financiable, segun lo indicado en los
apartados anteriores, se procedera a iniciar el proceso de
reintegro de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el
reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,

General de Subvenciones.

*Reintegro parcial: Si no se realiza la totalidad de la
inversion financiable, ya sea porque asi lo manifieste el
beneficiario, o asi se considere por el Organo Competente
al examinar la documentacion justificativa, se reintegrara
parcialmente la ayuda en la cantidad proporcional a la
parte no efectuada, siempre que, a juicio del Organo
Competente, se hayan alcanzado los objetivos para los
gue se concedié la ayuda y se hayan cumplido las
condiciones en las que fue otorgada.

*Reintegro total: Si por el contrario, no se cumplen los
objetivos para los que se concedi6 la ayuda o no se
presenta la documentacion justificativa exigida, (solicitud
de verificacidbn técnico-econémica firmada, memoria
técnica, memoria econdmica, memoria adicional sobre el
efecto incentivador, fichas justificativas normalizadas,
documento acreditativo de la obligaciéon de dar publicidad,
etc.) se procedera al inicio del procedimiento de reintegro

total de la ayuda.
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Segun el apartado séptimo de la Orden de Bases
reguladora, en la modalidad de Planes de competitividad
conjuntos el solicitante actia como representante de todos
los participantes. El solicitante serd el responsable de la
realizacion del Plan de competitividad ante el MITYC. A tal
fin, canalizara la relacion entre los participantes y el
MITYC. Ademas, es quién recoge y aporta la
documentacion justificativa de la realizaciéon del Plan de
competitividad, tanto suya como de los diferentes
participantes en el Plan de competitividad. Cada
participante debe justificar los gastos referidos a su parte
del Plan de competitividad, no existiendo compensacion
posible entre presupuestos a justificar por cada uno de los

participantes.

El solicitante deber& realizar un Unico envio telematico de
documentacion, en el que se remitira tanto la
documentacién del coordinador como la de los

participantes en el Plan de competitividad.

La justificacion de las ayudas se realiza segun lo establecido en el
Capitulo Il del Titulo 1l del Reglamento de la Ley 38/2003, General
de Subvenciones y de acuerdo con el Capitulo IV del Titulo | de la

Ley 38/2003, General de Subvenciones.

Todos los beneficiarios deben efectuar la justificacion de las
ayudas segun alguno de los siguientes tipos de justificacidon

estipulados en el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el
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gue se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de

noviembre, General De Subvenciones:

(art. 72 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones)

Se deberan aportar los siguientes documentos:
Memoria técnica justificativa.
Memoria econdémica justificativa.

Tres ofertas de diferentes proveedores, en el caso referido
en el apartado 5 del presente manual.

Memoria adicional del cumplimiento del efecto

incentivador.

Declaracion de otras ayudas recibidas y copia de la

resolucién de concesiéon de dichas ayudas.

Fichas justificativas normalizadas de gastos, debidamente

cumplimentadas.

Se deberd aportar la siguiente documentacion justificativa,
desglosada por conceptos financiables, segin la relacién de
costes imputados en las fichas justificativas:

COSTES DE INSTRUMENTAL Y EQUIPAMIENTO: Facturas,
documentos de pago emitidos por entidad bancaria, tres ofertas de

diferentes proveedores y cuadro de amortizaciones, en su caso.

OTROS GASTOS. MATERIALES Y SUMINISTROS: Facturas y

documentos de pago emitidos por entidad bancaria.
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COSTES DE PERSONAL PROPIO O CONTRATADO: Convenio de
jornada laboral anual, TC2/lagun-Aro, 190/10T. Asi como, un
Certificado firmado por un responsable de la empresa en el que
figure el personal dedicado a las actividades financiadas con el

detalle del n® de horas y coste/hora.
DIRECCION Y ADMINISTRACION
PRODUCCION
VENTAS
I+D
OTROS

SUBCONTRATACIONES: Contrato entre las partes, facturas,
documentos de pago emitidos por entidad bancaria, tres ofertas de

diferentes proveedores, en su caso.

GASTOS GENERALES SUPLEMENTARIOS: Facturas vy

documentos de pago emitidos por entidad bancaria. .
Costes indirectos admitidos: CTAS. 622,624,628,629
Viajes

COSTES DE EDIFICIOS Y TERRENOS. Facturas, documentos de

pago y cuadro de amortizaciones.

ACTIVOS LINEA 6 (PROCESOS). Facturas y documentos de pago,

segun desglose de costes incurridos.
Activos Materiales
Activos Inmateriales

ACTIVOS LINEA 7 (PRODUCTO). Facturas y documentos de pago,

segun desglose de costes incurridos.
Activos Materiales

Activos Inmateriales
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COSTES DE ESTUDIOS MEDIOAMBIENTALES. Los documentos

necesarios, segun desglose de costes incurridos.

COSTES ESTUDIOS VIABILIDAD PREVIOS A ACTIVIDADES DE
DESARROLLO. Los documentos necesarios, segun desglose de

costes incurridos.

FORMACION ESPECIFICA Y GENERAL: Los documentos
necesarios, segun desglose de costes incurridos. Adicionalmente,
certificado firmado por persona responsable de la asistencia a los

cursos de las personas relacionadas en los mismos.
Costes de Personal Docente
Gastos de Desplazamiento
Otros Gastos Corrientes: Materiales y Suministros
Amortizacion de Instrumentos y Equipos
Costes de Servicios de Asesoria

Costes de Personal de los Beneficiarios de la

Formacién y costes indirectos generales.

(art. 74 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones)

Podré acogerse a esta modalidad cualquier beneficiario.

Se recuerda, que de acuerdo a lo estipulado en el art. 74.2, en el supuesto de que el
beneficiario de la ayuda esté obligado a auditar sus cuentas anuales por un auditor
sometido a la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de Cuentas, la revisién de la

cuenta justificativa se llevara a cabo por el mismo auditor.
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En cualquier caso debera tenerse en cuenta lo establecido en la
Orden EHA/1434/2007 de 17 de mayo, por la que se aprueba la
actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los
trabajos de revision de cuentas justificativas de subvenciones, en
el ambito del sector publico estatal, previstos en el articulo 74 del

Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

Al informe de auditoria deberan acompafiarle estos documentos:
Memoria técnica justificativa.
Memoria econdmica justificativa.

Tres ofertas de diferentes proveedores, en el caso referido

en el apartado 5 del presente manual.

Memoria adicional del cumplimiento del efecto

incentivador.

Declaracion de otras ayudas recibidas para las mismas
actividades del Plan de Competitividad y copia de la

resolucién de concesiéon de dichas ayudas.

Fichas justificativas normalizadas de gastos, debidamente

cumplimentadas.

Fichas debidamente cumplimentadas con firma y sello del
auditor que realizé el Informe de Auditoria, adicionales a

las fichas normalizadas.

En cualquier caso, independientemente del tipo de justificacion, el beneficiario de la
ayuda estara obligado a custodiar toda la documentacion justificativa — facturas
documentos de pago, etc. — facilitindolos, si le fueran requeridos posteriormente, por
el Organo Gestor de las ayudas, o por la Intervencion General de la Administracion del

Estado o el Tribunal de Cuentas en virtud de sus funciones.
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Segun establece, el apartado Vigésimo Sexto de la Orden de
Bases, toda la documentacion justificativa de la realizacion de las
actividades del plan de competitividad se debera presentar por via
telemética y con firma electrénica avanzada, de acuerdo con lo
establecido en la Orden EHA/2261/2007, de 17 de julio, por la que

se regula el empleo de medios electronicos, informaticos y

telematicos en la justificacion de las subvenciones.

La presentacion de la documentacion justificativa se realizara
Unicamente a través de la pagina Web Oficial del MITYC:

http://www.mityc.es/PortalAyudas. Cada archivo electronico

enviado telematicamente debera corresponder a alguno de los
formatos indicados en los siguientes apartados y en ningln caso
podra superar los 3 Mb.

La presentacion electrénica de la documentacion justificativa, se
entendera que comprende tanto a la presentacion inicial, en el
plazo indicado anteriormente, como a las posibles subsanaciones

que sean solicitadas a los beneficiarios por el 6rgano gestor.

De acuerdo con lo que se establece en el capitulo Il, articulo 35,

de la Ley 11/2007, de 22 de junio, los interesados podran aportar

al expediente copias digitalizadas de los documentos, cuya
fidelidad con el original garantizaran mediante la utilizacion de

firma electronica avanzada.

La presentacion telematica no exime a los beneficiarios de las
obligaciones de conservar los originales de toda la
documentacién aportada para su posterior comprobacion.

a. Solicitud de verificacion técnico-econdémica: este

documento se genera automaticamente a traves de la
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aplicacioén informatica al cumplimentar todos los campos de
la solicitud, (en el caso de Planes de competitividad
conjuntos también se cumplimentaran los campos para

todas las empresas) dirigida al Organo Competente.

b. Memoria técnica: se presentara una memoria por Plan de
competitividad en un udnico archivo (formato .pdf). Se

recomienda una extensiéon maxima de 20 paginas.

La memoria técnica debera explicar claramente el
cumplimiento de los objetivos presentados en la solicitud y
el desarrollo del Plan de competitividad en la anualidad
solicitada. Constara del Cronograma actual, (referencia
expresa de los hitos del Plan de competitividad recogidos
en el epigrafe Plan de Trabajo de la Memoria descriptiva y
técnica presentada en el momento de solicitud de la ayuda,
gue englobe las actividades realizadas), la descripcion de
las actividades y las posibles incidencias y desviaciones
surgidas, debiendo finalizar con los resultados del Plan de
competitividad obtenidos: aumento de la competitividad de
la empresa, impacto sobre el empleo de la empresa
beneficiario y de los suministradores de la misma, efecto de
la formacion impartida, nuevos conocimientos aportados al
campo de investigacion donde se circunscribe el Plan de

competitividad.

c. Memoria Econdmica: Se presentara una memoria por
Plan de competitividad en un Unico archivo (formato pdf).
Su finalidad es explicar de forma clara el desarrollo del
Plan de competitividad desde una perspectiva econdémica,
asi como plasmar los cambios producidos en las diferentes
conceptos del presupuesto financiable que hayan sido
previamente concedidos mediante modificacion de la

resolucion de concesion, explicando y detallando la
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motivacion del cambio. Deberdn quedar claramente
identificados los conceptos que corresponden a cada uno
de los posibles subproyectos contenidos en el Plan de

Competitividad, en el caso en que estos existan.

Esta memoria se debera cumplimentar de acuerdo con el

modelo que al efecto se publique.

d. Fichas justificativas normalizadas de los gastos e
inversiones  efectivamente realizados: se deberan
presentar en formato Excel y estar debidamente
cumplimentadas en todos sus campos. Dentro del archivo
en Excel, existira una hoja de calculo diferente para cada
concepto financiable. Ademas, en el caso de Planes de
competitividad conjuntos, cada hoja correspondera a un
Unico concepto financiable y a un Unico participante, por lo

gue se insertaran tantas hojas como sean necesarias.

En el caso de presentacion del Informe realizado por un
auditor inscrito en el (ROAC), adicionalmente a las fichas
en Excel, se presentaran las fichas en formato PDF con

firmay sello del auditor que realizo el Informe de Auditoria.

Las fichas |justificativas normalizadas deberan

cumplimentarse segun el modelo que al efecto se publique.

e. Declaracion de otras Ayudas: El modelo que al efecto se

publigue se cumplimentara en todo caso; no percepcion,

solicitud u obtencion de otras ayudas.

Cuando se hayan obtenido, a la declaracion donde se
detallen otros ingresos 0 subvenciones que hayan
financiado las actuaciones del Plan de competitividad,

indicando el importe del presupuesto financiable y la ayuda
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concedida, se adjuntara siempre la Resolucion de

Concesion.

f. Tres ofertas de diferentes proveedores: Se deberan
presentar tres ofertas de diferentes proveedores (en
aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de
Subvenciones) cuando el importe del gasto subvencionable

supere la cuantia de:

12.000 € de base imponible, en concepto de
suministro de las siguientes conceptos

financiables:
Costes de Instrumental y Equipamiento.

Prestaciones de servicios por empresas de

consultoria o asistencia técnica.

30.000 € de base imponible, en concepto de

ejecucion de obra.

Si se demuestra que, por las especiales caracteristicas de
los gastos subvencionables, no existe en el mercado un
namero suficiente de entidades que suministren el
equipamiento o presten el servicio correspondiente, no sera
necesaria la presentacion de las tres ofertas, pero la
empresa debera entregar un certificado de tal extremo,

firmado por el representante legal de la misma.

g. Memoria adicional justificativa del efecto incentivador:
Segun se establece en el articulo 8 del Reglamento (CE)
800/2008 de la Comision, las ayudas sélo son aplicables
en el caso de tener efecto incentivador sobre la actividad
de la empresa. Para empresas clasificadas como Gran
Empresa, es necesario justificar este efecto a través de
una memoria que recoja el efecto que dicha ayuda ha

generado, en comparacion con una situacién en la que no
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la hubiera obtenido, para al menos uno de los siguientes

aspectos:

Incremento sustancial del Plan de competitividad

gracias a la ayuda.

Incremento sustancial del @mbito de aplicacion del
Plan de competitividad gracias a la ayuda.

Incremento sustancial del importe total invertido
por el beneficiario en el Plan de competitividad

gracias a la ayuda.

Incremento sustancial del ritmo de ejecucién del

Plan de competitividad de que se trate.

Esta memoria se deberd cumplimentar de acuerdo con el
modelo que al efecto se publique.

La Memoria deberd justificar que el Plan de competitividad no ha sido iniciado con
anterioridad a la publicacion de la Orden ITC/21/2009, de 16 de enero (BOE 20 de

enero de 2009), por la que se efectla la convocatoria de ayudas.

h. Documentacién relativa a la cofinanciacién del Fondo
Europeo de Desarrollo Regional (FEDER): en el caso de
que la ayuda concedida al Plan de competitividad esté
cofinanciada por FEDER, se sometera a lo dispuesto en
las paginas 2 y 3 de la correspondiente Resolucion de

Concesion de Ayuda.

Los beneficiarios deben saber que la aceptacion de
financiacion FEDER implica determinadas obligaciones,

primordialmente en materia de publicidad y de aceptaciéon
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de eventuales controles de auditorias. Se enumeran a
continuacion las principales obligaciones que debera

asumir el beneficiario:

La publicidad de las operaciones cofinanciadas
por FEDER ha de llevarse a cabo mediante la
publicacién del listado de beneficiarios, el nombre
de la actuacion apoyada y el montante de ayuda
otorgada. La aceptacion de la financiacion implica
por tanto la aceptacién de ser incluido en este
listado.

Los beneficiarios de ayudas FEDER deben
informar al publico de las ayudas obtenidas. El
beneficiario acepta hacer referencia, en
ocasionales foros empresariales o apariciones en
prensa en los que se difunda el Plan de
competitividad o los productos de él derivados, al

apoyo con fondos FEDER.

En caso de generarse como consecuencia del
Plan de competitividad plantas piloto, prototipos,
maquinaria o elementos fijos similares, la
empresa colocard placas o adhesivos con el
emblema de la UE y el texto “Plan de
competitividad cofinanciado por el FEDER”.
Debera remitirse, junto con el resto de
documentacion justificativa, documentacion
grafica en la que se aprecie claramente la

colocacion de los citados emblemas.

Los beneficiarios de las ayudas FEDER
conservaran los documentos  acreditativos
originales relativos a los gastos realizados en el
Plan de competitividad cofinanciado para,
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eventualmente, ponerlos a disposicion de
personas y organismos autorizados y asi

garantizar la pista de auditoria.

I. Informe sobre los gastos, realizados por una empresa
auditora externa inscrita en el Registro Oficial de
Auditores de Cuentas (ROAC). Dicho informe debera
incluir un andlisis detallado de los gastos que a juicio del
auditor son considerados vélidos o no, de acuerdo con el
presente manual. Se aportaran las fichas cumplimentadas
y selladas por el auditor que realizo el Informe ROAC. Este
informe  sustituird d4nicamente los documentos
econémicos (facturas, documentos de pago, modelos
TC2/lagun-aro, modelo 190/certificado de retenciones,
convenio de jornada laboral anual), debiendo presentar
toda la deméas documentacion referida en el apartado para
la cuenta justificativa con informe de auditoria .

La cumplimentacion de este informe deberd realizarse de
acuerdo con el modelo que al efecto se publique.

LA DOCUMENTACIQN JUSTIFICATIVA  SOLO PODRA ~ SER
PRESENTADA POR VIA TELEMATICA Y CON FIRMA ELECTRONICA
AVANZADA.
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La siguiente documentacion justificativa se deberd aportar para

cada uno de los conceptos para los que figure presupuesto

financiable en la resolucién de concesion.

El desglose de gastos imputados para cada concepto, debera
relacionarse segun las fichas en formato Excel que se publicaran

al efecto.

a. Instrumental y equipamiento

Los costes de instrumental y equipamiento imputados seran los
que han sido detallados en la Resolucién de concesion o aquellos
contemplados en los cambios aprobados mediante Resolucion de
modificacion de concesion, respetando las denominaciones de la

solicitud o de la modificacion aprobada.

No se aceptaran aparatos y equipos que no hayan sido
aprobados. El incumplimiento de esta condicién podra ser causa

de inicio de expediente de reintegro.

Los gastos correspondientes a este concepto, se detallaran en la
ficha justificativa L1-3.A1 Adquisicion de instrumental vy

equipamiento.

Los aparatos y equipos inicialmente solicitados como adquisicion,
no podran ser imputados como gastos de alquiler/leasing, o
viceversa, salvo que dicho cambio haya sido previamente

solicitado y aprobado.
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En la ficha justificativa L1-3.A2 Amortizaciones de Instrumental y
equipamiento, se incluira dicho concepto en el caso de que, en el
presupuesto financiable, se haya concedido expresamente la
amortizacién de equipos adquiridos por el beneficiario, y sélo
cuando estos hayan sido utilizados en la realizacién del Plan de
Competitividad; se ha de especificar el método elegido de
amortizacion, momento de iniciacion, valor amortizable, valor

residual y vida util del instrumental y/o equipamiento.

La ficha justificativa L1-3.A3 Alquiler o Leasing de Instrumental y
equipamiento, se cumplimentara cuando el presupuesto imputado
en aparatos y equipos adquiridos para la ejecucion del Plan de
competitividad se haga en la modalidad de alquiler/leasing,
aportando adicionalmente las facturas y los documentos de pago
de las cuotas correspondientes a la anualidad de justificacion del
Plan de competitividad y la copia del contrato. Sélo se
consideraran las cuotas pagadas durante el periodo de ejecucion

del Plan de competitividad.
b. Personal propio o contratado

La ficha justificativa L1-3.B. Gastos de personal propio o
contratado, recoge los gastos de personal dedicado al Plan de

competitividad.

Cuando el trabajador impute gastos en mas de una anualidad
dentro del mismo periodo de ejecucion (sélo si se ha concedido
prérroga), éste deberd aparecer en dos lineas diferentes de la
ficha, imputando los gastos por cada anualidad de forma
independiente.

Para cumplimentar los datos requeridos deben aportarse los

siguientes documentos justificativos:
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Modelos TC2 de cotizacion de cuotas a la Seguridad Social
o Lagun-Aro, en los que se identificara a cada empleado
participante en el Plan de competitividad subrayandolo
debidamente. Se deberan presentar los modelos TC2 o
Lagun-Aro correspondientes a los meses inicial y final del
periodo de ejecucion del Plan de competitividad imputado
en la ficha y por cada empleado participante. En caso de
concesion de prorroga, deberd presentar los TC2
correspondientes a todos los meses que dure la prorroga.
Se adjunta modelo TC2 de ejemplo, ilustrando el importe
de la base de contingencias comunes a utilizar en el
calculo del sumatorio de las bases de contingencias

comunes de la ficha.

A partir de 50 personas imputadas, se debera entregar una
hoja por trabajador, debiendo figurar en cada hoja un modelo

TC2, y habiendo subrayado el trabajador correspondiente.

- MINISTERIO DE ; . S O O
" -ﬂ. TRABAJO Y ASUNTOS Relacién nominal de trabajadores = E——
< % SOCIALES —
a & =3 LA SEGURIDAD SOCIAL
Datos de envio
Codigo de envio Numero de autorizacion:
Periodo de liquidacion Clase de liquidacion:

Calificador de liquidacion MNamero de trabajadores 2
Datos de empresa tc

Razdn Social
Cadigo de empresario;
Cadigo Cuenta de Cotizacion o i _ Hojan°: 1 de
| oA Tipo| Ocup Bases/Compensacidn-Deductitn
NAF IPF CAF | Mes | Indcador | colizadas | Clo. - . P
Dascripcion Imporie(€) | Ceas|T. Resol| F. Resol F. Inicio F.Fin

o1 | | 290 |109 Conting. Comunes 1,468,689
|

Modelo 190 (Resumen Anual de Retenciones
correspondientes al Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas) o modelo 10T, con las hojas
correspondientes a las retribuciones anuales satisfechas
de las personas que imputan horas al Plan de
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competitividad, identificando  debidamente a los
participantes en el mismo. En su defecto, deben
presentarse copias de los Certificados de Retenciones
entregados a los trabajadores para su declaracion del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o los
modelos 10T debidamente sellados por el beneficiario y

firmados por el trabajador.

& Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF  Relacion de percepciones I I

orl Madelo
NF del declarante Ejercicio Hoga interior n.* [Espacio reservado para nimero identific ativo y codigo de bamas 1 90
I L1l I J / J —_—

Percepcion 1
NF dal perceptor INIF del representante lzgal Hpalidos y nombre del parceplor inacién de la entidad Frovincia
Datos de la percepcion Percepcidn integra Retenciones practicadas

Percepciones Jercicio de

dinerarias: L L s o
Clave: J Subclave: I Valoraciia Ingresce s cusnta efectuados Ingresos a cuenta repercutidos

Percepciones Rentas obteridas

on especie: | | I | I en Ceuta o Melila J

| Datos adicionales (sdlo en percepciones de las daves A, B.0L, BO2,C,Dy M I

Ao de racimiento Sitwacida NIF del Discapacidad Contrato Preloagacién Monviidad
del parceptor 1 I la'ri;'u J coryuge I d!d:temr o relacidn acti. laboral geografica _I

Reducciones I (Gastos I Persiones
aplicables | deduci | -

Arualidades
| ipor alimentos

Hios y otros descendientes Hios y ctros descendientes con dscapacidad Ascendientes Ascentiertes con discapacidad

<3aos Forestern  Resto  Poremiers 233K <63K Poremero Mrediods Porenter  265%  Foremiem <75 afos Porentero »75afios Porestero 233%<65% Por enters ML reducida Forentern  265% Porentero

i FfEFE TN AN A

Los modelos se deben presentar individualmente en el mismo

orden en que se describen en la ficha y claramente subrayados.

Convenio Colectivo correspondiente al beneficiario, en el
que se exprese la jornada laboral anual, expresada en
namero de horas por afio y persona. En caso de que, por
la naturaleza juridica del beneficiario, no exista convenio
especifico propio, se aportara el Convenio o Normativa
Sectorial de aplicacién. Si no se presenta el convenio o
éste no indica expresamente la jornada laboral anual, se

aplicaran 1.800 horas.
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Certificado firmado por responsable de la empresa en el
que figure el personal participante en el Plan de
competitividad, con el correspondiente n°® de horas y
coste/hora, asi como su dedicacion a las tareas/actividades
especificadas de produccién; ventas; 1+D; administracion,

segun el desglose aprobado en la resolucion de concesion.

La formula de calculo del coste-hora para cada empleado
participante en el Plan de competitividad, sera la que se expresa

a continuacion:

Coste Hora =

Respondiendo cada variable a:

X = Retribuciones satisfechas al empleado en el ejercicio, de
acuerdo con lo declarado en el modelo 190, certificado de
retenciones o 10T.

Y = Cuota patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por ese
empleado, calculada atendiendo a la Base de Cotizacion
(expresada en los modelos TC2/Lagun-Aro presentados)
multiplicada por el coeficiente () final resultante de la aportacion

del beneficiario a la Seguridad Social por ese empleado.

(*) El coeficiente para el ejercicio 2009 se publicé en la Orden TIN/41/2009, de 20 de
enero, por la que se desarrollan las normas de cotizacién a la Seguridad Social,
Desempleo, Fondo de Garantia Salarial y Formacion Profesional, contenidas en la Ley
2/2008, de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2009.
Esta normativa puede consultarse en http://www.seg-social.es/
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H = Horas anuales del empleado, segun el Convenio de
aplicacion al beneficiario. En caso de no presentacion del mismo

se aplicaran 1.800 horas.

La informacion justificativa de Gastos de Personal es exigida a TODOS los
beneficiarios. La informacion requerida para la justificacion de gastos de personal
seré tratada con total confidencialidad y en ningln caso los beneficiarios estaran

exentos de aportarla cuando asi se requiera.

c. Otros gastos de funcionamiento (materiales)
En la esta ficha justificativa L1-3.C, otros gastos de
funcionamiento, se recogeran los gastos de material fungible,
suministros y productos.
Estos gastos deberan estar respaldados por Facturas y
documentos de pago emitidos por entidad bancaria, en el mismo

orden que aparecen detallados en la ficha.

d. Gastos en subcontrataciones, costes de investigacion
contractual, conocimientos técnicos y patentes

adquiridas

La ficha justificativa L1-3.D subcontrataciones, recogera los
gastos asociados a subcontrataciones, costes de investigacion
contractual, conocimientos técnicos y patentes adquiridos. Las
anotaciones en esta ficha deben respaldarse con los siguientes

documentos justificativos:

Facturas convenientemente detalladas y sus documentos

de pago.

Convenios/contratos, ofertas o cualquier otro documento

que describa el contenido de la colaboracion.
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No podran realizarse subcontrataciones entre empresas
participantes en el Plan de competitividad cuando se trate de

Planes de competitividad conjuntos.
e. Gastos generales suplementarios
Dentro de esta categoria, se consideran los:

Costes Indirectos: son aquellos que forman parte de los
gastos del Plan de competitividad o actuacion, pero que
por su naturaleza no se pueden imputar en forma directa
por no poder individualizarse (por ejemplo: el consumo
eléctrico, teléfono, etc.). Tienen que haber sido concedidos
expresamente en la Resolucién de Concesion.

Se calcularan proporcionalmente a las horas imputadas al

proyecto respecto del numero de horas totales del personal de

la empresa. Su célculo se realizaré de la siguiente forma:

Suma de los conceptos de la cuenta 62 que se detallan a
continuacion:
621 Arrendamientos y Canones.
622 Reparaciones y Conservacion.
624 Transportes: Aquellos realizados por terceros por cuenta
de la empresa, salvo los realizados para las ventas.
628 Suministros.
629 Otros servicios: Se podran incluir los gastos de
transporte del personal de la empresa y gastos de oficina

principalmente (material de oficina y limpieza).

Esta suma se multiplicara por el siguiente coeficiente:

N° de horas dedicadas al Plan del personal, segun apartado 6.b

N° de horas totales de actividad de la empresa (*)

(*) Suma de las horas de todos los empleados reflejados en los TC2 de los meses de

ejecucion del Plan de competitividad.

33 Version 1.1 - Septiembre 2009



PR MINISTERIO DE SECRETARIA GENERAL DE INDUSTRIA

=< INDUSTRIA, TURISMO
@~ Y COMERCIO DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA

Los saldos de las cuentas se aportaran con el grado de
especificacion precisa para que figuren las cuentas utilizadas
en el calculo de los gastos.

Los gastos indirectos derivados de las horas dedicadas a
formacion, se imputaran en el apartado especifico
correspondiente.

Estos costes se recogeran en la ficha justificativa L1-3.E1.

Viajes: Unicamente se admitird este tipo de gastos
referidos a personas dedicadas al Plan de competitividad,
que figuren en la Ficha de personal F1-3.B, siempre que
aparezcan nominativamente identificadas y el gasto haya
sido previamente aprobado. ElI motivo del viaje debera
estar relacionado con los objetivos del plan, y se
especificara adecuadamente.
Estos costes se recogeran en la ficha justificativa L1--3.E2, y
deberan estar respaldados, por los documentos siguientes:
Hojas resumen de liquidacién
Documentos justificativos de los gastos del hotel y billetes de
viaje, 0 en su defecto certificado de compafia.
Justificantes de pagos bancarios de los mismos.
No se aceptaran gastos de personal autbnomo que no

pertenezca al beneficiario.

f. Costes de edificios y terrenos
Se empleard la ficha justificativa L1-3.F, costes de edificios y
terrenos.
Estos gastos deberan estar respaldados por Facturas vy
documentos de pago emitidos por entidad bancaria y cuadro de
amortizacién, en su caso (siempre en el caso de costes de

edificios), en el mismo orden que aparecen detallados en la ficha.
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g. Activos linea 6 (procesos)
Se emplearan las fichas justificativas L6.A, activos materiales y
L6.B activos inmateriales.
Estos gastos deberan estar respaldados por facturas vy
documentos de pago emitidos por entidad bancaria y cualquier
otro documento justificativo que se derive de la naturaleza de la
inversion financiada, de acuerdo a lo establecido en los apartados

anteriores que contemplen gastos equivalentes.

h. Activos linea 7 (producto)
Se emplearan las fichas justificativas L7.A, activos materiales y
L7.B activos inmateriales.
Estos gastos deberan estar respaldados por facturas vy
documentos de pago emitidos por entidad bancaria y cualquier
otro documento justificativo que se derive de la naturaleza de la
inversion financiada, de acuerdo a lo establecido en los apartados

anteriores que contemplen gastos equivalentes.

I. Costes de estudios medioambientales
Se empleard la ficha justificativa L8.A Estudios medioambientales.
Estos gastos deberan estar respaldados por facturas vy
documentos de pago emitidos por entidad bancaria y cualquier
otro documento justificativo que se derive de la naturaleza de la
inversién financiada, de acuerdo a lo establecido en los apartados
anteriores que contemplen gastos equivalentes. En caso de existir
mas de un estudio aprobado, se debera indicar claramente a que

estudio corresponde cada gasto.

j. Costes estudios viabilidad previos a actividades de
desarrollo
Se empleara la ficha justificativa L4.A Estudios de viabilidad.
Estos gastos deberan estar respaldados por facturas vy
documentos de pago emitidos por entidad bancaria y cualquier

otro documento justificativo que se derive de la naturaleza de la
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inversion financiada, de acuerdo a lo establecido en los apartados
anteriores que contemplen gastos equivalentes. En caso de existir
mas de un estudio aprobado, se debera indicar claramente a que

estudio corresponde cada gasto.
k. Formacién especificay general

Se deberéa presentar una memoria de acuerdo con el modelo
que al efecto se publique, que recoja especificamente la
siguiente informacion:

Cursos impartidos: denominacion, duracién, etc.

Programas de los cursos impartidos.

Numero total de trabajadores formados en comparaciéon con

el propuesto.

Profesores / Consultores participantes.

Lugar de ejecucion de la formacién e implantacion.

Servicios y herramientas de la plataforma.

Comunicacién alumno-tutor y evaluaciones.

Se adjuntaran como Anexos los Manuales formativos

utilizados.

La justificacidn de gastos se debera realizar atendiendo a lo
expuesto a continuacién, tanto para la formacion especifica,

como para la formacion general:
Costes de Personal docente:

En el caso de tratarse de personal docente propio, se
empleara la ficha justificativa L5.A1E Personal docente propio
para la formacion especifica, y L5.A1G Personal docente

propio para la formacién general.

Los conceptos a tener en cuenta son el salario bruto y la cuota
patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por cada

trabajador dedicado al programa de formacion.
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La férmula de célculo del coste-hora, para cada empleado
participante en el Plan, serdn las mismas que las indicadas en
el 6.b del presente manual, asi como los documentos

justificativos que acompafaran a la ficha.

En el caso de tratarse de personal contratado, se empleara la
ficha justificativa L5.A2E Personal docente contratado para la
formacion especifica, y L5.A2G Personal docente contratado

para la formacion general.

Estos gastos se justificaran de manera equivalente a lo
indicado en el apartado 6.d del presente manual.

Gastos de desplazamiento:

Se imputaran los gastos de desplazamiento realizados por el
personal docente indicado en las fichas L5.A1E y L5.A1G,
derivados exclusivamente de la actividad de formacion,
debiendo quedar reflejado este extremo en la memoria

técnica.

Se emplearan las fichas justificativas L5.BE Viajes para la
formacion especifica, y L5.BG viajes para la formacion

general.

Estos gastos se justificaran de manera equivalente a lo

indicado en el apartado 6.e del presente manual.
Otros gastos corrientes (materiales y suministros):

Se imputaran los gastos de materiales y suministros didacticos

directamente derivados de la actividad de formacion.

Se emplearan las fichas justificativas L5.CE Materiales para la
formacién especifica, y L5.CG Materiales para la formacion

general.

Estos gastos se justificaran de manera equivalente a lo

indicado en el apartado 6.c del presente manual.
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Amortizacion de instrumentos y equipos:

Se imputaran los gastos de instrumental y equipamiento

directamente relacionados con la formacion.

Se emplearan las fichas justificativas L5.DE Equipos para la
formacion especifica, y L5.DG Equipos para la formacion
general.

Estos gastos se justificaran de manera equivalente a lo

indicado en el apartado 6.a del presente manual.
Costes de servicios de asesoria:

Se imputaran a este concepto los gastos de asesoria cuyo
objeto sea la elaboracion, desarrollo y gestion del proyecto de

formacion.

Los servicios de docencia externos se imputardn como

personal docente contratado, segun lo indicado anteriormente.

Se emplearan las fichas justificativas L5.EE Subcontrataciones
para la formacion especifica, y L5.EG Subcontrataciones para

la formacion general.

Estos gastos se justificaran de manera equivalente a lo

indicado en el apartado 6.d del presente manual.

Costes de personal de los beneficiarios de la formacién y

costes indirectos generales:

En el caso de los costes de personal de los beneficiarios de la

formacion, se empleara la ficha justificativa L5.F1E Personal
para la formacién especifica, y L5.F1G Personal para la

formacién general.

Los conceptos a tener en cuenta son el salario bruto y la cuota
patronal anual satisfecha a la Seguridad Social por cada

trabajador participante en el programa de formacion.
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Las férmulas de calculo del coste-hora, para cada empleado
participante en el Plan, serdn las mismas que las indicadas en
el 6.b del presente manual, asi como los documentos

justificativos que acompafaran a la ficha.

En el caso de los costes indirectos generales, se empleard la

ficha justificativa L5.F2E Costes indirectos para la formacion
especifica, y L5.F2G Costes indirectos para la formacién

general.

Estos gastos se justificaran de manera equivalente a lo

indicado en el apartado 6.e del presente manual
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Para la correcta justificacion de los gastos, solo se aceptaran los
justificantes de pago emitidos por entidades bancarias. Se
entiende por entidades bancarias los bancos, cajas de ahorro y

otras entidades financieras.

Los justificantes de pago aceptados son:
» Extractos o certificaciones bancarios.
» Relaciones bancarias emitidas por el beneficiario, que
contengan la fecha en la que se realizo el pago y un sello
de la entidad financiera.

En caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, se
debe adjuntar una relacién de las mismas, detallando el numero
de la factura y la cantidad de la misma. La justificacion del pago
se debe realizar siempre mediante la aportacion del
correspondiente extracto bancario acompafado de uno de los
siguientes documentos:

» Relacion emitida por el banco de los pagos realizados.

» Orden de pago de la empresa sellada por el banco.

Las facturas en moneda extranjera deben acompafarse con copia
de los documentos bancarios de cargo en los que conste el

cambio utilizado.

Los justificantes de pago que no estén dentro de los plazos para
la justificacibn no se aceptaran provocando el consiguiente
reintegro.

En ningln caso se aceptaran como documentos de pago
cheques, pagarés ni documentos contables internos de ningun

beneficiario.
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Cualquier cambio en el Plan de competitividad que suponga
modificacion en las condiciones iniciales de aprobacion del
presupuesto financiable o de los plazos de ejecucién vy

justificacion del Plan de competitividad requiere:

¢ Que el cambio no afecte a los objetivos perseguidos con la
ayuda, ni a sus aspectos fundamentales.

e Que la solicitud del cambio se realice antes de que finalice
el plazo de ejecucion del Plan de competitividad.

¢ Que el cambio esté debidamente justificado y motivado en
la solicitud.

Para solicitar la modificacion, debe realizarse a través del
expediente electronico desde el mismo lugar en que se accede a
la Resolucion de Concesion, debiendo justificar suficientemente la

necesidad de cambio.

El Organo Competente acepta 0 no por escrito los cambios
solicitados, comunicando oportunamente la correspondiente
Resolucion de Modificacion de Concesion. Por tanto, aquellas
modificaciones que no hayan sido solicitadas en plazo por el
beneficiario y aceptadas por escrito por este rgano competente,

podran ser consideradas causa de reintegro.
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Las obligaciones de los beneficiarios para dar la adecuada
publicidad del caracter publico de las actividades, inversiones o
actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion
seran las establecidas en el articulo 18 de la Ley 38/2003 de 17
de noviembre de la Ley General de Subvenciones. Asimismo,
sera aplicable lo dispuesto en el Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de
Subvenciones. Concretamente, en el articulo 31, apartado
segundo se especifica la forma en que el beneficiario debe
cumplir “las medidas de difusion” y en su apartado tercero indica
cuales son las medidas que se deben tomar en el caso de

incumplimiento, originando un reintegro.

Las publicaciones y otros resultados a los que pueda dar lugar el
Plan de competitividad deberan hacer mencioén a que el Plan de
competitividad esta financiado por el Ministerio de Industria,
Turismo y Comercio, su emblema y el niumero de referencia

asignado al Plan de competitividad.

MIMISTERIO
g?g;gig& DE INDUSTRLA TURISHC
¥ COMERCIO

Asimismo, en caso de que el Plan de competitividad contenga
financiacion para alguna de las actividades consignadas en el
apartado sexto epigrafes 1.1, 1.2 y 1.3 de las Bases reguladoras
y las inversiones y gastos financiados dentro de tales actividades

se localicen en Andalucia, Castilla-La Mancha, Extremadura,
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Castilla y Leén, Comunidad Valenciana o Canarias, se hara
referencia en las publicaciones o resultados a los que dé lugar el
Plan de competitividad, a que el mismo ha sido cofinanciado por

el Fondo FEDER, con la inclusion del emblema de la UE.

Cofinanciacién con Fondos Comunitariog

"LIna manera de hacer Europa”

El beneficiario debera incluir en el documento 5.8 del presente
manual, una relacion de las publicaciones que haya efectuado
relativas al Plan de competitividad, asi como la pagina Web que
publicite el Plan de competitividad en caso de existir, donde se
indique la financiacion de dicho Plan de competitividad por el
Ministerio de Industria, Turismo y Comercio y el Fondo FEDER,

en el caso en que aplique.

Asimismo, y en el caso de cofinanciacion con FEDER, para
justificar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en
materia de publicidad, deberan aportarse pruebas graficas de la
colocacion de placas o adhesivos con el emblema de la Union
Europea, de acuerdo a lo establecido en la pagina 3 de la

Resolucién de Concesion de ayuda.
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De acuerdo con el apartado vigésimo séptimo y vigésimo octavo
de la Orden de Bases, el incumplimiento de los requisitos
establecidos en la citada Orden, asi como de las condiciones que
se hayan establecido en la correspondiente resolucion de
concesion dara lugar, previo el oportuno procedimiento de
reintegro, a la obligacion de devolver las ayudas percibidas y los
intereses de demora correspondientes, conforme a lo dispuesto
en el Titulo Il, Capitulo | de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
de la Ley General de Subvenciones.

Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre de la Ley General de Subvenciones,
si concurriesen los supuestos de infracciones administrativas en

materia de subvenciones y ayudas publicas.

La demora en la presentacion de los documentos para justificar la
realizacion de la inversion financiable, supondra el reintegro del

100% de la ayuda concedida.
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Para consultas generales:

A través del formulario para solicitud de informacién
disponible en la Web http://www.mityc.es
901 200 901

Para consultas relativas al estado de tramitacion de la ayuda
concedida:

A través del buzén pca@mityc.es
Fax: 91 349 42 82

Sélo paraincidencias informaticas:

oficinavirtual@mityc.es

91 349 40 05

De lunes a viernes, ininterrumpido de 9.00 a 17.30 h.
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